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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS

“Ejecutar el Alto Piurg es Inclusién y Desarrollo”
“Ajio de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacién”

APRUEBAN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON — CHULUCANAS

ORDENANZA MUNICIPAL N‘"’g 9 g -2015-MPM-CIH-A

Chulucanas, 2 0 MAR 2015
SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON- CHULUCANAS

VISTO:
En Sesién Ordinaria de Concejo de fecha 13 de marzo de 2015, INFORME N° 087-2015-GAJ/ MPM-CH (11.03.2015),
emitide por el Abog. Moisés Alejandro Zapata Herrera en calidad de Gerente de Asesoria Juridica; v,

CONSIBERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, concordante con el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley
Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, establece que los goblernos locales gozan de autonomia politica, econdémica y
administrativa en los asuntos de su competencia, siendo el caso que esta autonomia radica en la facultad de ejercer actos de
gobierno, administrativos v de administracién con sujecidn al ordenamiento juridico.

Que, el articulo 38° de la de la Ley N° 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General, sobre la Aprobacion y difusién
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos sefiala lo siguiente: “38.1 El Texto Unico de Procedinientos
Administrativos (I'UPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, por la norma de mdaximo nivel de las
autoridades regionales por Ordenanza Municipal, o por Resolucién del Titular de organismo constitucionalmente
auténomo. segun el nivel de gobierno respectivo. 38.2 Cada 2z (dos) anos, {as entidades estan obligadas «a
publicar el integro del TUPA, bajo responsabilidad de su titular; sin embargo. podrdin hacerlo antes, cuando
consideren que lus modificaciones producidas en el mismo lo ameriten. El plazo se computard a partir de la fecha de la
tltima publicacién del mismo™.

Que, mediante Decreto Supreino N° 064-2010-PCM, publicado el 05 de Junio del 2010, se aprobé la Metodologia de
Determinacién de Costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios prestados en exclusividad comprendidos en los
Textos Unicos de Procedimientos Adminisirativos de las Entidades Pablicas en cumplimiento del numeral 44.6 del
Articulo 44° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

éﬁtuewnﬁs piblicas, precisa su tlempo v costo reduw la dlscreuelmhddd ¥ pcuuahdaé de 105 tuncionarios vy pemu{e
agilizar diversos tramites que los usuarios deben realizar. El TUPA brinda claridad de qué cosas deben hacer los usuarios
para realizar la gestién ante la entidad respectiva.

Que, dicho documento de Gestion Institucional (TUPA) no trata de ser un documento con normas rigidas, ni radieal, por el
ontrario constituye un documento de gestion institucional de abierta flexibilidad, gue nos permite adecuarla y actualizaria
wntas veces la dindmica administrativa lo exija. No cbstante, su cumplimiento es obligatorio tanto para la
dministracién como para los administrados.

Que, la Municipalidad Provincial de Morropén-Chulucanas, con fecha 11 de noviembre de 2010, emitié la Ordenanza
Municipal N° 038-2010-MPM-CH {(publicada el 28.12.2010) a través de la cual APROBO el Texto Unico de
o0 w,«,(, ~Procedimientos Administrativos- TUPA de esta corporacién edil, el mismo que en su oportunidad ha sido modificado
(;Rednnte Ordenanza Municipal N° co2-2011-MPM-CH {01.03.2011), Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPM-CH
i (L,_:b 04.2011), Ordenanza Municipal N° 018-2011-MPM-CH (25.10.2011) y Ordenanza Mum(‘ig}al N° 014-2012-MPM-CH-A

. !A (g’} 07.2012). Asimisino, mediante Ordenanza Municipal N° 027-2013-MPM-CH (24.12.2013), se aprobaron los
- procedimientos administrativos del TUPA {veintitrés — 23), que a partir del o1 de enero de 2014, estarfan a cargo de la
ub Gerencia de Planificacién Urbana y Rural, de conformidad con el nueve Organigrama Estructural Bésico de este
Provincial, asi como también el Rﬁﬂldmemo de Olgamzdcwn y Funciones, aprobados por el Pleno del Conceejo Municipal a
través de la Ordenanza Municipal N°019-2013-MPM-CH, de fecha 26 de Julic del 2013, ello en ¢l marco de la Ley N?
0"\\01’-'410 ~29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas v Edificaciones, v su Reglamento aprobado con D. 8. N° 008-2013-
: (‘\.RIVILNDA via Res,o}uuoﬁ del Consejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD.

C

éﬁ;‘ie el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, constituye un documento de gestién que requiere ser actualizado

@?e conformidad con la actual normatividad cumpliendo los parfmetros establecidos en el D.S N® 064-2010-PCM que
priteha la metodologia de determinacién de costos de los procedimientos en los Textos Unicos de Procedimientos
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS
“Ejecutar el Alto Piura es Inclusion y Desarrollo”
“Adio de la Diversificacién Productiva y del Fortalecimiento de la Fducacién”

Administratives de las Entidades Pablicas, en cumplimiente del numeral 44.6 del articulo 44° de la Ley N° 27444-Ley del
Procedimientoc Administrativo General.

Que, el articulo 40° de la Ley Orghnica de Municipalidades-Ley N°27972 sefiala que “Las ordenanzas de las
municipalidades p:oamczales y distritales, en la maileria de su eompeti_ncta, son las normas de cardcter
(;mmral de mayor jerarquia en estruchura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la
organizacion interna, la regulacién, administracion y supervision de los servicios piiblicos y las materias en las que la
municipalidad tiene competencia normativa’.

Que, del mismo modo, no resulta contradictorio con el Principio de razonabilidad consignado en la ley arriba citada, el
misme que sefiala: “Las decisiones de la autoridad administrativa, cuando creen obligaciones, califiquen infracciones,
impongan sanciones, o establezcan restricciones a los administrados, deben adaptarse dentro de los limites de la
Jacultad atribuida y manteniendo la debida proporcién entre los medios a emplear y los fines publicos que deba tutelar,
a fin de que respondan a lo esirictamente necesario para la satisfaccién de su cometido”.

Que, en virtud de ello, y para dar un mejor servicio a los cindadanos y ciudadanas y las empresas, con
trémites simpies ¥ répidos. resulta necesario Li dctualizacién del TUPA. Asi se trata de 01den=u st‘uzﬂiZ&r v

Que, para la Municipalidad Provincial de Morropdén-Chulucanas, el ordenamiento v actualizacién de sus procedimientos
genera ahorros a nivel de los gastos operativos de la entidad, reduce los niveles de corrupceién interna v genera mayores
ingresos en el largo plazo va que se incrementa el nimero de csmblecnmentos que aportan en impuestos y arbitrios. Para la
cindadania y la empresa, se genera mayor rapidez, menor gasto y tiempo para la expedicion de un derecho que una persona
0 empresa solicita. En algunos casos la reduceién de costos v pago de tasas lejos de significar una reduccion de ingresos
para las municipalidades, surten un efecto contrario debido a que — por ejemplo - se_incrementan el niimero de licencias

gue se expiden ven consecuencia a recaudar Inayores iNgresos por (}ﬂ 08§ conceptos.

Que, teniendo claro el porqué de la necesidad de actualizacion del documento de gestidn analizado, se debe acotar que, ¢l
proceso de formulacién desde su inicio hasta el final ha venido siendo moenitoreado por la Gerencia de Planeamiento.
resupuesto ¥ I}esarmlle Insftitueionai, asl como por la Gerenc_ia de m‘:eso;'ia Juridica: considerando que “{...) Un

o

) 'ﬁ mbre mle: ese*.s, de? echm y obhgamon& de los {fdnzzmsz‘: ad(}; i 2ex10 plasmadu en el d]"ll[‘llk) 29° c?ze Ia Lev 2 ;’444-.i ey {i.e.l
‘_I{"rocedunlento Administrativo General.

En ejercicio de las facultades conferidas por la Constitucién Politica del Perit v la Ley Orgénica de Municipalidades, el
Coneejo Provincial por MAYORIA APRUEBA la siguiente ordenanza:

“ORDENANZA MUNICIPAL _QUE__APRUEBA EL __TEXTO UNICO DE _PROCEDIMIENTOS
i : DE 1A MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS”,

3 \““-Qg') -‘7011 MP‘\'E-CH {20.04. ‘.011) Ordnnanza "viumupal N° 0}8 -2011- MPM LH {’?5 10 '7011} Ordenanzd Mummpal N°
4 2012-MPM-CH-A (27.07.2012)}, vy Ordenanza Municipal N® 027-2013-MPM-CH (24.12.2013); asi como todas aquellas
m)ﬁ‘a&as (e se opongan a la presente QOrdenanza.

Pt
A

A

.1; |
éﬁRT{(‘ULO TERCEROQ.- D:Spnner a Secretaria General la publicacién de la presente Grdenanza Municipal en el modo y

gﬁ}m de ley y, asimismo, encarguese a la Gerencia de Tecnologias de la Informacién, la publicacién de la referida
‘Otdenanza Mumupd} en el portal web de la Municipalidad Provincial de Morropén — Chulucanas,

W\r ?ﬁr tanto;

eas REGISTRESE COML‘\?IQUESE PUBLIQUESE /y CUMPLASE

s i
‘/ ,// 1,. 2
( ’ny.PNP:r)JEEe‘,
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GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON - CHULUCANAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2015 - TUPA

(UIT 2015: S/. 3,850.00)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
N° DE — - RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMENTO PARA
NUmero y Denominacién Codigo/Ubic| (en % UIT) (en S/.) Automaético . . habiles) RESOLVER Reconsideracion Apelacion
acion Positivo Negativo
RECURSO DE APELACION DURANTE EL - . A L . .
10 |PROCESO DE SELECCION (Adjudicacion Directal 1.—Sollpltud debidamente fundamentada dirigida al Comité Gratuito Gratuito X 12 Unndad_de Atencién Alcalde No aplicable No aplicable
. oo N Especial al Ciudadano
Selectiva o Adjudicacién de Menor Cuantia)
B . . . (local Municipal,
ase Legal: 2.- Copia de DNI (persona natural). (doce dias) Plaza de Armas)
.-Ley 29873, que madifica el Dcreto legislativo N° 1017, Gerencia de
que aprueba la ley de Contrataciones del Estado,|3.-Copia de DNI representante legal (persona juridica). Asesoria Juridica
publicado el 01.06.2012
-Art 104, Decreto Supremo N° 138-2012-EF, que
modifica el D.S. 184-2008-EF, que aprueba el . .
. 4.- | legal.
Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Estado. Copia de poder vigente del representante legal
publicado el 07.08.2012.
5.- Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte,
si lo hubiera.
6.- Autorizacion de abogado
7.-Depésito de garantia, conforme a lo sefialado en el art. 112
del Decreto Supremo N° 138-2012-EF: 3 % del Valor Referencial
20 |OTORGAMIENTO DE MINUTA 1.- Solicitud dirigida al alcalde X 15 Unidad de Atencion | Gerencia de No aplicable No aplicable
al Ciudadano Asesoria Juridica
Base Legal: 2.- Copia fedateada del Acta (quince dias) S;ZI ’d\lﬂeu;]\lrcrlr?:slv)
.2Ley Orgéanica de Municipalidades N° 27972 Art. 69, inc. 3.- Copia fotostatica del DNI
4.- Declaratoria de Heredero del solicitante, en caso de
fallecimiento del titular.
5.- Recibo por Derecho de tramite 4.00% S/. 154.00
30 |DUPLICADO DE MINUTA 1.- Solicitud dirigida al alcalde X 2 Unidad de Atencion |~ Gerencia de No aplicable No aplicable
al Ciudadano Asesoria Juridica
.- Ley del Procedimiento Administrativo General N° " - . " (local Municipal,
27444, art. 31.4, art. 55 2. Adjuntar documento original deteriorado (dos dias) Plaza de Armas)
.2Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69, inc. 3.- Copia fotostatica del DNI
4.- Recibo por derecho de tramite 0.44% S/.16.90




SUB GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION
NooE : TRAMITACION esover | micooe | covperente
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaluacion Previa N
ORDEN . . . P . . (en dias PROCEDIMIENTO PARA . Lo o
NUmero y Denominacién Cédigo/Ubic| (en % UIT) (en sl) Automatico . X . Reconsideracion Apelacién
acion Positivo | Negativo habiles) RESOLVER
10 TRANSCRIPCION CERTIFICADA DE ACTA DE 1.-Solicitud X 5 Unidad de Atencién | Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerente
: REMATE : al Ciudadano Secretaria General| Secretaria General Municipal
(cinco dias) .
Plazo maximo para Plazo méaximo
! - A o " -
- Ley Organica de Municipalidades N° 27972, art. 69°, 2.- Copia fotostatica del DN (local Municipal, presentar el recurso: para presentar|
inc. 2. Plaza de Armas) ) L el recurso: 15|
15 dias habiles e pap
dias habiles
Plazo méximo para[Plazo maximo
3.- Costo administrativo 0.72% S/.27.72 resolver: 30 dias|para resolver:
héabiles 30 dias habiles
ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O - . I . . L. . .
20 |PRODUZCAN LAS DIVERSAS UNIDADES 1:—> $0I|C|lud de acceso a Ié informacién individual o conjunta, Gratuito Gratuito X 7 Unldad‘de Atencién | Sub Ge‘renma de Sub Ge‘renma de Ger‘eme
dirigida al Alcalde , indicando: al Ciudadano Secretaria General| Secretaria General Municipal
ORGANICAS
(siete dias) -
. - . - Plazo maximo
a) Nombre, apelidos completos, domicilio y nimero de . Plazo méximo para
. H N . . (local Municipal, |para presentar|
Base Legal: documento de identidad, teléfono y dependiendo del caso, la] presentar el recurso: K
N s Plaza de Armas) " L el recurso: 15|
calidad del representante y a quién representa. 15 dias habiles " -
dias habiles
L " . b) Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar Plazo manmo pa,xra Plazo ma><|m0.
.- Constitucién Politica del Perd o estar impedido resolver: 30 dias|para resolver:
P ! habiles 30 dias habiles
-Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo ” . . . L
General, 11/04/01 c) Expresion concreta y precisa del pedido de la informacién.
. -Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la|,, _ . - .
Informacién Publica, 03/08/02 2.- Copia fotostatica del DNI, del solicitante
-DS. N° 043:2003-PCM - TUO de la Ley de|> Pado del costo de reproduccion luego de aprobada la
" ” P procedencia de la informacion solicitada, liquidacion que estara a
Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica,| . o - . PR
disposicion del solicitante a partir del 7° dia habil de presentada la;
24/04/03 -
solicitud.
.-Decreto Supremo N° 070-2013-PCM, modifica el
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la S - . .
AP -Ci [ 3 rtif 0.003% S/.0.10
Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° opia simple (por pagina, sin certificar) °
072-2003-PCM
.- Copia certificada (por pagina) 0.007% S1.0.26
- CD (por unidad) 0.059% S/.2.29
.- En caso que la solicitud no cuente con los requisitos antes
sefialados, el solicitante tendrd un plazo de 48 horas para
subsanarlos, caso contrario se tendra como no presentada.
.- El solicitante tendrd un plazo de 30 dias calendarios para]
recoger la informacién, contados a partir de la puesta a|
disposicion de la liquidacion o de la informacién, segln
corresponda; de lo contrario su solicitud sera archivada.
(*) Se emitird un informe cuando no se pueda entregar la
informacion solicitada explicando los motivos.




GERENCIA DE RENTAS

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO y 5 ] j é:(l)cr;nm/tri;/ Ui o Ao Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMENTO PARA . B B Aoelacis
Gmero y Denominacion 6digo/Ubic| (en enS/. utomatico i econsideracion elacion
y 190/UbI (en % UIT) ( ) Positivo | Negativo habiles) RESOLVER P
acion
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O . .- Unidad de Atencién Gerente
1 R neral ra t I tablecimient . ren Rent ren Rent .
0 TEMPORAL (A) equisitos generales para todos los establecimientos al Ciudadano Gerente de Rentas| Gerente de Rentas Municipal
ggir/?rarléomié Plazo méximo para Plazo méximo
a) Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de f (local Municipal, Par8 para presentar
Base Legal: . 3 documentari presentar el recurso: K
Declaracién Jurada, que incluya: P Plaza de Armas) ) L el recurso: 15|
o/pagina 15 dias habiles " P
dias habiles
web
L " . 1.-N° de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, Plazo n.13><|m0 para Plazo manmg
.-Constitucién Politica del Pert . R . resolver: 10 dias|para resolver:
tratdndose de personas juridicas o naturales, seguin corresponda. o 3 o
héabiles 10 dias hébiles
-Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo| > d& DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal en
caso de personas juridicas, u otros entes colectivos, o tratindose
General . ) L
de personas naturales que actlien mediante representacion.
b) Copia de la Vigencia de Poder, del representante legal en el
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades caso de persoh,as juridicas u otros entes colectlvqs; Tratandose
de representacion de personas naturales, se requerira carta poder
con firma legalizada.
c) Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad o Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
.-Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,|de Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda. O el Informe
simplificacion de procedimientos y permisos para la|Técnico de Seguridad en Edificaciones cuando a pesar de no
promocion y dinamizacion de la inversién en el pais existir observaciones la Municipalidad no emita el Certificado
correspondiente en el plazo de tres (3) dias habiles de finalizada
la diligencia de inspeccion.
-Ley N° 28976, ley Marco Licencia de Funcionamiento d) Afilplonalmente. de ser el caso, seran exigibles los siguientes
requisitos:
-Decreto  Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto L " . .
. d.1) Copia simple del Titulo profesional en el caso de servicios
Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones .
Py X e relacionados con la salud.
Técnicas de Seguridad en Edificaciones
- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo d.2) Informar ;obre el nimero de evsrtacmnamlemos de acuerdo a
la normativa vigente, en la Declaracién Jurada.
- Decreto Supremo N° 096 - 2007 —PCM, Fiscalizacién d.3) Copia simple c!ev la Autorizacién sectorial respectl\{a en el
. . caso de aquellas actividades que conforme a Ley, la requieran de
posterior aleatoria ) ¥ " ) - )
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
d.4) Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296. Ley General del Patrimonio
.- Decreto Supremo N° 062 - 2009 —PCM, Aprueba elfCultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio
formato del TUPA de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
de la licencia local por el cual se solicita la licencia.
.- Decreto Supremo N° 025 - 2010 —-PCM, Modificale) Pago de la Tasa del Derecho, de acuerdo al area del
politica nacional de simplificacién administrativa. establecimiento a perturar.
.- Decreto Supremo N° 064 - 2010 —PCM, Aprueba la
nueva metodoﬁ)gia de costos P e.1) Para Establecimientos de hasta 100m2 (*) 2.05% S/.78.93 X 8
.- Resolucién Ministerial N°228- 2010 — PCM, aprueban "
L ) P (Ocho dias)
Plany politica nacional de simplificacion
.- Decreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Aprueba la Sk
e i . . imi 5.54% S/.213.31 X 8
Metodologia de simplificacion administrativa e.2) Para Establecimientos de 101m2 hasta 500m2 ( ) ?
- iCil © - -| -
.-Ordenanza Munncnpal N. 01§ 2014 M?M CH, que (Ocho dias)
regula el procedimiento de Licencia de Funcionamiento




|.-Establecimientos de hasta 100m2:

1. Cuentan con un area de hasta 100 m2 y capacidad de
almacenamiento no mavor al 30% &rea total del local.

2. La Municipalidad realizard a estos establecimientos
una Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones,
posteriormente al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.

3. Se excluyen de esta categoria los gimnasios, centros
de salud, talleres, pubs, restaurantes, licorerias,
discotecas, bares, karaokes, casinos, juegos de azahar,
mAntinas tranamnnedas ferreterias o similares v a

Il.- Establecimientos de 101m2 hasta 500m2:

1. La Municipalidad realizara a estos establecimientos
una Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
antes del otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.

2. Se incluyen en esta categoria a los establecimientos
que son: gimnasios, centros de salud, talleres, pubs,
restaurantes, licorerias, discotecas, bares, karaokes,
casinos, juegos de azahar, maquinas tragamonedas,
ferreterias o similares, cuya area sea entre 101 vy
500m2.

3. Se excluyen de esta categoria a aquellos
establecimientos que almacenen, usen o comercialicen
productos téxicos o altamente inflamables.

lll.- Establecimientos con méas de 500m2:

1. Se incluyen en este caso ademas, a todos los
establecimientos que almacenen, usen o comercialicen
productos téxicos o altamente inflamables.

Notas para el ciudadano.- (A) La vigencia de esta
licencia la determina el administrado-

e.3) Para Establecimientos de més de 500m2 y/o de aquellos

que requieran Inspeccién Técnica de Detalle (***)

Hasta 100 m2

Mayor a 100 a 500 m2

Mayor a 500 a 800 m2

Mayor a 800 a 1100 m2

Mayor a 1100 a 3000 m2

Mayor a 3000 a 5000 m2

Mayor a 5000 a 10,000 m2
Mayor a 10, 000 a 20, 000 m2
Mayor a 20,000 a 50,000 m2

Mayor a 50,000 a mas m2

(*) En el costo esta incluido, el costo de la emisién de la
Licencia y el Informe de verificacion de las condiciones de
seguridad declaradas

En caso hubiera observaciones en el Informe, se deberan
levantar dichas observaciones, debiendo cancelarse el Informe
de Levantamiento de Observaciones segun la tasa establecida en
el procedimiento 1 del TUPA de la Sub Gerencia de Gestion de
Riesgos y Desastres.

(**) En el costo esta incluido el costo de la emisién de la
licencia v el Infarme de ITSF

En caso hubiera observaciones en el Informe, se deberan
levantar dichas observaciones, debiendo cancelarse el Informe
de Levantamiento de Observaciones segun la tasa establecida en
el procedimiento 1 del TUPA de la Sub Gerencia de Gestion de
Riesgos y Desastres.

(***) En cada costo esta incluido el costo de la emision de la
Licencia v el Informe de ITSE

En caso hubiera observaciones en el Informe, se deberan
levantar dichas observaciones, debiendo cancelarse el Informe
de Levantamiento de Observaciones, segin las tasas
establecidas en el procedimiento 2 del TUPA de la Sub Gerencia|

de Gestion de Riesgos y Desastres.

13.50%

16.50%

19.00%

23.20%

27.00%

30.40%

39.30%

53.40%

64.60%

68.90%

S/.519.75

S/.635.25

S/.731.50

S/.893.20

S/.1,039.50

S/.1,170.40

S/.1,513.05

S/.2,055.90

S/.2,487.10

S/.2,652.65

12

(doce dias)




20

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O
TEMPORAL, CONJUNTAMENTE CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO ADOSADO
FRONTALMENTE A LA FACHADA

Base Legal:

.-Constitucién Politica del Per(

-Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

.- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades

.-Ley N° 28976, ley Marco Licencia de Funcionamiento

.-Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacion de procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversién en el pais

-Decreto  Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto
Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones

.- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo

.- Decreto Supremo N° 096 - 2007 —PCM, Fiscalizacion
posterior aleatoria

.- Decreto Supremo N° 062 - 2009 —-PCM, Aprueba el
formato del TUPA

.- Decreto Supremo N° 025 - 2010 —-PCM, Modifica
politica nacional de simplificacién administrativa

.- Decreto Supremo N° 064 - 2010 —-PCM, Aprueba la
nueva metodologia de costos

.- Resolucién Ministerial N°228- 2010 — PCM, aprueban
Plany politica nacional de simplificacion

.- Decreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Aprueba la
Metodologia de simplificacién administrativa

.-Ordenanza Municipal N° 016-2014-MPM-CH, que
regula el procedimiento de Licencia de Funcionamiento

Notas para el ciudadano.- (A) La vigencia de esta
licencia la determina el administrado -

Requisitos generales para todos los establecimientos

a) Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de
Declaracién Jurada, que incluya:

1.-N° de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante,
tratdndose de personas juridicas o naturales, seguin corresponda.

2.-N° de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal en
caso de personas juridicas, u otros entes colectivos, o tratdndose
de personas naturales que acttien mediante representacion.

3.- Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontalmente
a la fachada: contenido, dimensiones, material y disefio

b) Copia de la Vigencia de Poder, del representante legal en el
caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose
de representacion de personas naturales, se requerira carta poder
con firma legalizada.

c) Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad o Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
de Detalle o Multidisciplinaria, segiin corresponda. O el Informe
Técnico de Seguridad en Edificaciones cuando a pesar de no
existir observaciones la Municipalidad no emita el Certificado
correspondiente en el plazo de tres (3) dias habiles de finalizada
la diligencia de inspeccion.

d) Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes
requisitos:

d.1) Copia simple del Titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

d.2) Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a
la normativa vigente, en la Declaracién Jurada.

d.3) Copia simple de la Autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley, la requieran de|
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d.4) Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296. Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
de la licencia local por el cual se solicita la licencia.

e) Pago de la Tasa del Derecho, de acuerdo al area del
establecimiento a perturar.

e.1) Para Establecimientos de hasta 100m2 (*)

e.2) Para Establecimientos de 101m2 hasta 500m2 (**)

2.82%

6.31%

S/.108.57

S/.242.94

(ocho dias)

(Ocho dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 10 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
10 dias habiles




e.3) Para Establecimientos de més de 500m2 y/o de aquellos

12

que requieran Inspeccién Técnica de Detalle (***)

Hasta 100 m2 14.27% S/.549.40 (doce dias)

Mayor a 100 a 500 m2 17.27% S/.664.90

Mayor a 500 a 800 m2 19.77% S/.761.15

Mayor a 800 a 1100 m2 23.97% S/.922.85

Mayor a 1100 a 3000 m2 27.77% S/.1,069.15

Mayor a 3000 a 5000 m2 31.17% S/.1,200.05

Mayor a 5000 a 10,000 m2 40.07% S/.1,542.70

Mayor a 10, 000 a 20, 000 m2 54.17% S/.2,085.55

Mayor a 20,000 a 50,000 m2 65.37% S/.2,516.75

Mayor a 50,000 a mas m2 69.67% S/.2,682.30

(*) En el costo esta incluido, el costo de la emisién de la

Licencia y el Informe de verificacién de las condiciones de

seguridad declaradas

En caso hubiera observaciones en el Informe, se deberan

levantar dichas observaciones, debiendo cancelarse el Informe

de Levantamiento de Observaciones segun la tasa establecida en

el procedimiento 1 del TUPA de la Sub Gerencia de Gestion de

Riesaos v Desastres.

(**) En el costo est4 incluido el costo de la emisién de la

Licenciay el Informe de ITSE

En caso hubiera observaciones en el Informe, se deberan

levantar dichas observaciones, debiendo cancelarse el Informe

de Levantamiento de Observaciones segun la tasa establecida en

el procedimiento 1 del TUPA de la Sub Gerencia de Gestion de

Riesgos y Desastres.

*kK PR -

( ) En cada costo esta incluido el costo de la emision de la

Licenciay el Informe de ITSE

En caso hubiera observaciones en el Informe, se deberan

levantar dichas observaciones, debiendo cancelarse el Informe

de Levantamiento de Observaciones, segin las tasas

establecidas en el procedimiento 2 del TUPA de la Sub Gerencia|

de Gestion de Riesgos y Desastres.

3.0 #IESSSI?ALD(AE) F’FAUIQIACLSENSAIC’\)AII\IEANRTISS E:ElFINITIVA 0 Requisitos generales para todos los establecimientos 8 Un|2flgiﬂs£jt:nnglon Gerente de Rentas| Gerente de Rentas N?jr;i?;:l
Formato C-
001/Tramite Plazo méximo para Plazo maximo
. a) Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de|documentari " (local Municipal, p |para presentar|
Base Legal: " . i P (ocho dias) presentar el recurso: X
Declaracion Jurada, que incluya: o/pégina Plaza de Armas) y L el recurso: 15
15 dias héabiles . P

web dias habiles
municipal

.-Constitucion Politica del Pera

.-Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

1.-N° de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante,
tratdndose de personas juridicas o naturales, segin corresponda.

2.-N° de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal en
caso de personas juridicas, u otros entes colectivos, o tratandose
de personas naturales que actlien mediante representacion.

Plazo maximo para|
resolver: 10 dias
hébiles

Plazo maximo
para resolver:
10 dias habiles




.- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

.-Ley N° 28976, ley Marco Licencia de Funcionamiento

.-Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacién de procedimientos y permisos para la|
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais

-Decreto  Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto
Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones

.- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo

.- Decreto Supremo N° 096 - 2007 —PCM, Fiscalizacién
posterior aleatoria

.- Decreto Supremo N° 062 - 2009 —PCM, Aprueba el
formato del TUPA

.- Decreto Supremo N° 025 - 2010 —-PCM, Modifica
politica nacional de simplificacién administrativa

.- Decreto Supremo N° 064 - 2010 —-PCM, Aprueba la
nueva metodologia de costos

.- Resolucion Ministerial N°228- 2010 — PCM, aprueban
Plan y politica nacional de simplificacion

.- Decreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Aprueba la
Metodologia de simplificacién administrativa

.-Ordenanza Municipal N° 016-2014-MPM-CH, que
regula el procedimiento de Licencia de Funcionamiento

Notas para el ciudadano.- (A) La vigencia de esta
licencia la determina el administrado - (B)Aprobar la|
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, que
realiza la municipalidad previamente a la emision de la
licencia de funcionamiento - (C) De acuerdo a la ley N°
28976, durante la inspeccion posterior la municipalidad
verificard que el establecimiento que cesiona tenga
licencia de funcionamiento - Todos los formularios son
gratuitos— Se hace un sélo y Unico pago por derecho de|
tramitacion

b) Copia de la Vigencia de Poder, del representante legal en el
caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose
de representacion de personas naturales, se requerira carta poder
con firma legalizada.

c) Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad o Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
de Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda. O el Informe
Técnico de Seguridad en Edificaciones cuando a pesar de no
existir observaciones la Municipalidad no emita el Certificado
correspondiente en el plazo de tres (3) dias habiles de finalizadal
la diligencia de inspeccién.

d) Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes
requisitos:

d.1) Copia simple del Titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

d.2) Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a
la normativa vigente, en la Declaracién Jurada.

d.3) Copia simple de la Autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley, la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d.4) Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296. Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
de la licencia local por el cual se solicita la licencia.

e) Pago de la Tasa del Derecho, de acuerdo al &area del
establecimiento a aperturar.

Hasta 100m2

Formato C-
002/Trémite
documentari
alnAnina

2.05%

S/.78.93

4.0

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O
TEMPORAL (A) PARA CESIONARIOS  (B),
CONJUNTAMENTE CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO ADOSADO FRONTALMENTE A LA
FACHADA

Base Legal:

Requisitos generales para todos los establecimientos

a) Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de
Declaracién Jurada, que incluya:

Formato C-
001/Tramite
documentari
o/péagina
web
municinal

(ocho dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles




.-Constitucién Politica del Per(

-Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

.- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

.-Ley N° 28976, ley Marco Licencia de Funcionamiento

.-Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacién de procedimientos y permisos para la|
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais

-Decreto  Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto
Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones

.- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo

.- Decreto Supremo N° 096 - 2007 —PCM, Fiscalizacion
posterior aleatoria

.- Decreto Supremo N° 062 - 2009 —PCM, Aprueba el
formato del TUPA

.- Decreto Supremo N° 025 - 2010 -PCM, Modifica
politica nacional de simplificacién administrativa

.- Decreto Supremo N° 064 - 2010 —-PCM, Aprueba la
nueva metodologia de costos

.- Resolucion Ministerial N°228- 2010 — PCM, aprueban
Plan y politica nacional de simplificacion

.- Decreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Aprueba la
Metodologia de simplificacion administrativa

.-Ordenanza Municipal N° 016-2014-MPM-CH, que
regula el procedimiento de Licencia de Funcionamiento

Notas para el ciudadano.- (A) La vigencia de esta
licencia la determina el administrado — (B) De acuerdo a|
la ley N° 28976, durante la inspeccién posterior la|
municipalidad verificard que el establecimiento que
cesiona tenga licencia de funcionamiento- (C)Aprobar la|
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, que
realiza la municipalidad previamente a la emision de la|
licencia de funcionamiento - Todos los formularios son
gratuitos — Se hace un sélo y Gnico pago por derecho de|
tramitacion

1.-N° de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante,
tratdndose de personas juridicas o naturales, seguin corresponda.

2.-N° de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal en
caso de personas juridicas, u otros entes colectivos, o tratdndose
de personas naturales que acttien mediante representacion.

3.- Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontalmente
a la fachada: contenido, dimensiones, material y disefio

b) Copia de la Vigencia de Poder, del representante legal en el
caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose
de representacion de personas naturales, se requerira carta poder
con firma legalizada.

c) Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad o Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
de Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda. O el Informe
Técnico de Seguridad en Edificaciones cuando a pesar de no
existir observaciones la Municipalidad no emita el Certificado
correspondiente en el plazo de tres (3) dias habiles de finalizadal
la diligencia de inspeccién.

d) Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes
requisitos:

d.1) Copia simple del Titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

d.2) Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a|
la normativa vigente, en la Declaracién Jurada.

d.3) Copia simple de la Autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley, la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d.4) Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296. Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
de la licencia local por el cual se solicita la licencia.

e) Pago de la Tasa del Derecho, de acuerdo al &area del
establecimiento a aperturar.

Hasta 100m2

2.82%

$/.108.57

Plazo méximo para
resolver: 10 dias
héabiles

Plazo maximo
para resolver:
10 dias habiles




5.0

LICENCIA  FUNCIONAMIENTO  DEFINITIVA O
TEMPORAL (A) PARA MERCADOS DE ABASTOS Y
GALERIAS COMERCIALES (B)

Base legal:

.-Constitucién Politica del Per(

-Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

.- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades

.-Ley N° 28976, ley Marco Licencia de Funcionamiento

.-Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacion de procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais

-Decreto  Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto
Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seauridad en Edificaciones

.- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo

.- Decreto Supremo N° 096 - 2007 —PCM, Fiscalizacion
posterior aleatoria

.- Decreto Supremo N° 062 - 2009 —-PCM, Aprueba el
formato del TUPA

.- Decreto Supremo N° 025 - 2010 —-PCM, Modifica
politica nacional de simplificacién administrativa

.- Decreto Supremo N° 064 - 2010 —-PCM, Aprueba la
nueva metodologia de costos

.- Resolucion Ministerial N°228- 2010 — PCM, aprueban
Plany politica nacional de simplificacion

.- Decreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Aprueba la
Metodologia de simplificacién administrativa

.-Ordenanza Municipal N° 016-2014-MPM-CH, que
regula el procedimiento de Licencia de Funcionamiento

Requisitos generales para todos los establecimientos

a) Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de
Declaracién Jurada, que incluya:

1.-N° de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante,
tratdndose de personas juridicas o naturales, seguin corresponda.

2.-N° de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal en
caso de personas juridicas, u otros entes colectivos, o tratdndose
de personas naturales que actlien mediante representacion.

3. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle de
manera corporativa.

b) Copia de la Vigencia de Poder, del representante legal en el
caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose
de representacion de personas naturales, se requerira carta poder
con firma legalizada.

c) Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad o Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
de Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda. O el Informe
Técnico de Seguridad en Edificaciones cuando a pesar de no
existir observaciones la Municipalidad no emita el Certificado
correspondiente en el plazo de tres (3) dias habiles de finalizada
la diligencia de inspeccion.

d) Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes
requisitos:

d.1) Copia simple del Titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

d.2) Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a
la normativa vigente, en la Declaracién Jurada.

d.3) Copia simple de la Autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley, la requieran de|
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d.4) Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296. Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
de la licencia local por el cual se solicita la licencia.

e) Pago de la Tasa por derecho de tramitacion.

Formato C-
001/Tramite
documentari
o/péagina
web
mimicinal

0.85%

S/.32.73

(ocho dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 10 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
10 dias habiles




Notas para el ciudadano.- (A) La vigencia de esta
licencia la determina el administrado — (B) De a cuerdo a|
la Ley N° 28976, a cada uno los stands o puestos con un
area menor a los 100m2: La Municipalidad
posteriormente a la emision de la licencia de
funcionamiento les realizara la inspecciéon Técnica de
Seguridad en Edificaciones; para los stands o puestos
con un area mayor a los 100m2: deberan obtener de
manera individual el Certificado de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones Multidisciplinaria - Todos
los formularios son gratuitos- Se hace un sélo y Gnico
pago por derecho de tramitacion

Formato C-
CAMBIO DE DENOMINACION Y RAZON SOCIAL EN - I " : 001/Tramite . .
1. F I I I ! Al
60 |LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA o| - Formato de soficitud de declaracion jurada de licencia de|; o\ o ne. 1 Unidad de Atencion | oo o Rentas| Gerente de Rentas | CoTeMe
funcionamiento que incluya: . al Ciudadano Municipal
TEMPORAL o/pégina
web
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo méimo para ara presentar,
Base legal: .- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. (un dia) pal, presentar el recurso: p p R
Plaza de Armas) N e el recurso: 2|
2 dias habiles . s
dias habiles
.- N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando Plazo maximo para[Plazo méximo
.-Constitucién Politica del Pert actlen mediante representacion (persona natural) o del resolver: 5 dias|para resolver:
Representante Legal (persona juridica). héabiles 5 dias habiles
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 2. Carta poder dgl representante con firma legalizada (persona|
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
General R
juridica), de ser el caso.
.- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades 3. Original de la Licencia de Funcionamiento anterior.
-Ley N° 28976, ley Marco Licencia de Funcionamiento 4. Co,pla dgl documento que sustenta el cambio de denominacion
y razén social.
.-Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacion de procedimientos y permisos para la|5. Pago por derecho de tramitacion. 0.85% S/.32.73
promocion y dinamizacién de la inversién en el pais
-Decreto  Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto
Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones
.- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo
.- Decreto Supremo N° 096 - 2007 —PCM, Fiscalizacion
posterior aleatoria
.- Decreto Supremo N° 062 - 2009 —-PCM, Aprueba el
formato del TUPA
.- Decreto Supremo N° 025 - 2010 —-PCM, Modifica
politica nacional de simplificacion administrativa
.- Decreto Supremo N° 064 - 2010 —PCM, Aprueba la
nueva metodologia de costos
.- Resolucion Ministerial N°228- 2010 — PCM, aprueban
Plany politica nacional de simplificacion
.- Decreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Aprueba la
Metodologia de simplificacion administrativa
.-Ordenanza Municipal N° 016-2014-MPM-CH, que
regula el procedimiento de Licencia de Funcionamiento
Formato C-
- N . . 001/Tramite . ”
70 DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO|1. Formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de documentari 1 Unidad de Atencién Gerente de Rentas| Gerente de Rentas Gerente
: DEFINITIVA O TEMPORAL (A) funcionamiento que incluya: olpagina al Ciudadano Municipal
web mun.
fui Plazo maximo
(local Municipal Plazo méximo para ara presentar
Base legal: .-N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante. (un dia) pal presentar el recurso: para pi X
Plaza de Armas) . ap el recurso: 2
2 dias héabiles . e
dias habiles

.-Constitucion Politica del Pera

.- N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando
actllen mediante representacion (persona natural) o del

Representante Legal (persona juridica).

Plazo maximo para
resolver: 5 dias
héabiles

Plazo méaximo
para resolver:
5 dias habiles




-Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

.- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
.-Ley N° 28976, ley Marco Licencia de Funcionamiento

.-Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacién de procedimientos y permisos para la|
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais

-Decreto  Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto
Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones

.- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo

.- Decreto Supremo N° 096 - 2007 —PCM, Fiscalizacién
posterior aleatoria

.- Decreto Supremo N° 062 - 2009 —PCM, Aprueba el
formato del TUPA

.- Decreto Supremo N° 025 - 2010 —PCM, Modifica
politica nacional de simplificacién administrativa

.- Decreto Supremo N° 064 - 2010 —PCM, Aprueba la
nueva metodologia de costos

.- Resolucion Ministerial N°228- 2010 — PCM, aprueban
Plan y politica nacional de simplificacion

.- Decreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Aprueba la
Metodologia de simplificacién administrativa

.-Ordenanza Municipal N° 016-2014-MPM-CH, que
regula el procedimiento de Licencia de Funcionamiento

2. Carta poder del representante con firma legalizada (personal
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica). de ser el caso.

3. Pago por derecho de tramitacion.

0.85%

S/.32.73

8.0

AUTORIZACION DE ANUNCIO ADOSADO
FRONTALMENTE A LA FACHADA (por Unica vez)

Base legal:

.-Constitucién Politica del Per(

-Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

.- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

-Ley N° 28976, ley Marco Licencia de Funcionamiento

.-Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacion de procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais

-Decreto  Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto
Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones

.- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo

.- Decreto Supremo N° 096 - 2007 —PCM, Fiscalizacion
posterior aleatoria

.- Decreto Supremo N° 062 - 2009 —-PCM, Aprueba el
formato del TUPA

.- Decreto Supremo N° 025 - 2010 —-PCM, Modifica
politica nacional de simplificacién administrativa

.- Decreto Supremo N° 064 - 2010 —PCM, Aprueba la
nueva metodologia de costos

.- Resolucioén Ministerial N°228- 2010 — PCM, aprueban
Plany politica nacional de simplificacion

1. Formato de solicitud de declaracién jurada de licencia de
funcionamiento que incluya:

.- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

.- N° de DNI o camné de extranjeria del representante cuando
actlen mediante representacion (persona natural) o del
Representante Legal (persona juridica).

.- Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontalmente a
la fachada: contenido, dimensiones, material y disefio

2. Carta poder del representante con firma legalizada (persona;
natural) o vigencia de poder del representante legal (persona
juridica), de ser el caso.

3. Pago por derecho de tramitacion

Formato C-
001/Tramite
documentari
o/péagina
web

0.85%

S/.32.73

(dos dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo maximo para

presentar el recurso:

2 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 5 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 2
dias habiles
Plazo maximo
para resolver:
5 dias habiles




.- Decreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Aprueba la
Metodologia de simplificacion administrativa

.-Ordenanza Municipal N° 016-2014-MPM-CH, que
regula el procedimiento de Licencia de Funcionamiento

9.0

CESE DE ACTIVIDADES

Base legal:

.-Constitucién Politica del Per(

-Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

.- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
.-Ley N° 28976, ley Marco Licencia de Funcionamiento

.-Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacion de procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais

-Decreto  Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto
Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones

.- Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo

.- Decreto Supremo N° 096 - 2007 —PCM, Fiscalizacion
posterior aleatoria

.- Decreto Supremo N° 062 - 2009 —PCM, Aprueba el
formato del TUPA

.- Decreto Supremo N° 025 - 2010 —-PCM, Modifica
politica nacional de simplificacion administrativa

.- Decreto Supremo N° 064 - 2010 —-PCM, Aprueba la
nueva metodologia de costos

.- Resolucion Ministerial N°228- 2010 — PCM, aprueban
Plan y politica nacional de simplificacion

.- Decreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Aprueba la
Metodologia de simplificacion administrativa

.-Ordenanza Municipal N° 016-2014-MPM-CH, que
regula el procedimiento de Licencia de Funcionamiento

Notas para el ciudadano.- (A) La vigencia de esta
licencia la determina el administrado — Todos los
formularios son gratuitos - Se hace un sdlo y tnico pago
por derecho de tramitacion

1. Carta simple comunicando el cese de actividades firmada por
el titular de la actividad o un tercero acreditado para tal fin o
seleccionar la opcién cese de actividades en el formato de

solicitud declaracién jurada de licencia de funcionamiento.

Formato C-
001/Tramite
documentari
o/péagina
web
municipal

Gratuito

Gratuito

(un dia)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
2 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 5 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 2
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
5 dias habiles

10.0

IMPUESTO ALCABALA

Plazo de presentacion: Ultimo dia habil del mes siguiente
de producido el hecho declarado.

Base Legal:

. Capitulo Il del D.L. N° 776

1.- Solicitud

2.- Copia fedateada de la Escritura Publica o Minuta o Partida

Registral del bien inmueble, materia de transferencia.

3.- Copia del autoavaluo del afio en que se realiza la venta

4.- Copia certificada de la Resolucién Judicial, consentida y firme,

de ser el caso.

Gratuito

Gratuito

(un dia)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para|
resolver: 30 dias
héabiles

Tribunal Fiscal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




. Ley N° 27616 Art. 7° y 25°

. Ley N° 27963 Art. 25°

5.- Copia del DNI

6.- Pago del Impuesto: 3% de la transferencia

INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL

Unidad de Atencién

11.0 - 1.- Solicitud 8 . Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal
(Pensionistas) al Ciudadano
(ocho dias)
Plazo maximo para Plazo méaximo
(Deduccién de 50 UIT de la base imponible del . (local Municipal, P _|para presentar|
X 2.- Copia de DNI presentar el recurso: K
Impuesto Predial) Plaza de Armas) . e el recurso: 15|
15 dias habiles NP
dias habiles
Plazo méximo para[Plazo maximo
Base legal: 3.- Titulo de propiedad o Escritura PUblica resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
. D.L. N° 776 Art. 19° Modificado por Ley N° 26952 . N o PN
(21/05/98) 4.- Copia autenticada de Res. de cesantia y/o jubilacion.
5.- Certificado positivo de otras propiedades inmuebles expedido
por Reg. Publicos
6.- Ultima boleta de pago
7.- Recibo derecho de tramite 0.34% S/.13.05
RENOVACION DEL BENEFICIO DEL IMPUESTO - Unidad de Atencién . .
12, o - .
0 PREDIAL PENSIONISTAS (CADA 3 AROS) 1.- Solicitud 8 al Ciudadano Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal
(ocho dias) - Plazo méaximo
(local Municipal, Plazo maximo para para presentar|
Base legal: 2.- Copia de DNI \ presentar el recurso: X
Plaza de Armas) - A el recurso: 15|
15 dias habiles . e
dias habiles
. - . . . Plazo méximo para[Plazo maximo
. Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, Art. 69° 8- Cerllflca,dq positivo ‘f'e otras propledgdes inmuebles expedido resolver: 30 dias|para resolver:
por Reg. Publicos y/o bisqueda de predios en SUNARP i " o
habiles 30 dias habiles
. Dec. Leg. N° 776, art. 19 4.- Ultima Resolucién de Beneficio expedida por la Municipalidad
5.- Certificado de sobrevivencia
6.- Derecho de Tramite 0.29% S/.11.12
13.0 USUFRUCTO POR EL USO DEL ESPACIO PARA 1.- Solicitud 10 Unldad.de Atencion Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal
PUBLICIDAD al Ciudadano
A Plazo maximo
" " (local Municipal Plazo maximo para para presentar|
Base legal: 2.- Croquis de ubicacion y disefio de aviso y/o publicidad (diez dias) § presentar el recurso: X
Plaza de Armas) " A el recurso: 15
15 dias habiles A PARi—
Plazo maximo para|Plazo maximo
. Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69 Y 793.- Carta de compromiso de mantenimiento de aviso o panel resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
-Ley N° 28976, ley marco de la Licencia de[4.- Carta de autorizacion firmada por propietario, donde se
Funcionamiento, art. 10°. ubicara el aviso.
5.- Recibo de pago (Pago mensual)
* Siempre y cuando el detalle de la publicidad sea el - Porm2 0.50% $/.19.25

mismo que ha sido solicitado




AUTORIZACION ~ MUNICIPAL  TEMPORAL DE
KIOSKOS EN LA VIA PUBLICA: VENDEDORES

Unidad de Atencién

14.0 . - icif 8 . i i
INFORMALES DE CAFE, HOT DOG, REFRESCOS, 1.- Solicitud al Ciudadano Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal
PERIODICOS, LIBROS, ETC.

(solo en zonas autorizadas) (ocho dias) Plazo méximo para Plazo maximo
N . (local Municipal, P para presentar|
2.- Ficha de Empadronamiento presentar el recurso:
Plaza de Armas) y e el recurso: 15|
15 dias héabiles . e
dias habiles
Plazo méximo para[Plazo maximo
Base legal: 3.- Croquis de ubicacion resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
- L o .
- Ley O‘rganlca de Municipalidades N° 27972, Art. 69° y 4.- Recibo por derecho de autorizacién mensual 0.50% S/.19.25
art. 83, inc. 3, 3.2
AUTORIZACION DE KIOSKOS Y ESPECTACULOS
MENORES (JUEGOS MECANICOS, CIRCOS Y Unidad de Atencion

15.0 [OTROS SIMILARES) OCUPANDO LA VIA PUBLICA|1.-Solicitud 5 al Ciudadano Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal
DURANTE FESTIVIDAD DE TODOS LOS SANTOS Y
FIELES DIFUNTOS Y OTROS

fui Plazo maximo
(local Municipal Plazo maximo para "
(por un periodo no mayor a 10 dias) 2.-Recibo por derecho de autorizacién 0.50% S/.19.25 (cinco dias) pal presentar el recurso: para pres(.en a
Plaza de Armas) . i el recurso: 15|
15 dias habiles Hine hARiloe
Plazo maximo para[Plazo méximo
Base legal: resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
. Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, Art. 69°
16.0 FERIAS ¥ PROMOCIONES POPULARES EN VIA 1.- Solicitud 3 Unldad_de Atencion Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal
PUBLICA al Ciudadano
- Plazo méximo
(local Municipal Plazo maximo para It
Base legal: 2.- Certificado de seguridad (tres dias) pal presentar el recurso: para pres?n il
Plaza de Armas) " P el recurso: 15
15 dias habiles y P
dias habiles
Plazo méximo para[Plazo maximo
. Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 69° 3.- Autorizacion del Ministerio correspondiente resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
o ) )
Lgy N. 28976 Ley Marco de Licencia de 4.- Acta de compromiso para respetar horario
Funcionamiento, art. 7°
5.- Recibo por derecho de autorizacion 0.50% S/.19.25
PERIFONEAR PUBLICAMENTE Y EN EL INTERIOR - Unidad de Atencién . .
. - 3 }
17.0 DE LOCALES (De 10.00 am a 6.00 pm) 1.- Solicitud al Ciudadano Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal
Plazo méaximo para Plazo méximo
Base legal: 2.- Recibo por derecho de autorizacion (por dia, de 10 am a 6, 0.38% S/14.55 (tres dias) (local Municipal, presentar el recurso: para presentar|

. Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, Art. 69°

pm)

Plaza de Armas)

15 dias habiles

Plazo maximo para|
resolver: 30 dias
héabiles

el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




PUBLICIDAD TEMPORAL: AFICHES, BANDEROLAS,

Unidad de Atencién

18.0 PANCARTAS Y VOLANTES 1.- Solicitud al Ciudadano Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal
o Plazo maximo
(local Municipal, Plazo maximo para ara presentar,
(autorizacién por un maximo de 15 dias) 2.- Acta de conpromiso para respetar retiro (tres dias) pal, presentar el recurso: p p
Plaza de Armas) y e el recurso: 15|
15 dias héabiles . e
dias habiles
. 3.- Esquema del contenido de la publicidad y sus respectivas Plazo méimo pa’\ra Plazo. maximo
Base legal: medidas resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
. Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, Art. 69° 4.- Recibo por derecho de autorizacion:
.- Por m2 (banderolas y pancartas) 0.14% S/.5.35
.- Por millar (afiches y volantes) 0.28% S/.10.70
i Al i6 . .
19.0 [ESPECTACULOS 15 Unldad_de tencion Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal
al Ciudadano
Plazo maximo para Plazo méximo
19.1.- AUTORIZACION A LOS ESPECTACULOS|1.- Solicitud (7 dias antes de la puesta a disposicion, del (quince dias) (local Municipal, resentar el recuprso' para presentar|
PUBLICOS NO DEPORTIVOS espectéculo, al publico) Plaza de Armas) prese i ‘lel recurso: 15|
15 dias habiles . P
dias habiles
Plazo méximo para[Plazo maximo
Base legal: 2.- Recibo de pago por la autorizacién 3.00% S/.115.50 resolver: 30 dias|para resolver:

.Ley N° 29168, Ley que Promueve el Desarrollo de
Espectaculos Publicos No Deportivos- 20 de diciembre
del 2007.

. Decreto Supremo Nro.156-2004-EF, del art. 54 al 59 -
TUO Ley de Tributacién Municipal- 15 de noviembre de
2004

. Art. 37 del Decreto Legislativo N° 822, Ley sobre
Derechos de Autor

. Ordenanza Municipal N° 006-2014-MPM-CH, Prohibe
la realizacién de Espectaculos Publicos No Deportivos y
de Actividades Bailables sin la respectiva Autorizacion
Municipal o con Ocupacién de Vias Publicas, en el
Distrito de Chulucanas.

-Decreto  Supremo N° 058-2014-PCM, Decreto
Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones

3.- Declaraciéon Jurada del NUmero de Boletos o similares a
utilizarse en el espectéculo.

4.- Boletaje para sellado

5.- Recibo de pago de la garantia por el impuesto a las entradas

(15 % del impuesto, calculado sobra la capacidad o aforo del
local donde se realizara el espectaculo)

(El monto de la garantia se aplicard como pago a cuenta o
cancelatorio del impuesto)

6.- Copia del contrato de alquiler del local donde se realizara el
espectéculo.

7.- Copia de DNI si es persona natural o del RUC, si es persona;
juridica

8.- Copia simple de la vigencia de poder del representante legal,
en el caso de personas juridicas.

9.- En caso de exoneracion del pago del impuesto, adjuntar
Resolucién del Ministerio de Cultura.

10.- Copia del Certificado de Seguridad en Edificaciones, del
lncal

11.- Declaraciéon Jurada de compromiso, del organizador del
evento, a cumplir con las normas de seguridad, pago del
impuesto de ley y velar por el orden interno y externo, antes,
durante y después del evento.

12.- Autorizacion para la Comunicacién Publica de Obras
Musicales, emitida por la APDAYC, de ser el caso.

* El Impuesto se pagara de la forma siguiente: a) Tratandose de|
espectaculos permanentes, el segundo dia habil de cada semana,
por los espectéculos realizados en la semana anterior. b) En el
caso de espectaculos temporales o eventuales, el segundo dial
hébil siguiente a su realizacion.

* La municipalidad esta facultada, en el caso de espectaculos
eventuales y temporales y de ser necesario, a determinar y a|
exigir el pago del impuesto en la fecha y lugar de realizacién del
evento.

héabiles

30 dias habiles




19.2.-ACTIVIDADES BAILABLES

(Bailes, Parrilladas, Salsodromos)

(Solicitud con 15 dias de anticipacion a la actividad)

Base legal:

. Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, Art. 69°

. Decreto Legislativo N° 822, Ley sobre Derechos de
Autor

. Ordenanza Municipal N° 006-2014-MPM-CH, Prohibe
la realizacién de Espectaculos Publicos No Deportivos y
de Actividades Bailables sin la respectiva Autorizacion
Municipal o con Ocupacién de Vias Publicas, en el
Distrito de Chulucanas.

.- Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, que aprueba el

1.- Solicitud

2.- Copia del contrato de alquiler del local donde se realizara el
espectéculo.

3.- Copia de DNI si es persona natural o del RUC, si es personal
juridica

4.- Copia simple de la vigencia de poder del representante legal,
en el caso de personas juridicas.

5.- Copia del Certificado de Seguridad en Edificaciones, del local.

6.- Declaraciéon Jurada de compromiso, del organizador del
evento, a cumplir con las normas de seguridad y velar por el
orden interno y externo, antes, durante y después del evento.

7.- Recibo de pago por autorizacion de:

15

(quince dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Tribunal Fiscal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|.- Baile con orquesta 3.00% S/.115.50
Edificaciones
. Art. 37 del Decreto Legislativo N° 822, Ley sobre - Baile con equipo de sonido 1.50% S/57.75
Derechos de Autor
. Decreto Supremo Nro.156-2004-EF, del art. 54 al 59 -
TUO Ley de Tributacion Municipal- 15 de noviembre de|.- Parrillada u otro afin 0.50% S/.19.25
2004
19.3.-JUEGOS MECANICOS, CIRCOS ¥ COLISEO DE 1.- solicitud 3 Unldad_de Atencion Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal
GALLOS al Ciudadano
- Plazo méximo
(local Municipal Plazo méaximo para para presentar|
(Solicitud con 08 dias de anticipacion a la actividad) 2.- Copia del cert. De defensa civil del local (tres dias) \ presentar el recurso: K
Plaza de Armas) " A el recurso: 15|
15 dias habiles p P
dias habiles
Plazo méximo para[Plazo maximo
Base Legal: 3.- Recibo de pago del alquiler del area resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
. Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 69 4.- Pago por autorizacion de la actividad 3.00% $/.115.50
. D.Leg. N° 776 Art. 54° al 59°
20.0 |ALQUILERES Unldad.de Atencion Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal
al Ciudadano
- Plazo méximo
(local Municipal Plazo méaximo para para presentar|
20.1.-ALQUILER DEL COLISEO MUNICIPAL 1.- Solicitud 3 § presentar el recurso: X
Plaza de Armas) y L el recurso: 15
15 dias héabiles . P
dias hahiles
Plazo maximo para|Plazo maximo
Base legal: 2.- Copia de autorizacion de activ.a realizar (tres dias) resolver: 30 dias|para resolver:
héabiles 30 dias habiles
3.- Declaracion Jurada del organizador del evento de|
. Ley Orgérica de Muricipalidades N° 27972 Art. 69 f:ompromlso a cumplir con las normas.de seguridad, pago del
impuesto de ley y velar por el orden interno y externo antes,
durante y después del evento.
4.- Recibo de pago por alquiler diario 2.86% S/.110.15
1.- Solicitud 3 Unidad de Atencion Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal

20.2.-ALQUILER DEL MINI COLISEO MUNICIPAL

al Ciudadano




Base legal:

. Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 Art. 69

2.- Copia de autorizacion de activ.a realizar

3.- Declaracion Jurada del organizador del evento de
compromiso a cumplir con las normas de seguridad, pago del
impuesto de ley y velar por el orden interno y externo antes,
durante y después del evento.

4.- Recibo de pago por alquiler diario

2.40%

S/.92.40

(tres dias)

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para presentar|
el recurso: 15|
dias hahiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

20.3.-ALQUILER DE ESTRADO

Base legal:

. Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Art. 69

1.- Solicitud

2.-Declaracion Jurada del organizador del evento de compromiso
a asumir los gastos que demande el deterioro o pérdida de los
bienes como consecuencia de la actividad.

3.- Recibo de pago por alquiler ( diario )

2.57%

S/.98.92

(tres dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Tribunal Fiscal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias hahilag

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles

20.4.-ALQUILER DEL TEATRO MUNICIPAL

Base legal:

. Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, Art. 69

1.- Solicitud

2.- Declaracion Jurada del organizador del evento de
compromiso a cumplir con las normas de seguridad, pago del
impuesto de ley y velar por el orden interno y externo antes,
durante v desniiés del evento

3.- Recibo de pago por alquiler ( diario )

4.29%

S/.165.23

(tres dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
habiles

Tribunal Fiscal

Plazo maximo
para presentar|
el recurso: 15|
dias hahiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

20.5.-ALQUILER LOCAL CASA DE LA MUJER

Base legal:

. Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, Art. 69

1.- Solicitud

2.- Declaracion Jurada del organizador del evento de
compromiso a cumplir con las normas de seguridad, pago del
impuesto de ley y velar por el orden interno y externo antes,
durante v después del evento.

3.- Recibo de pago por alquiler ( diario )

2.36%

$/.90.90

(tres dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Tribunal Fiscal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles

21.0

OTROS SERVICIOS

21.1.-RECURSO DE RECLAMACION DE ORDEN DE
PAGO, RESOLUCION DE DETERMINACION, MULTA
Y OTROS DENTRO DEL PLAZO DE LEY

Base legal:

. Art. 132 y siguientes del D.S. N° 135-99-EF TUO
Cadigo Tributario

1.- Escrito fundamentado, firmado por contribuyente o
representante legal debidamente autorizado por letrado.

2.- Certificado de habilidad del letrado.

3.- Copia del DNI del representante legal

Gratuito

30

(treinta dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Tribunal Fiscal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles




21.2.-RECURSO DE APELACION (prodedimiento
contencioso)

Base legal:

. D.S. N° 135-99-EF TUO Cédigo Tributario

1.- Escrito fundamentado, firmado por contribuyente o
representante legal debidamente autorizado por letrado.

2.- Certificado de habilidad del letrado.

3.- Copia del DNI del representante legal

Gratuito

30

(treinta dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
habiles

Tribunal Fiscal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

21.3-DEVOLUCION Y/O COMPENSACION POR
PAGO EN EXCESO O INDEBIDO

Base legal:

. Ley Orgéanica de Municipalidades N° 27972 Art. 69 y
Art. 9°

. D.Leg. N° 816, que aprueba el Cédigo Tributario, Art.
38°

1.- Escrito fundamentado firmado por el contribuyente o
representante legal, debidamente representado.

2.- Certificado de habilidad del letrado.

3.- Copia del DNI del representante legal

Gratuito

15

(quince dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Tribunal Fiscal

Plazo méaximo
para presentar
el recurso: 15|
diac hahilac

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

21.4.-FRACCIONAMIENTO DEUDAS TRIBUTARIAS Y
NO TRIBUTARIAS

Base legal:

. D.S. 135-99-EF, TUO Cadigo Tributario

. Ord. Municipal N° 005-2000-MPM-CH, 17.02.2000

1.- Solicitud de fraccionamiento firmada por deudor o
representante legal

2.- Copia de DNI o RUC (en caso de ser Empresa)

3.- Personas Juridicas: Poder Legalizado

4.- Copia del documento de identificacion del representante.

Gratuito

(tres dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
habiles

Tribunal Fiscal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles

21.5.-SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE DEUDA

Base legal:

. D.L. N° 816 Cdg. Tributario Art. 43°

DS N° 138-99-EF (19--08-99) (modificatorias), art 43/49

Resolucién del Tribunal Fiscal

1.- Solicitud firmada por el solicitante o representante legal.

2.- Documento publico que acredite la representacion con firma
legalizada por fedatario municipal.

Gratuito

8

(ocho dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
habiles

Tribunal Fiscal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles

22.0

MODIFICACION DE DATOS DEL PREDIO (DOMICILIO
FISCAL, DESCARGO DEL PREDIO, CAMBIO DE
PROPIETARIO, OTROS)

Base legal:

.- Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69

1.- Solicitud

2.- Fotocopia de Documento de identidad

3.- Titulo de propiedad, Escritura PuUblica, minuta y/o contrato
privado que acredite la transferencia del inmueble (copia]
legalizada)

4.- Recibo de alcabala, en el caso de cambio de propietario por
transferencia de propiedad.

5.- Certificado de no adeudos

10

(diez dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para|
resolver: 30 dias
héabiles

Tribunal Fiscal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles




Nota: Son sujetos también del pago del Impuesto
Predial, aquellos que tengan la condicién de poseedores
(en alquiler, posesionarios, concesién y otros), o
tenedores, conforme lo prescribe el Gitimo parrafo del
articulo 9° del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal.

6.- Partida de defuncién - En el caso de cambio de propietario
por fallecimiento a sucesién indivisa

7.- Declaracién Notarial de sucesién indivisa - en el caso de
cambio de propietario

8.- Derecho de pago 0.56% S/.21.39
230 |RECTIFICACION DE DD.JJ. DE AUTO AVALUOS  |1.- Solicitud 8 U"'gfgiggsjf:g'o" Gerente de Rentas| Gerente de Rentas | Tribunal Fiscal
(ocho dias) - Plazo méximo
(local Municipal, Plazo maximo para ara presentar|
Base legal: 2.- Copia simple de Declaracién Jurada anterior pal, presentar el recurso: p P K
Plaza de Armas) ) L el recurso: 15|
15 dias habiles NP
dias habiles
Plazo méximo para[Plazo maximo
. D. Leg. N° 776, Art. 14° 3.- Foto copia simple de documento de identidad resolver: 30 dias|para resolver:
héabiles 30 dias habiles
4.- Derecho de pago 0.56% S/.21.39
24.0 ACTUALIZACIO.N DE DATOS DEL C.ONTRIBUYENTE 1.- Solicitud Gratuito Gratuito 1 Unldad.de Atencion Gerente de Rentas| Gerente de Rentas Ge'.e’TC"“
(nombres, apellidos, DNI, domicilio fiscal) al Ciudadano Municipal
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo méximo para It
Base legal: 2.-Copia fotostatica del DNI (Undia) pal, presentar el recurso: para pres(.en al
Plaza de Armas) - A el recurso: 15|
15 dias habiles . e
dias habiles
.- Ley del Procedimiento Administrativo General N° " . . - Plazo manmo pa’xra Plazo ma><|m0.
3.-Titulo de propiedad o escritura publica, de ser el caso resolver: 30 dias|para resolver:
27444 i o L
habiles 30 dias habiles
4.-Formato de Declaracion Jurada
AUTORIZACION DE AVISOS Y PUBLICIDAD - Unidad de Atencién Gerencia
25.0 EXTERIOR 1.- Solicitud 10 al Ciudadano Gerente de Rentas| Gerente de Rentas Municipal
- Plazo méximo
(local Municipal Plazo méaximo para ara presentar|
Base legal: 2.- Croquis de ubicacion y disefio de aviso y/o publicidad (diez dias) pal presentar el recurso: p p X
Plaza de Armas) " A el recurso: 15|
15 dias habiles p P
dias habiles
-Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, art. 69 y| ) o ) Plazo maximo para|Plazo. méximo
L 3.- Carta de compromiso de mantenimiento de aviso o panel. resolver: 30 dias|para resolver:
art. 79, numeral 1.4.4 (provinciales) o B P
habiles 30 dias habiles
.-Ley N° 28976, Licencias de Funcionamiento Municipal 4'_v Ca,rta d? autorizacion firmada por el propietario, donde se
ubicara el aviso.
Nota: Los documentos deben ser fedateados. 2}}qli3nea&ilarat:|on Jurada del peticionante de no modificar el disefio
5.- Recibo de pago (por m2) 1.81% S1.69.72
a) Solicitud dirigida a la Gerencia de Desarrollo Urbano vy Unidad de Atencion Gerencia
26.0 |DIFUSION DE PROPAGANDA ELECTORAL Territorial e Infraestructura indicando ubicacion de la propaganda Gratuito Gratuito 5 . Gerente de Rentas| Gerente de Rentas -
al Ciudadano Municipal
electoral a colocar.
Plazo maximo para| Plazo maximo
Base legal: b) Copia de la Inscripcion de la Organizacién Politica en el (Cinco dias) (local Municipal, presentar el recurso: para presentar|

.-Ordenanza Municipal N° 004-2011-MPM-CH

Registro de Organizaciones Politicas.

c) Copia del documento de representante o del personero legal
de la Organizacion Politica.

d) Fotografia con el fotomontaje de la propaganda politica a|
autorizar, en el cual se debe apreciar el entorno y el bien o
edificacion donde se instalaré el elemento de propaganda political

cuando se trate de paneles.

Plaza de Armas)

15 dias héabiles

Plazo maximo para|
resolver: 30 dias
hébiles

el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




e) Memoria descriptiva de las estructuras e instalaciones cuando
se trate de paneles, con planos certificados por el profesional
responsable.

f) Autorizacién por escrito del propietario del predio donde se|
ubicara la propaganda electoral, si fuera el caso.

27.0

COPIA CERTIFICADA DE DECLARACION JURADA
Y/O RECIBO DE PAGO POR IMPUESTO PREDIAL,
IMPUESTO VEHICULAR, OTROS

Base legal:

-Ley del Procedimiento Administrativo General N°
27444, Art. 160°

1.- Recibo por derecho (formulario por afio)

2.-Copia fotostatica del DNI

0.34%

S/.13.05

(un dia)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Tribunal Fiscal

Plazo méaximo
para presentar
el recurso: 15|
diac hahilac

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

28.0

CERTIFICACIONES VARIAS

Base legal:

.-Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 Art. 69, inc.
2

1.- Solicitud

2.- Copia simple de DNI.

3.- Recibo por derecho de tramite

0.44%

S/.16.90

(tres dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
hihiles

Tribunal Fiscal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
20 dias hahiles

29.0

ESPECIES VALORADAS

FORMATO PREDIAL O AUTOMOTRIZ

TARJETAS DE CONDUCIR

CARPETAS LICENCIAS DE CONDUCIR

1- Recibo de pago

0.34%

0.14%

0.57%

S/.13.05

S/.5.46

S/.21.92

(un dia)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Gerente de Rentas

Gerente de Rentas

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
habiles

Tribunal Fiscal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15|
dias hahiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles




SUB GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
o
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - ~ ) RESOL’VER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Formulario/ Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacién Codigo/Ubic| (en % UIT) (en S/.) Automatico habiles) RESOLVER Reconsideracion Apelacion
acion Positivo | Negativo
TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA|1l. Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo, . . Unidad de Atencién | _. . . . N X
. N I r r . E] r Tribunal Fiscal
10 | COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS. consignando la documentacion siguiente: Gratito Gratito X 8 al Ciudadano | Elecutor Coactivo | - Ejecutor Coactivo | Tribunal Fiscal
(Tres dias
. . . . P i ,
a) Nombre y apellidos o razén social, nimero de documento de Iangglﬂggnz (local Municipal
Base Legal: identidad y/o nimero de RUC del solicitante y/o de su 1o, del traslado|  Plaza de Arn’?ass
representante legal de ser el caso devla terceria al
obligado)
- - . b) Domicilio real o procesal cierto y existente del solicitante
K P | | . L
Cdigo Procesal Civil (parte pertinente) dentro del radio urbano del distrito de Chulucanas
.-Ley de Procedmiento de Ejecucién Coactiva, Art. 36°|c) Fundamentar la solicitud de terceria, indicando el bien
de la Ley N°26979 Publicada: 23/09/1998 afectado.
.-D.S. N° 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de|d) Firma del solicitante y/o representante legal de ser el caso y la
Ejecucién Coactiva del abogado.
-Ley N° 30185 (E.P.06.05.2014) A la solicitud de terceria se debe adjuntar:
o 2. Poder vigente y suficiente que acredite la calidad del
~D.Leg. 1014 (E.P. 16.052008), ART.9 representante otoraado ante Notario Publico o mediante carta
3. Copia simple del documento nacional de identidad o
-Ley N° 28892 (E.P. 15.10.2006) comprobante de informacion registrada en el RUC del solicitante
ylo representante legal, de ser el caso, expedido por la SUNAT.
4. Copia legalizada notarialmente o autenticada por fedatario,
o del documento privado de fecha cierta, documento publico u
~LeyN® 28165  (E.P.10.01.2004) otro documento, que acredite fehacientemente la propiedad de
los bienes antes de trabarse la medida cautelar.
-ley N° 27444 (E.P. 11.04.2001), Ley del ) ) .
Procedimiento Administrativo General, art, 35° 5. Boleta de internamiento del vehiculo, de ser el caso
TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA|1l. Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo, Unidad de Atencion | _. .
. . I X 30 . N/A N/A
20 COACTIVA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS. |consignando la documentacion siguiente: al Ciudadano Ejecutor Coactivo
a) Nombre y apellidos o razén social, nimero de documento de (local Municipal
Base Legal: identidad y/o nimero de RUC del solicitante y/o de su (treinta dias) Plaza de Arrr?ass
representante legal de ser el caso
Chdi - . b) Domicilio real o procesal cierto y existente del solicitante
~Codigo Procesal Civil(parte pertinente) dentro del radio urbano del distrito de Chulucanas
-Ley de Procedmiento de Ejecucién Coactiva, Art. 20°|c) Fundamentar la solicitud de terceria, indicando el bien
de la Ley N°26979 Publicada: 23/09/1998 afectado.
.-D.S. N° 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de|d) Firma del solicitante y/o representante legal de ser el caso y la|
Ejecucién Coactiva del abogado.
-Ley N° 30185 (E.P.06.05.2014) A la solicitud de terceria se debe adjuntar:
2. Poder vigente y suficiente que acredite la calidad del
.-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9° representante otorgado ante Notario Publico o mediante carta
poder con firma autenticada ante fedatario de ser el caso.




~Ley N° 28892  (E.P. 15.10.2006)

~Ley N° 28165  (E.P. 10.01.2004)

-ley N° 27444 (E.P. 11.04.2001), Ley del
Procedimiento Administrativo General

3. Copia simple del documento nacional de identidad o
comprobante de informacion registrada en el RUC del solicitante
ylo representante legal, de ser el caso, expedido por la SUNAT.

4. Copia legalizada notarialmente o autenticada por fedatario,
del documento privado de fecha cierta, documento publico u
otro documento, que acredite fehacientemente la propiedad de
los bienes antes de trabarse la medida cautelar.

5. Boleta de internamiento del vehiculo, de ser el caso

6. Pago del derecho administrativo por tramitacion: 0.64% S/.24.60
RECURSO DE APELACION DE RESOLUCIONES|1. Escrito presentado ante el Ejecutor Coactivo y dirigida al . . Unidad de Atencién y y
. . . y L 1 . Ti | Fi | N/A N/A
30 QUE DENIEGAN TERCERIAS Tribunal Fiscal, consignando lo siguiente: Gratito Gratito X 5 al Ciudadano ribunal Fiscal I I
. a) Nombres y apellidos o razén social o denominacién del . " (local Municipal,
Base Legal: _ apelante y de su representante, de ser el caso: (quince dias) | 5 - de Armas)
.-Codigo Procesal Civil (parte pertinente) b) Domicilio real o fiscal del apelante Ejecutor Coactivo
.-Ley de Procedmiento de Ejecucién Coactiva, Art. 36° ¢) Petici6n concretamente expresada
de la Ley N°26979 Publicada: 23/09/1998 P
DS N 018720.087‘]US’ TUO Ley del Procedimiento de d) Firma del apelante y/o representante legal de ser el caso.
Ejecucion Coactiva
-Ley N° 30185 (E.P. 06.05.2014) A la apelacion se debe adjuntar:
2. Copia simple del documento nacional de identidad o
.-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9° comprobante de informacién registrada en el RUC expedido por
la SUNAT- en caso de empresas.
3. En caso de representacién, deberd acreditar la misma,
o mediante poder con documento publico o privado con firma
~LeyN° 28892  (E.P.15.10.2006) legalizada notariaimente o certificada por fedatario de la
municipalidad.
-ley N° 27444 (E.P. 11.04.2001), Ley del
Procedimiento Administrativo General.
-Ley N° 28165 (E.P. 10.01.2004)
SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA|1. Solicitud de suspension dirigida al ejecutor coactivo Pasados los Unidad de Atencion
40 | COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS. consignando la documenatcién siguiente: Cratito Cratito d‘]:':ﬁzéﬁi 15 al Ciudadano | Hiecutor Coactivo NIA NIA
El obligado
" . . . puede .
. a) Nombres y apellidos o razén social o denominacién del " . " (local Municipal,
Base Legal: . acreditarlo (quince dias)
solicitante y de su representante de ser el caso conel cargo Plaza de Armas)

.-Codigo Procesal Civil (parte pertinente)

.-Ley de Procedmiento de Ejecucion Coactiva N° 26979
Publicada: 23/09/1998, Art. 31° numeral 31.6 que fue
modificado por art. 16° de la Ley N° 28892.

.-D.S. N° 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de
Ejecucién Coactiva

-Ley N° 30185  (E.P. 06.05.2014)

-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9°

-Ley N° 28892  (E.P. 15.10.2006)

b) Domicilio real, fiscal o procesal del solicitante

c) Indicar causal de suspension segln la Ley N° 26979 niimero de
expediente de ejecucion coactiva y acto administrativo que
contiene la deuda.

En caso de tratarse de solicitudes de suspension de multas de|

transito, adicionalmente deber4 indicarse el nimero de|
papeletas, fecha de imposicion y placa de vehiculo.

d) Firma del solicitante y/o representante legal de ser el caso.
A la solicitud de suspension se debe adjuntar:
2. Copia del Documento Nacional de Identidad o comprobante de

informacion registrada en el RUC del solicitante y/o representante
legal, de ser el caso, expedido por la SUNAT.

de recepcion




~Ley N° 28165  (E.P. 10.01.2004)

3. Poder vigente y suficiente que acredite la calidad del
representante formalizado mediante designacién de persona en la
misma solicitud o acreditado en una carta poder con firma del
administrado.

4. Copia simple de los documentos que acrediten lo solicitado
por el administrado.

Ademéas de lo sefialado anteriormente, para las siguientes|
causales se debera adjuntar lo siguiente:

a) Causal de suspension: Exista convenio de liquidacion judicial o
extrajudicial o acuerdo de acreedores de conformidad con las
normas legales pertinentes o cuando el administrado haya sido
declarado en quiebra:

- Copia legalizada por notario publico o copia cetificada por
fedatario de la entidad

- Copia legalizada por notario publico o copia cetificada por
fedatario de la entidad de la resolucién de declaracién de quiebra.

b) Causal de suspension: Empresa en Proceso de
Reestructuracién patrimonial al amparo del D. Leg.845 Ley de
Reestructuracién Patrimonial, o estén comprendidas dentro de
los alcances del D.Ley N°25604

- Copia simple de la publicacién del Diario Oficial El Peruano
del acuerdo de acreedores.

- Copia legalizada por notario plblico o copia cetificada por
fedatario de la entidad de la resolucién de declaracion de|
insolvencia; o

- Si es un procedimiento simplificado: copia legalizada por
notario publico o certificada por fedatario de la entidad de la
resolucién que admite a trdmite el procedimiento o de la
aprobacion del convenio de reprogramacion de pagos.

- Si es un concurso preventivo: copia legalizada por notario o
certificada por fedatario de la entidad de la resolucién que admite
a tramite el procedimiento o del Acuerdo Global de
Refinanciacion certificado por el presidente de la junta y por un
representante de la comision.-

c) Causal de suspension: En un proceso de accién de amparo o
demanda contencioso administrativa, exis ta medida cautelar
firme.

- Copia legalizada por notario plblico o copia cetificada por
fedatario de la entidad de la resolucion que resuelve a favor del
administrado, la solicitud de medida cautelar.

5.0

SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE EMBARGO
POR CUMPLIMIENTO, EXTINCION
FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE LA OBLIGACION

Base Legal:

.-Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva N°26979
Publicada: 23/09/1998

.-Ley 28165, Publicada: 10/01/2004

-O.M. N°013-98-MPM-CH (05/11/98) - Arancel de
costas y gastos procesales de la Mucipalidad de
Chulucanas.-

.-Ley 28892, publicada el 15/10/2006

1. Solicitud de levantamiento de medida cautelar dirigida al
Ejecutor Coactivo, consignando lo siguiente:

a) Nombres y apellidos o razén social, nimero de DNI nimero de
RUC del solicitante y del representante de ser el caso.

b) Domicilio real, fiscal o procesal del solicitante.

c) Indicar motivo de la solicitud de levantamiento de la medidad
cautelar.

d) Firma del solicitante y/o representante legal de ser el caso.

A la solicitud de suspension se debe adjuntar:

2. Copia de DNI o RUC, drel solicitante y/o representante legal
de ser el caso.

Gratuito

Gratuito

(cinco dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

Ejecutor Coactivo

N/A

N/A




SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDA
CAUTELAR DE DEUDA TRIBUTARIA POR

1. Solicitud de levantamiento de medida cautelar dirigida al

Unidad de Atencién

60 | ADQUISICION DE BIENES EN REMATE PUBLICO|Ejecttor Coactivo, consignando lo siguiente: Gratiito Gratiito %0 al Ciudadano | Eiecutor Coactivo NIA NIA
(PARTICULARES).
. a) Nombres y apellidos o razén social, nimero de DNI nimero de . " (local Municipal,
Base Legal: RUC del solicitante y del representante de ser el caso. (treinta dias) Plaza de Armas)
.-Cédigo Procesal Civil (parte pertinente) b) Domicilio real, fiscal o procesal del solicitante.
.-Ley de Procedmiento de Ejecucién Coactiva, Art. 37° . . - . .
de la Ley N°26979 Publicada: 23/09/1998, y sus c) Indicar motivo de la solicitud de levantamiento de la medidad
- . cautelar.
modificatorias
-D.S. N° 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de d) Firma del solicitante y/o representante legal de ser el caso.
Ejecucion Coactiva
-Ley N° 30185 (E.P. 06.05.2014) A la solicitud de suspension se debe adjuntar:
-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9° 2. Copia de DNI o RUC, drel solicitante y/o representante legal
de ser el caso.
-Ley N° 28892 (E.P. 15.10.2006)
-Ley N° 28165  (E.P. 10.01.2004)
SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDA
CAUTELAR DE DEUDAS NO TRIBUTARIAS POR|1. Solicitud de levantamiento de medida cautelar dirigida al . . Unidad de Atencién | _. .
70 | ADQUISICION DE BIENES EN REMATE PUBLICO|Ejecutor Coactivo, consignando lo siguiente: Cratiito Cratiito %0 al Ciudadano | Eiecutor Coactivo NiA NiA
(PARTICULARES).
Base Legal: a) Nombres y apellidos o razén social, nimero de DNI nimero de (treinta dias) (local Municipal,
oal RUC del solicitante y del representante de ser el caso. Plaza de Armas)
.-Cédigo Procesal Civil (parte pertinente) b) Domicilio real, fiscal o procesal del solicitante.
.-Ley de Procedmiento de Ejecucion Coactiva, Art. 21° . . . . .
de la Ley N°26979 Publicada: 23/09/1998, y sus c) Indicar motivo de la solicitud de levantamiento de la medidad
- . cautelar.
modificatorias
DS N” 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de d) Firma del solicitante y/o representante legal de ser el caso.
Ejecucién Coactiva
-Ley N° 30185 (E.P. 06.05.2014) A la solicitud de suspension se debe adjuntar:
-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9° 2. Copia de DNI o RUC, drel solicitante y/o representante legal
de ser el caso.
-Ley N° 28892  (E.P. 15.10.2006)
-Ley N° 28165  (E.P. 10.01.2004)
SOLICITUD DE SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO
DE EJECUCION COACTIVA POR MUERTE DEL|1. Solicitud de Suspension de procedimiento de ejecucion . . " Unidad de Atencion | _. .
8.0 ADMINISTRADO (SOLO PARA LAS INFRACCIONES |coactiva dirigida al Ejecutor Coactivo, consignando lo siguiente: Gratito Grauito 8(") al Ciudadano Ejecutor Coactivo NIA NIA
DE TRANSITO Y MULTAS ADMINISTRATIVAS).
~Cédigo Procesal Civil (parte pertinente) a) Nombres y apellidos o razén social, nimero de DNI nimero de (ocho dias) (local Municipal,

.-Ley de Procedmiento de Ejecucién Coactiva, Art. 16°
de la Ley N°26979 Publicada: 23/09/1998, y sus
modificatorias

.-D.S. N° 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de
Ejecucion Coactiva

-Ley N° 30185  (E.P. 06.05.2014)

-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9°

RUC del solicitante y del representante de ser el caso.

b) Domicilio real, fiscal o procesal del solicitante.

c) Indicar motivo de la solicitud de levantamiento de la medidad
cautelar.

d) Firma del solicitante y/o representante legal de ser el caso.

A la solicitud de suspension se debe adjuntar:

Plaza de Armas)




~Ley N° 28892  (E.P. 15.10.2006)

~Ley N° 28165  (E.P. 10.01.2004)

2. Copia de DNI o RUC, drel solicitante y/o representante legal
de ser el caso.

3. Copia de certificado de defuncién del administrado
(*) Luego de 8 dias hébiles el solicitante podra acreditar silencio

con el cargo de recepcion. El plazo no corre en caso de
domicilios errados o inexistentes

9.0

EXHORTOS EN PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION
COACTIVA POR MUNICIPALIDADES NO
COMPRENDIDAS EN LA PROVINCIA DE
MORROPON-CHULUCANAS

Unidad de Atencién

3 E>§hono‘ lpor nOlIf‘ICaCIon personal de la Resolucion 1. Oficio suscrito por el titular de la entidad solicitante 5 . Ejecutor Coactivo N/A N/A
de Ejecucién Coactiva. al Ciudadano
Base Legal: 2. Exhorto (cinco dias)
-D.S. N°069-2003-EF, Publicado: 27/05/2003 3. Copia del documento que acredite el nombramiento del
ejecutor coactivo.
. o 98| R -
<O. M. N° 013-98-MPM-CH (05/11/98) ) AAra‘nceI de 4. Copia de documento que acredite el nombramiento del auxiliar
costas y gastos procesales de la Municipalidad de ;
coactivo.
Chulucanas
5. Resolucién de Ejecucién Coactiva emitida por el ejecutor
.-Codigo Procesal Civil (parte pertinente) coactivo de la entidad solicitante, acompafiada de la]
comunicacion y copia del acto administrativo correspondiente.
DS N” 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de| o Pago del derecho por tramitacion del exhorto. 0.68% S/.26.18
Ejecucién Coactiva
-Ley N° 30185 (E.P. 06.05.2014)
.-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9°
-Ley N° 28892  (E.P. 15.10.2006)
-Ley N° 28165 (E.P. 10.01.2004)
b). Exhono por otras formas de notificaciones 1. Oficio suscrito por el titular de la entidad solicitante 5 Unldad‘de Atencién Ejecutor Coactivo N/A N/A
adicionales al Ciudadano
Base Legal: 2. Exhorto (cinco dias)
-D.S. N°069-2003-EF, Publicado: 27/05/2003 3j Copia delv documento que acredite el nombramiento del
ejecutor coactivo.
- 0 -08-| - -
-O. M. N° 013-98-MPM-CH (05”'1/9.8). A.rancel de 4. Copia de documento que acredite el nombramiento del auxiliar
costas y gastos procesales de la Municipalidad de N
coactivo.
Chulucanas
5. Resolucion de Ejecucién Coactiva emitida por el ejecutor
.-Cddigo Procesal Civil (parte pertinente) coactivo de la entidad solicitante, acompafiada de Ia
comunicacion y copia del acto administrativo correspondiente.
.-D.S. N° 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de|6. Si las otras notificaciones son dentro de la tramitacion de lo
Ejecucién Coactiva exhortado no es necesario la presentacion de estos requisitos.
.-Ley N° 30185 (E.P.06.05.2014) 7. Pago del derecho por tramitacion del exhorto. 0.68% S/.26.18
-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9°
-Ley N° 28892  (E.P. 15.10.2006)
-Ley N° 28165  (E.P. 10.01.2004)
© Exhortp por embargo en forma de secuestro 1. Oficio suscrito por el titular de la entidad solicitante 5 Unldad.de Atencion Ejecutor Coactivo N/A N/A
conservativo al Ciudadano
Base Legal: 2. Exhorto (cinco dias)




.-D.S. N°069-2003-EF, Publicado: 27/05/2003

-O. M. N° 013-98-MPM-CH, (05/11/98) - Arancel de
costas y gastos procesales de la Municipalidad de
Chulucanas

.-Cédigo Procesal Civil (parte pertinente)

.-D.S. N° 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de
Ejecucién Coactiva

-Ley N° 30185  (E.P. 06.05.2014)

.-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9°

-Ley N° 28892  (E.P. 15.10.2006)

3. Copia del documento que acredite el nombramiento del
ejecutor coactivo.

4. Copia de documento que acredite el nombramiento del auxiliar
coactivo.

5. Resolucién de Ejecucién Coactiva emitida por el ejecutor
coactivo de la entidad solicitante, acompafiada de |la]
comunicacion y copia del acto administrativo correspondiente.

6. Copia autenticada del cargo de notificacion del documento que
contiene la obligacién.

7. Copia autenticada del documento emitido por la municipalidad
a la que pertenece el Ejecutor en la que se le comunica que lal
obligacién es exigible. No es necesario cuando se trata de una
medida cautelar previa.

8. Copia del cargo de notificacién de la resolucién que inicia el
procedimiento de ejecucién coactiva. No es necesario cuando se
trata de una medida cautelar previa.

9. Original de la resolucién que ordena la medida de coercion.

-Ley N° 28165 (E.P. 10.01.2004) 10. Pago del derecho por tramitacion del exhorto. 0.68% S/.26.18
d) Exhorto por embargo en forma de retencién a 1. Oficio suscrito por el titular de la entidad solicitante 5 Unldad_de Atencion Ejecutor Coactivo N/A N/A
terceros al Ciudadano
Base Legal: 2. Exhorto (cinco dias)
- D.S. N°069-2003-EF, Publicado: 27/05/2003 3: Copia del} documento que acredite el nombramiento del
ejecutor coactivo.
- 0 -08-| B -
0. M. N° 013-98-MPM-CH (05/11/98) ) AAra‘ncel de 4. Copia de documento que acredite el nombramiento del auxiliar
costas y gastos procesales de la Municipalidad de :
coactivo.
Chulucanas
-Cédigo Procesal Civil (parte pertinente) 5. Cppla amewoadg del cargo de notificacion del documento que
contiene la obligacion.
6. Copia autenticada del documento emitido por la mu nicipalidad
.-D.S. N° 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de|a la que pertenece el Ejecutor en la que se le comunica que la
Ejecucion Coactiva obligacion es exigible. No es necesario cuando se trata de una
medida cautelar previa.
7. Copia del cargo de notificacion de la resolucién que inicia el
.-Ley N° 30185 (E.P. 06.05.2014) procedimiento de ejecucion coactiva. No es necesario cuando se
trata de una medida cautelar previa.
.-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9° 8. Original de la resolucién que ordena la medida de coercion.
-Ley N° 28892 (E.P. 15.10.2006) 9. Pago del derecho por tramitacién del exhorto. 0.68% S/.26.18
-Ley N° 28165  (E.P. 10.01.2004)
e EXh!.JTm por embargo en forma de depdsito sin 1. Oficio suscrito por el titular de la entidad solicitante 5 Unldad.de Atencion Ejecutor Coactivo N/A N/A
extraccion al Ciudadano
Base Legal: 2. Exhorto (cinco dias)

.-D.S. N°069-2003-EF Publicado: 27/05/2003

-O. M. N° 013-98-MPM-CH (05/11/98) - Arancel de
costas y gastos procesales de la Municipalidad de|
Chulucanas

.-Cddigo Procesal Civil (parte pertinente)

.-D.S. N° 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de
Ejecucién Coactiva

-Ley N° 30185  (E.P. 06.05.2014)

-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9°

3. Identificacion del depositario de los bienes

4. Copia del documento que acredite el nombramiento del
ejecutor coactivo.

5. Copia de documento que acredite el nombramiento del auxiliar|
coactivo.

6. Copia autenticada del cargo de notificacion del documento que|
contiene la obligacion.

7. Copia autenticada del documento emitido por la municipalidad
a la que pertenece el Ejecutor en la que se le comunica que lal
obligacion es exigible. No es necesario cuando se trata de unal
medida cautelar previa.

8. Copia del cargo de notificacién de la resolucion que inicia el
procedimiento de ejecucion coactiva. No es necesario cuando se
trata de una medida cautelar previa.




~Ley N° 28892  (E.P. 15.10.2006)

9. Original de la resolucién que ordena la medida de coercion.

-Ley N° 28165 (E.P. 10.01.2004) 10. Pago del derecho por tramitacién del exhorto. 0.68% S/.26.18
. A - N " . - Unidad de Atencion | _. .
f) Exhorto por embargo en forma de inscripcién 1. Oficio suscrito por el titular de la entidad solicitante 5 al Ciudadano Ejecutor Coactivo N/A N/A
Base Legal: 2. Exhorto (cinco dias)
D.S. N°069-2003-EF Publicado: 27/05/2003 3: Copia del. documento que acredite el nombramiento del
ejecutor coactivo.
. o _98-| R -
<O. M. N° 013-98-MPM-CH (05/11/98) ) AAra‘nceI de 4. Copia de documento que acredite el nombramiento del auxiliar
costas y gastos procesales de la Municipalidad de :
coactivo.
Chulucanas
-Cédigo Procesal Civil (parte pertinente) 5. Cppla amen}ncaqle\ del cargo de notificacion del documento que
contiene la obligacién.
6. Copia autenticada del documento emitido por la municipalidad
.-D.S. N° 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de|a la que pertenece el Ejecutor en la que se le comunica que la|
Ejecucién Coactiva obligacion es exigible. No es necesario cuando se trata de unal
medida cautelar previa.
7. Copia del cargo de notificacion de la resolucién que inicia el
-Ley N° 30185 (E.P.06.05.2014) procedimiento de ejecucion coactiva. No es necesario cuando se
trata de una medida cautelar previa.
.-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9° 8. Original de la resolucién que ordena la medida de coercion.
-Ley N° 28892  (E.P. 15.10.2006) 9. Pago del derecho por tramitacién del exhorto. 0.68% S/.26.18
-Ley N° 28165  (E.P. 10.01.2004)
. L - . " . . Unidad de Atencién | _. .
g) Exhorto por embargo en forma de intervencion 1. Oficio suscrito por el titular de la entidad solicitante 5 al Ciudadano Ejecutor Coactivo N/A N/A
Base Legal: 2. Exhorto (cinco dias)
-D.S. N°069-2003-EF Publicado: 27/05/2003 3j Copia delv documento que acredite el nombramiento del
ejecutor coactivo.
- 0 -08-| = -
-O. M. N° 013-98-MPM-CH (05”'1/9.8). A‘rancel de 4. Copia de documento que acredite el nombramiento del auxiliar
costas y gastos procesales de la Municipalidad de :
coactivo.
Chulucanas
~Cédigo Procesal Civil (parte pertinente) 5. Cgpla autemcagg del cargo de notificacion del documento que|
contiene la obligacion.
6. Copia autenticada del documento emitido por la municipalidad
.-D.S. N° 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de|a la que pertenece el Ejecutor en la que se le comunica que la|
Ejecucion Coactiva obligacion es exigible. No es necesario cuando se trata de unal
medida cautelar previa.
7. Copia del cargo de notificacion de la resolucién que inicia el
-Ley N° 30185 (E.P. 06.05.2014) procedimiento de ejecucion coactiva. No es necesario cuando se
trata de una medida cautelar previa.
.-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9° 8. Original de la resolucion que ordena la medida de coercion.
-Ley N° 28892 (E.P. 15.10.2006) 9. Pago del derecho por tramitacion del exhorto. 0.68% S/.26.18
-Ley N° 28165  (E.P. 10.01.2004)
SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA|1l. Solicitud de suspension dirigida al ejecutor coactivo - Unidad de Atencion | _. .
100 | COACTIVA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS | consignando la documenatcion siguiente: 8(") al Ciudadano | Hiecutor Coactivo NIA NIA
Base Legal: a) Nombres y apellidos o razén social o denominacién del (ocho dias) (local Municipal,

.-Codigo Procesal Civil (parte pertinente)

solicitante v de su representante de ser el caso
b) Domicilio real, fiscal o procesal del solicitante

Plaza de Armas)




.-Ley de Procedmiento de Ejecucién Coactiva, Art. 16°
de la Ley N°26979 Publicada: 23/09/1998 y
modificatorias.

.-D.S. N° 018-2008-JUS, TUO Ley del Procedimiento de
Ejecucién Coactiva

~Ley N° 30185  (E.P. 06.05.2014)

.-D.Leg. 1014 (E.P. 16.05.2008), ART.9°

-Ley N° 28892  (E.P. 15.10.2006)

-Ley N° 28165  (E.P. 10.01.2004)

c) Indicar causal de suspension segin la Ley N° 26979 niimero de
expediente de ejecucién coactiva y acto administrativo que
contiene la deuda.

En caso de tratarse de solicitudes de suspensién de multas de
transito, adicionalmente debera indicarse el numero de
papeletas, fecha de imposicién y placa de vehiculo.

d) Firma del solicitante y/o representante legal de ser el caso.
A la solicitud de suspensién se debe adjuntar:

2. Copia del Documento Nacional de Identidad o comprobante de
informacion registrada en el RUC del solicitante y/o representante
legal, de ser el caso, expedido por la SUNAT.

3. Poder vigente y suficiente que acredite la calidad del
representante formalizado mediante designacién de persona en la
misma solicitud o acreditado en una carta poder con firma del
administrado.

4. Copia simple de los documentos que acrediten lo solicitado
por el administrado.

Ademas de lo sefialado anteriormente, para las siguientes
causales se deberé4 adjuntar lo siguiente:

a) Causal de suspension: Exista convenio de liquidacion judicial o
extrajudicial o acuerdo de acreedores de conformidad con las
normas legales pertinentes o cuando el administrado haya sido
declarado en quiebra:

- Copia legalizada por notario plblico o copia cetificada por
fedatario de la entidad

- Copia legalizada por notario plblico o copia cetificada por
fedatario de la entidad de la resolucion de declaracion de quiebra.

b) Causal de suspension: Empresa en Proceso de
Reestructuracion patrimonial al amparo del D. Leg.845 Ley de
Reestructuracion Patrimonial, o estén comprendidas dentro de
los alcances del D.Ley N°25604

- Copia simple de la publicacién del Diario Oficial El Peruano
del acuerdo de acreedores.

- Copia legalizada por notario plblico o copia cetificada por
fedatario de la entidad de la resolucién de declaracion de|
insolvencia; o

- Si es un procedimiento simplificado: copia legalizada por
notario publico o certificada por fedatario de la entidad de la
resolucion que admite a tramite el procedimiento o de la
aprobacion del convenio de reprogramacion de pagos.

- Si es un concurso preventivo: copia legalizada por notario o
certificada por fedatario de la entidad de la resolucion que admite
a tramite el procedimiento o del Acuerdo Global de
Refinanciacion certificado por el presidente de la junta y por un
representante de la comision.-

c) Causal de suspension: En un proceso de accién de amparo o
demanda contencioso administrativa, exista medida cautelar
firme.

- Copia legalizada por notario publico o copia cetificada por
fedatario de la entidad de la resolucion que resuelve a favor del
administrado, la solicitud de medida cautelar.

6. Pago del derecho administrativo por tramitacion:

(*) Luego de 8 dias habiles el solicitante podra acreditar silencio
con el cargo de recepcién. El plazo no corre en caso de
domicilios errados o inexistentes

0.68%

S/.26.18




GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/Ubic
acion

(en % UIT)

(en S/.)

Automaético

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

1.0

AUTORIZACION PARA LA EXTRACCION DE
MATERIALES DE CONSTRUCCION UBICADOS EN
LOS ALVEOS, CAUCES DE LOS RIOS, EN LA
JURISDICCION DEL DISTRITO DE CHULUCANAS
(REQUISITOS PARA EMPRESAS PUBLICAS O
PRIVADAS)

Base legal:

.- Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69
Inc.) 09

.-Ordenanza Municipal N° 003-2011-MPM-CH

-Ley N° 28221, Ley que regula el derecho por extraccion
de materiales de los alveos o cauces de los rios por las
municipalidades

.-Ley N°© 29338, Ley de recursos hidricos

.-Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPM-CH

*La autorizacion es por el plazo maximo de un afio, sin|
exceder el afio fiscal.

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Opinién previa vinculante de la Autoridad Local del Agua.

3.- Memoria Descriptiva y ubicativa, que contenga la descripciéon
del tipo de material a extraerse, volumen del mismo expresado en
metros clbicos, asi como la ubicacién y area donde se realizarg
la operacion de extraccion, cauce y los puntos de acceso y salida
al punto de extraccion

4.- Planos de ubicacién y zonificacién a escala 1/5000 con
coordenadas UTM, debidamente firmados por un Ingeniero
agrénomo y/o civil colegiado y habilitado por el Colegio de
Ingenieros del Per(, de la zona a extraer con los puntos de inicio
y final, asi como con los puntos de acceso y salida del cauce,
contando con la debida autorizacién por la Municipalidad o por el
duefio del terreno de ser el caso.

5.- Plano de ubicacién de las instalaciones de clasificacion y
acopio si las hubiere, debidamente firmados por un ingeniero
agrénomo y/o civil colegiado y habilitado por el Colegio de
Ingenieros del Perl. Para este punto y el anterior, la habilitacion
del profesional se acreditara con el certificado de habilidad del
respectivo colegio, vigente a la fecha de presentacion del
expediente.

6.- Descripcion del sistema de extraccion y caracteristicas de la
maquinaria 0 medios a ser utilizados; respecto a la maquinaria a
utilizar y a las unidades de transportes se debe consignar la
descripcion de la unidad mévil, tarjeta de propiedad, nombre y
apellidos del chofer, su licencia de conducir vigente y nombres vy
apellidos del operador(es). Estos datos se consignan en el
documento administrativo del acto resolutivo y la modificacion de
maquinaria o unidades moviles, se aprobaran también con acto
resolutivo.

7.- Plazo de extraccion solicitado, el mismo que no podra ser
superior a 01 afio ni exceder del afio fiscal.

8.- Horario de extraccion, el mismo que no podra superar de 10
horas diarias.

9.- Recibo de pago por inspeccion técnica

10.- Declaracién Jurada de Compromiso para la preservacion de
la zona de extraccion.

De aprobarse el tramite y antes de emitir la resoluciéon de
autorizacion, debera pagarse los siguientes derechos:

a.- Derecho de pago por m3 de material a extraerse

b.-Derecho de pago Unico por cada m2. de area concedida para
operacion de extraccion

1.081%

0.111%

0.014%

S/.41.62

S/.4.27

S/.0.54

(cinco dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

Gerencia de
Desarrollo Urbano y
Territorial e
Infraestructura

Gerente Municipal

Gerente Municipal

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Alcalde

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




AUTORIZACION PARA LA EXTRACCION DE LOS
MATERIALES EN LOS ALVEOS O CAUCES Unidad de Atencién
20 [(REQUISITOS PARA PERSONAS NATURALES Y|1. Solicitud dirigida al Alcalde X 5 IaI Ciudadanol Gerente Municipal | Gerente Municipal Alcalde
ASOCIACIONES DE ESTIBADORES DEBIDAMENTE
INSCRITAS COMO PERSONAS JURIDICAS )
Gerencia de - Plazo maximo
Desarrollo Urbano Plazo maximo para ara presentar,
2.- Opinién previa vinculante de la Autoridad Local del Agua. (cinco dias) . y presentar el recurso: p p X
Territorial e . e el recurso: 15|
15 dias habiles P
Infraestructura dias habiles
3.- Planos de ubicacion de la zona donde se pretende extraer el - -
. - . Plazo maximo para|Plazo méximo
X material de acarreo, el cual debe estar suscrito por un Ingeniero . . .
Base legal: ) o N - . resolver: 30 dias|para resolver:
agrénomo y/o civil colegiado y habilitado por el Colegio de o " o
N . habiles 30 dias habiles
Ingenieros del Perd.
4.- Descripcién de la clase de material que se pretende extraer
.- Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69|(limos, arcillas, arenas, grava, guijarros, cantos rodados, bloque o
Inc.) 09 bolones, hormigén, piedra chancada, piedra pilca, afirmado,
arena fina, confitillo, entre otros).
.-Ordenanza Municipal N° 013-2011-MPM-CH 5.- Plgzo de ezdragcu)n sollcnad?, gl mismo que no podré ser
superior a 01 afio niexceder del afio fiscal.
.-Ordenanza Municipal N° 005-2011-MPM-CH 6.- Horario de extraccion, el mismo que no podra superar de 10
horas diarias.
-Ley N° 28221, Ley que regula el derecho por extraccién
de materiales de los alveos o cauces de los rios por las|7.- Recibo de pago por inspeccién técnica 1.081% S/.41.62
municipalidades
-Ley N° 29338, Ley de recursos hidricos 8.- Declaracion t][urada de Compromiso para la preservacion de la
zona de extraccion.
De aprobarse el tramite y antes de emitir la resolucion de
autorizacion, debera pagarse los siguientes derechos:
a.- Derecho de pago por m3 de material a extraerse 0.111% S1.4.27
b.-Derg;ho de pago »u,nlco por cada m2. de area concedida para 0.014% S/.0.54
operacion de extraccion
SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
UNIDAD LIQUIDACION DE LA INVERSION
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
o .
N°DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaluacién Previa RESOL,VER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Namero y Denominacion Codigo/Ubic| (en % UIT) (en S/.) Automatico (e/n _d'as PROCEDIMIENTO PARA Reconsideracion Apelacién
" . ) habiles) RESOLVER
acion Positivo Negativo
10 LIQUIDACIONES FINALES DE OBRAS|1.- Elaboraciéon de Liquidacion despues de 60 dias de no X 15 Unidad de Atencion L ui(:Jar::li(:’JErlldde la Unidad Liquidacion Gerente
: EJECUTADAS POR CONTRATA presentada por el contratista al Ciudadano a Inversion de la Inversién Municipal
2.- Notificacion de la liquidacion al contratista, indicando su Plazo méaximo para Plazo maximo
) S ) ] . “|para presentar
Base legal elaboracion por la falta de liquidacion técnico-financiera de lal (quince dias) presentar el recurso: N
" P el recurso: 15
obra 15 dias héabiles . P
dias habiles
. Decreto Leg. N° 1017, Ley de Contrataciones del . L Plazo mmlmo pgra Plazo mammq
) - 3.- Derecho de pago por elaboracion de liquidacion resolver: 30 dias|para resolver:
Estado, publicado el 4 de junio 2008 i . P
héabiles 30 dias habiles
o R |
Re?::r:ee:\fo SZETEFT;J I’:‘e 1?;; zogiftray\tac?:r‘\eszn‘ 0.15 % del
9 L Y . M .-Por obras mayores o iguales a S/. 500,000 Valor Total de
Adquisisiones del Estado, publicado el 1 de enero del
la Obra
2009.
.- Por obras menores a S/. 500,000 S/.800.00




SUB GERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

UNIDAD DE HABILITACION, EXPANSION Y CONTROL URBANO.

REQUISITOS Esshil?riglgi CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAzé)CEUiESSOOSLUCION DE
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE - — - RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN LEGAL F°(’jm“'/a’g°’ y Evaluacién Previa (endias | PROCEDIMIENTO PARA | Aoelaci
Namero y Denominacion Cédigo/Ubic| (en % UIT en S/. Automaético Abi Reconsideracién elacion
y agién (en %UIT) (en Sl Positivo | Negativo | hébiles) RESOLVER P
HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
§ " Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
1.0 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20dias | UNdadMencional | o hoation | Planificacion Urbana | OSoe
Ciudadano Municipal
Urbana v Rural Vv Rural
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo méximo para ara presentar
MODALIDAD B Requisitos comunes pal, presentar el recurso: para p R
Plaza de Armas) ) i elrecurso: 15
15 dias habiles P
dias habiles
Base Legal 1- FUHU por triplicado debidamente suscrito.

L‘(-‘-Ty d‘e Regulacion de0 Habilitaciones Urbajas y Ade 2- Copia literal de dominio expedida por el Registrode Predios, Plazo ma.xlmo para Plazo mammt?
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias con una antigledad no mayor a treinta(30) dias naturales resolver: 30 dias | pararesolver:
(25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 9 4 : héabiles 30 dias habiles
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|3- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbanal
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013{no sea el propietario del predio, se debera presentar la escritura
VIVIENDA. Arts. 17,25y 32 publica que acredite el derecho de habilitar.

4- En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompariara]
Se sujetan a esta modalidad: wggqua del poder e)fpedlda por el Registro »de Persoqas
Juridicas, con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias
naturales
5- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
a) Las habilitaciones urbanas de unidades Documentacién Técnica

prediales no mayores de cinco (05) hecta 6- Certificado de Zonificaciony Vias.

. . _— 7- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado

reas que constituyan islas rusticas y que L ,

v de eneraia eléctrica, viaentes

conformen un lote tnico, siempre y cuando 8- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9- Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el

el lote no se encuentre afecto al Plan Vial solicitante y los profesionales responsables del disefio de
acuerdo a lo siauiente:

L . - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas

Provincial o Metropolitano. UT™

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes,
b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten| VIas y secciones de vias, ejes d? trazo y habilitaciones

3 - colindantes, en caso sea necesario para comprender la

con un Planeamiento Integral aprobado con anterioridad. |. 9 N . R,

integracion con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion

de curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentaciéon de parques, referentes al disefio,

ornamentaciéon y equipamiento de las areas de recreacion

publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10- Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder

11- Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.

12- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en

aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado

de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural

monumental v araueoléaico

13- Anexo D de! FUHU, adJL{nFandf:: copia Qel cgmprobante de 2.19% S/161.16

pago correspondiente a la Verificacién Administrativa

14- Estudio de Mecanica de Suelos.




15- Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante de
pago correspondiente a la Verificacion Administrativa

B.- VERIFICACION TECNICA

16- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
17- Comunicacién de la fecha de inicio de la obra
18- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)
(Solo en caso de ser requerida conforme a Ley y segln
cronograma suscrito)
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

1.35%

S/.52.03

20

LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013
VIVIENDA. Arts. 17. 25 v 32
Se sujetan a esta modalidad:
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.
b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.
c) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas en

las que el nimero, dimensiones de lotes

a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2- Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios,
con una antigtiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion

urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar la
escritura publica que acredite el derecho de habilitar.

4- En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaiiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

5- Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y suscriben
la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

6- Certificado de Zonificaciony Vias.

7- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio; y, que cuente con sello "Conforme",

especialidad y la firma del Revisor Urbano:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de

(ocho dias)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacién
Urbana v Rural

Sub Gerencia de
Planificacion Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10- Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

11- Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder

12- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes

considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueolégico.

13- Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante

de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa

14- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de

Pavimentacion

15- Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.

16- Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

17- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

18- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

19- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)

(Solo en caso de ser requerida conforme a Ley y segin

cronograma suscrito)

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

10.33%

1.35%

S/.397.55

S/.52.03

3.0

LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD C

(Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por
la Comisién Técnica )

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07). Arts. 10, 16 v 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013
VIVIENDA. Arts. 17. 25 v 32

Se sujetan a esta modalidad:

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2- Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios,
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana
no sea el propietario del predio, se debera presentar la escritura

plblica aue acredite el derecho de habilitar.

4- En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

50

(cincuenta
dias)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacién
Urbana v Rural

Sub Gerencia de
Planificacion Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta

garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultdnea de viviendas
en las que el nimero, dimensiones de
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que
su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

5- Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.
Documentacion Técnica

6- Certificado de Zonificaciény Vias.

7- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

9- Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo

a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10- Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder.

11- Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.

12- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueoldgico.

13- Copia del comprobante de pago correspondiente a la

Verificacion Administrativa.

14- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.

Pavimentacion.

15- Copia del comprobantes de pago por derecho de revision de

provectos

19- Copia del comprobante de pago correspondiente a la

Verificacion administrativa.

16- Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

B.- VERIFICACION TECNICA

17- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obray el

Supervisor Municipal.

18- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
18- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)
(Solo en caso de ser requerida conforme a Ley y segin
cronoarama suscrito)
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seguin lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con

el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos vy
firmados por el propietario o solicitante.
(d) La documentacion técnica sera presentada en

una copia; debiendo presentarse las dos copias

22.94%

1.35%

S/.883.15

S/.52.03




adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

4.0

LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD D

(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por
la Comisi6n Técnica )

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07). Arts. 10. 16 v 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013
VIVIENDA. Arts. 17, 25, 32y 33

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con areas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacién urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitacion
urbana del predio requiera de la formulacién
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueoldgicas,
inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con Areas Naturales
Protegidas.

c) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales.

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2- Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios,
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbanal
no sea el propietario del predio, se debera presentar la escritura
publica aue acredite el derecho de habilitar.
4- En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara]
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas, con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias
naturales.
5- Declaracion Jurada de habilitaciéon de los profesionales que
interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
Documentacion Técnica
6- Certificado de Zonificaciény Vias.
7- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
8- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
9- Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10- Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder.
11- Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.
12- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental
y arqueolégico.
13- Copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacién Administrativa,
14- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion.
15- Estudio de Impacto Vial aprobado en los
supuestos a) y ¢)

16- Copia del compromante de pago por revisién de Proyectos

22.94%

S/.883.15

50

(cincuenta
dias)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana v Rural

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




B.- VERIFICACION TECNICA

1- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor

Municipal.

2- Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

3- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

v
correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita) 1.35% 51:52.08
(Solo en caso de ser requerida conforme a Ley y segin
cronograma suscrito)
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.
R . § L Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
5.0 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION 1- Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. 10 dias Unlda_d Atencién al Planificacién Planificacion Urbana Ge’?f“e
URBANA Ciudadano Municipal
Urbana v Rural v Rural
- Plazo maximo
2- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su (local municipal, Plazo méximo para para presentar
5.1 MODALIDAD B L . presentar el recurso: |
petitorio. Plaza de armas) N - el recurso: 15
15 dias habiles . e
dias habiles
3- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Plazo ma.><|m0 ;,Jara Plazo ma)qmt.J
Base Legal correspondiente resolver: 30 dias para resolver:
P habiles 30 dias hébiles
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07). Arts. 10. 16 v 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013 - Verificacion administrativa. 3.24% S/.124.55
VIVIENDA. Art. 35.
Unidad Atencion al Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerente
5.2 MODALIDAD C (Revisor Urbano) 1- Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. 5 dias . Planificacion Planificacién Urbana .
Ciudadano Municipal
Urbana v Rural v Rural
- Plazo maximo
- N o . Plazo méximo para
2- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su (local municipal, _ | para presentar
L presentar el recurso: .
petitorio. Plaza de armas) N i el recurso: 15
15 dias habiles y e
dias habiles
Plazo méaximo para | Plazo maximo
3- El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano. resolver: 30 dias para resolver:
hébiles 30 dias habiles
4- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente
- Verificacion administrativa. 8.16% S/.314.04




5.3 MODALIDAD Cy D (Comisién Técnica)

1- Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

2- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su
petitorio.

3- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

4- Copia del comprobantes de pago por el derecho de
Revision de Proyectos
- Verificacién administrativa.

11.76%

S1.452.76

20 dias

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local municipal,
Plaza de armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana v Rural

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

6.0

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA

6.1 SIN VARIACIONES

(Modalidades B, Cy D)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y 36

1- Seccién del FUHU correspondiente a la recepcién de obra, por
triplicado

2- Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios,
con una antigtiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3- En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite el derecho de
habilitar.

4- En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

5- Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacién técnica.

6- Documentos emitidos por las entidades prestadoras

de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

7- Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o

comprobantes de pago de la redencion de los

mismos, de ser el caso.

10 dias

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local municipal,
Plaza de armas)

Sub Gerencia de
Planificacién
Urbana v Rural

Sub Gerencia de
Planificacion Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles




8- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente.

8.1. Verificacién administrativa

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

3.78%

S/.145.68

6.2 CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES

(Modalidad B, C y D con Revisores Urbanos y
Comision Técnica)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y

36

1- Seccién del FUHU correspondiente a la recepcién de obra, por
triplicado

2- Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios,
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3- En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se

debera presentar la escritura puUblica que acredite el derecho de

habilitar.

4- En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaiiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

5- Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

6- Documentos emitidos por las entidades prestadoras

de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

7- Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o

comprobantes de pago de la redencion de los

mismos, de ser el caso.

8- En caso existan modificaciones al proyecto de

Habilitaciéon Urbana que no se consideren sustan-

ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-

damente suscrito por el profesional responsable

de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

- Plano de ornamentacién de parques, cuando
se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente

- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

9- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al

3.94%

S/.151.61

10 dias

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local municipal,
Plaza de armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana y Rural

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
y Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

7.0

INDEPENDIZACION o] PARCELACION

TERRENOS RUSTICOS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
27y 28.

DE

1- FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2- Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios,
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3- En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura plblica que acredite el derecho de
habilitar.

4- En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaiiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

5- Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

6- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente.

7- Anexo E del FUHU.

8- Certificado de zonificacion y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

9- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

10- Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segiin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacién, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original segin antecedentes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del area remanente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido

3.94%

S/.151.61

10 dias

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local municipal,
Plaza de armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana v Rural

Direccion de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Asesoria juridica

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias hébiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacién

identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacién y la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.

8.0

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, 29 y 30.

1- FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2- Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios,
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3- En caso que el solicitante-no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite el derecho de
habilitar.

4- En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaiiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

5- Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

6- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente.

7- Documentacion técnica siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia
de subdivision

- Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivisiény de
los sublotes propuestos resultantes.

3.94%

S/.151.61

10 dias

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local municipal,
Plaza de armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana v Rural

Direccion de

Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Asesoria juridica

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias hébiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) En caso se solicite la subdivisién de un lote que
cuente con obras de Habilitacién Urbana

inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas
recepcionadas en el mismo procedimiento.

9.0

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
38y 39.

Y|

1- FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2- Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios,
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

3- En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana
no sea el propietario del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.
4- En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
5- Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
6- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.
7- Certificado de zonificacion y vias.
8- Plano de ubicacion y localizacién del terreno.
9- Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del
terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-
rasy bermas; y las areas correspondientes a los
aportes. La lotizacion debera estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial.
10- Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, las areas de los lotes, la numera-
ciony los aportes.
11- Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica y/o comprobantes de pago por la redencion
de los aportes que correspondan.
12- Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la
habilitacion y el profesional responsable de la obra
en la que conste que las obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente.
13- Plano que indique los lotes ocupados y las alturas
de las edificaciones existentes.
14- En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los requisitos
indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su
reemplazo presentar:
- Resolucién y planos de los estuidos preliminares
aprobados
- Planos de Repalnteo de la Habiloitacién Urbana,
de corresponder

3.94%

S/.151.61

20 dias

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local municipal,
Plaza de armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana v Rural
Direccion de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Asesoria juridica

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
v Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias hébiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) El procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacién urbana sin contar con la
autorizacién municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacién de la misma,
siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucién de agua potable y
recoleccion de desgue, de distribucién de
energia eléctrica e iluminacién pablica, segin
corresponda.

ii) Edificaciones permanentes con un 4rea techada
minima de 25 m2, de las edificaciones

construidas con cimientos, muros y techos.

EDIFICACIONES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

10.0 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

10.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2
CONSTRUIDOS

(siempre que constituya la Gnica edificacion en el lote)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50

No estéan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
s6tanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

A.-VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4- Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que intervienen en el proyecto y

suscriben la documentacién técnica.

5- Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

6- Plano de Ubicacién y Localizacion seguin formato

7- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas

B.-VERIFICACION TECNICA

8- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

9- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

2.81%

S/.108.15

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana y Rural

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
héhilec

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles
Plazo maximo

para resolver:
20 diag hihilec




caso no se haya indicado en el FUE
10- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita) 1.35% 515203
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podra optar por la presentacién de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.
. . Unidad Atencién al Sub G.efe"c.‘? de Su‘b‘ Gef?"da de Gerente
10.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA ) Planificacién Planificacién Urbana .
Ciudadano Municipal
Urbana y Rural y Rural
. . . B Gerencia de Plazo méximo para Plazo maximo
(la sumatoria del area construida existente y la . (local Municipal, | Desarrollo Urbano . | para presentar
proyectada no deben exceder los 200 m2.) Requisitos comunes Plaza de Armas) y Territorial e present’ar el TECUISO- | "o recurso: 15
Infraestructura 15 dias habiles dias habiles
Plazo méximo para | Plazo méaximo
Base Legal 1- FUE debidamente suscrito. resolver: 30 dias | pararesolver:
héabiles 30 dias habiles
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 2- Documentacién que acredite que cuenta con
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 derecho a edificar y represente al titular, en caso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. que el solicitante de la licencia de edificacién no
* Reglamento de Licencias de Habilitacion sea el propietario del predio.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 3- Constitucion de la empresa y copia literal del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, poder expedidos por el Registro de Personas
47y 50 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
No estan consideradas en esta modalidad: persona juridica.
1) Las obras de edificacion en bienes 4- Declaracién Jurada de habilitacion de los
inmuebles que constituyan Patrimonio profesionales que intervienen en el proyecto y
Cultural de la Nacion declarado por el suscriben la documentacion técnica.
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 5- Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
a la que se hace referencia en el inciso de la tasa municipal correspondiente a la verificacion 2.82% S/.108.45
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 administrativa
2) Las obras que requieran la ejecucion de 6- Copia del documento que acredite la declaratoria
s6tanos o semisotanos, a una profundidad fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden en caso no haya sido expedido por la municipalidad
con edificaciones existentes. 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
Documentacion Técnica:
7- Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.
8- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
de las ampliadas
B.- VERIFICACION TECNICA
9- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
10- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
11- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 1.35% S/52.03

correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)
Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por




duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

10.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS
MENORES (segun lo establecido en el Reglamento
Nacional de Edificaciones RNE)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,

47y 50

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
s6tanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

4- Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

5- Anexo D del FUE con opia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

6- Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
Documentacién Técnica

7- Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
8- Planos de Arquitectura

B.- VERIFICACION TECNICA

9- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

10- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE

11- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)
Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos v firmados por el propietario o solicitante

2.82%

1.35%

S/.108.45

S/.52.03

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana y Rural

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




10.4 REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
(sin modificacién estructural ni cambio de uso, ni
aumento de area construida)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucién de
s6tanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacién no

sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4- Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

5- Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

6- Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
Documentacién Técnica

7- Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.
8- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
de las remodeladas

B.- VERIFICACION TECNICA

9- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

10- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

11- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

2.82%

1.35%

S/.108.45

S/.52.03

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana v Rural
Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




10.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de méas de de 20
ml, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el
régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucién de
s6tanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no

sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4- Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

5- Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

6- Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra

o de Construccion de la edificacion existente.
Documentacién Técnica

7- Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato
8- Planos de las especialidades que correspondan
Y sus respectivas memorias descriptivas.

B.- VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

9- Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

10- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

2.82%

1.35%

S/.108.45

S/.52.03

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana v Rural
Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




10.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones menores
de 5 pisos de altura)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,

47y 50

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
2) Demoliciones que requieran el uso de
explosivos

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a demoler y represente al titular, en caso

que el solicitante no sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en el caso que el solicitante sea una persona
juridica.

4- Declaracion Jurada de habilitacién del profesional

que interviene en el proyecto y suscribe la
documentacién técnica.

5- Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

6- Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos,

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad o

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
Construccion de la edificacion existente.

7- En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1 Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.

8- En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.
Documentacién Técnica

9- Plano de Ubicacion

10- Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

B.- VERIFICACION TECNICA

11- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

12- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

13- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)
Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

2.82%

1.35%

S/.108.45

S/.52.03

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana y Rural

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
y Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




10.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las
Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL (Policial
Nacional del Perl) Y ESTABLECIMIENTOS
PENITENCIARIOS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50

No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista

a la que se hace referencia en el inciso

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacién no

sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4- Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

5- Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

Documentacién Técnica (por duplicado)

6- Plano de Ubicacion

7- Plano Perimétrico

8- Descripcion general del proyecto

B.- VERIFICACION TECNICA

9- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

10- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

11- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacién Técnica. (Por cada visita)

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

2.82%

1.35%

S/.108.45

S/.52.03

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana v Rural
Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




11.0

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B:

11.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA

UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA

o

CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos siempre que

el proyecto tenga un méximo de 3,000 m2. de érea|

construida.

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2,
47y51
No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3, numeral 2 de la
Lev N° 29090.

A.-VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacién no

sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4- Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion

5- Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

Documentacién Técnica
7- Certificado de Factibilidad de Servicios
para obra nueva de vivienda multifamiliar
8- Plano de ubicacion y localizacion segutn formato.
9- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad
10- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
11- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
12- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
13- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
B.- VERIFICACION TECNICA
14- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
15- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
16- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

4.42%

1.35%

S/.170.09

S/.52.03

15

(quince dias)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana y Rural

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
y Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el o del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

11.2 CERCOS (en inmuebles que se encuentren bajo
el régimen de propiedad exclusiva y propiedad
comun)

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2
47y51

No estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

4- Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion

5- Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

7- Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién
de la unidad inmobiliaria correspondiente

8- Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

Documentacién Técnica

9- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
10- Planos de las especialidades que correspondan

y sus respectivas memorias descriptivas.

11- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

12- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

B.- VERIFICACION TECNICA

13- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

14- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE
15- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)

4.42%

1.35%

$/.170.09

S/.52.03

15

(quince dias)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana y Rural

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

11.3 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION
DE UNA EDIFICACION EXISTENTE (con
modificacién estructural, aumento del area construida
o cambio de uso)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.2
47y51

No estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelacion y demolicion parcial en un mismo
expediente debiendo presentarse los requisitos
exigidos para cada uno de estos procedimientos

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

4- Declaracién Jurada de habilitacioén de los
profesionales que suscriben la documentacion

5- Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

6- Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
Documentacién Técnica

7- Plano de ubicacion y localizacion segin formato.

8- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;
y las memorias justificativas por especialidad

9- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

10- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

11- Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

4.42%

$/.170.09

15

(quince dias)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana y Rural

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
y Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias hébiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacién de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

0 a otros fines diferentes al de vivienda.

12- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

13- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil seguin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

14- Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién
de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comin.

15- Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

B.- VERIFICACION TECNICA

16- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

17- Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

18- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacién Técnica. (Por cada visita)
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

1.35%

S/.52.03

11.4 DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2
47y51

No estéan consideradas en esta modalidad:

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes (por duplicado)

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a demoler y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

3- Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4- Declaracion Jurada de habilitacion de los

15

(quince dias)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacién
Urbana v Rural
Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacion Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
hébiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

profesionales que suscriben la documentacion

5- Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

7- Copia del documento que acredite la declaratoria
fébrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

8- En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

8.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

8.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
9- En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se deber4 acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica

10- Plano de Ubicacién y Localizacién segtn formato

11- Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacién a demoler,

asf como el perfil y alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

12- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

13- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

14- Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

15- Copia del Reglamento Interno y plano de independizacién

de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el

inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun.

16- Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

B.- VERIFICACION TECNICA

17- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

18- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

11- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.42%

1.35%

S/.170.09

S/.52.03




(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

12.0

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por
la Comisién Técnica )

12.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de area
construida)

12.2 EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE
VIVIENDA (a excepcién de las previstas en la
Modalidad D)

12.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

12.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
BIENES CULTURALES INMUEBLES (previamente
declarados)

125 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con un
méaximo de 30,000 m2 de &rea construida)

12.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un méaximo de 15,000 m2 de érea
construida)

12.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

12.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,ByD

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3,
47,51,52y 54

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos
por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de
presentacion de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica.

4- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
suscriben la documentacion.

5- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision

Documentacién Técnica

7.- Plano de Ubicacién y Localizacion seguin formato.

8.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y
otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por|
especialidad

9- Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la|
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI o del CGBVP.

10- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

11- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la|
obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de|
pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente el
Plano de Sostenimiento de Excavaciones

12- Certificado de Factibilidad de Servicios

13-Estudio de Mecéanica de Suelos, segin los casos que
establece el RNE.

14- Estudios de Impacto Ambiental v de Impacto Vial

aprobados por las entidades competentes y en los

casos que se requiera.

23.00%

S/.885.50

25

(veinticinco
dias)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana y Rural

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




15- En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico deberé presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,

reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, debera ademas presentarse
lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
B.- VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el titimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
17- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
18- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)
19- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

1.35%

S/.52.03




(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de méas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.

(i) Despues de la notificacion del ditimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al

responsable de obra.

(k) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15,16, 17y 18.

12.9 DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES
(de 50 mas pisos de altura o aquellas que requieran
eluso de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3,
47,51,52y 54

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

3- Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

25

(veinticinco
dias)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacién
Urbana y Rural

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacion Urbana
y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

4- Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

5- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la verificacion administrativa.

6- Copia de los comprobantes de pago por derecho de

revisién

7- Copia del documento que acredite la declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente.

8- Comprobante de pago por derecho que corresponde por

Verificacion administrativa

9- En caso la edificacién no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, se debera presentar:

9.1- Plano de ubicacion y localizacion; y

9.2- Plano de planta de la edificacién a demoler.

diferenciando las &reas a demoler de las remanentes

10- En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

Registros Publicos, se deber4 acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

acreditar la autorizacion del titular de la carga 6

gravamen.

Documentacién Técnica

11- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

12- Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara las zonas

de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del

perfil y altura de los inmuebles colindantes a las

zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-

dad.

13- Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicién total.

14- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

15- En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), seguin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

B.- VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme

del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

16- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

17- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE

18- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)
19- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

23.00%

1.35%

S/.885.50

S/.52.03




materiales y personales a terceros.
mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Despues de la notificacion del Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(9) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

14, 15,16y 17.

13.0

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por
Revisores Urbanos)

13.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS ~ QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de area
construida)

13.2 EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE
VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la
Modalidad D)

13.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

13.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
BIENES CULTURALES INMUEBLES

(previamente declarados)

135 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con un
méximo de 30,000 m2 de area construida)

13.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15000 m2 de é&rea
construida)

13.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes (por duplicado)

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de|

edificacién no sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos
por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de
presentacion de los documentos, en caso que el solicitante sea

una persona juridica.

4- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

suscriben la documentacion.

5- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la verificacion administrativa.

6- Comprobante de pago por derecho que corresponde

6.1 - Verificacion administrativa

Documentacion Técnica

7- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

8- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

10.39%

S/.399.98

(ocho dias)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

SUb Gerencia de
Planificacién
1lrhana v Diwal
Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

SUb Gerencia de
Planificacion Urbana

v Dual

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




13.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,By D

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3,
47,51y 57,

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad
9- Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

o del CGBVP.

10-Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE.

11- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones.

12- Certificado de Factibilidad de Servicios.

13- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

14- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial

aprobados por las entidades competentes y en los

casos que se requiera.

15- En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico deberé presentarse lo siguiente:

15.1- Planos de arquitectura en los cuales se
diferencie la edificacion existente de la proyectada
y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo
a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, deberé ademas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes




16- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

B.- VERIFICACION TECNICA

17- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

18- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

19- Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

20- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

11- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)

(Solo en caso de ser requerida conforme a Ley y segln

cronograma suscrito)

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
14, 15,16y 17.

1.35%

S/.52.03

13.9 DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES
(de 50 mas pisos de altura o aquellas que requieran
eluso de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

(ocho dias)

Unidad Atencion al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana v Rural
Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
el recurso: 15
dias habiles




Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3,
47,51, 57y 58.

2- Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacién no

sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4- Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.

5- Copia de comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa.

6- Comprobante de pago por derecho que corresponde
6.1 - Verificacion administrativa

7- Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacion existente.

8- En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

8.1- Plano de ubicacion y localizacion; y

8.2- Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
9- En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

10- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
11- Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas

de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del

perfil y altura de los inmuebles colindantes a las

zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propie-

dad.

12- Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicién total.

13- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

14- En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segtin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

15- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

B.- VERIFICACION TECNICA

16- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

10.40%

S/.400.28

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




17- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicién, en caso no se haya indicado en el FUE.

18- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacién Técnica. (Por cada visita)
(Solo en caso de ser requerida conforme a Ley y segin
cronograma suscrito)

19- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de
demolicién con una antelacién de 15 dias
calendarios en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

15, 16, 17y 18.

1.35%

S/.52.03

14.0

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

(Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por
la Comisién Técnica )

14.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA.

14.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que
individualmente o en conjunto cuenten con méas de
30,000 m2 de area construida)

143 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con mas de 15,000 m2 de area construida)

14.4 LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de méas de 20,000 ocupantes)

14.5 EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE
EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1- FUE debidamente suscrito.

2- Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

25

(veinticinco
dias)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacién
Urbana v Rural
Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacion Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.4, 47,
51,52v 54

persona juridica.

4- Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion.

5- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.

6- Copia del comprobante de pago por revisién de

proyectos.

Documentacion Técnica

8- Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.

9- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad

10- Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

o del CGBVP.

11- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

12- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

13- Certificado de Factibilidad de Servicios

14- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

15- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial

aprobados por las entidades competentes y en los

casos que se requiera.

16- En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico deberé presentarse lo siguiente:

16.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

16.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

16.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

23.73%

S/.913.53




16.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, deberé ademéas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
¢) Planos de Independizacion correspondientes

16.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

B.- VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

17- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

18- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

11- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica. (Por cada visita)
(Solo en caso de ser requerida conforme a Ley y segln
cronograma suscrito)

20- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de méas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

1.35%

S/.52.03




(i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacién de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.
Despues de la notificacién del Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.
(k) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15, 16, 17 y 18.

S

15.0

1- Solicitud

Sub Gerencia de

Sub Gerencia de

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE|2- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal o Unidad Atencién al NS I Gerente
. . .| .97 4 1! . L
EDIFICACION correspondiente. 2.53% S/.97.48 5 Ciudadano Planificacion Planificacién Urbana Municipal
Urbana v Rural Vv Rural
151 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA - ) " Gerenciade | b0 maximo para | 7220 Maxmo
L . . 3- Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la| . . (local Municipal, | Desarrollo Urbano . | para presentar
MODALIDAD B (antes de emitida la Licencia de S, X - (quince dias) o presentar el recurso: R
e modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacién. Plaza de Armas) y Territorial e N i el recurso: 15
Edificacion) 15 dias habiles " e
Infraestructura dias habiles
Plazo méximo para | Plazo méaximo
resolver: 30 dias | para resolver:
héabiles 30 dias habiles
152 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS 1- Solicitud
MODALIDADES C y D-COMISION TECNICA
" . . o 2- Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D Unidad Atencién al Sub Gg‘renc_lz’l de Su‘b‘Ge(t?nua de Gerente
(antes de emitida la Licencia de Edificacion) . s . Planificacion Planificacién Urbana L
que sean materia de modificacion propuesta Ciudadano Municipal
Urbana v Rural v Rural
Gerencia de - Plazo maximo
(local Municipal, Desarrollo Urbano Plazo méximo para para presentar
3- Planos del Proyecto modificado 25 . - presentar el recurso: |
Plaza de Armas) y Territorial e N i el recurso: 15
15 dias habiles . b
Infraestructura dias habiles
4- Copia del comprobante de pago por derecho de revision de la . " Plazo ma.><|m0 EJ’:II":I Plazo ma)ﬂmt.n
T 3 ! (quince dias) resolver: 30 dias para resolver:
Comision Tecnica correspondiente P B .
héabiles 30 dias habiles
5- Copia QEI comprobante de pago de la tasa municipal 11.75% S1.452.45
correspondiente
153 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA : ) Unidad Atencional | SUb Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
L . 1- Anexo H del FUE debidamente suscrito . Planificacion Planificacion Urbana .
MODALIDAD A (modificaciones sustanciales) Ciudadano Municipal
Urbana v Rural v Rural
Gerencia de Plazo méximo para Plazo maximo
2- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad A (local Municipal, Desarrollo Urbano P _ | para presentar
I S presentar el recurso: .
y deacuerdo a la modificacion propuesta Plaza de Armas) y Territorial e N i el recurso: 15
15 dias habiles y e
Infraestructura dias habiles
. . Plazo maximo para | Plazo maximo
z—)rrg;)p(l)idi(iiecomprobanle de pago de la tasa municipal 2.37% S/.91.17 resolver: 30 dias para resolver:
a habiles 30 dias hébiles
154 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA ! ) Unidad Atencional | SUb Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
R . 1- Anexo H del FUE debidamente suscrito 15 . Planificacion Planificacién Urbana .
MODALIDAD B (modificaciones sustanciales) Ciudadano Municipal
Urbana v Rural v Rural
Gerencia de Plazo méximo para Plazo méaximo
2- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B . " (local Municipal, Desarrollo Urbano P _ | para presentar
e (quince dias) o presentar el recurso: |
y deacuerdo a la modificacion propuesta Plaza de Armas) y Territorial e . - el recurso: 15
15 dias habiles . e
Infraestructura dias habiles
Plazo méaximo para | Plazo maximo
3- Factibilidades de Servicios de corresponder resolver: 30 dias para resolver:
héabiles 30 dias habiles
4- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 2.54% S/.97.71

correspondiente.

155 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD C y D - COMSION TECNICA|
(modificaciones sustanciales)

1- Anexo H del FUE debidamente suscrito




Sub Gerencia de

Sub Gerencia de

2- Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Unidad Atencién al L P Gerente
pia P pag P 11.74% S/.452.14 25 N Planificacién Planificacién Urbana .
correspondiente Ciudadano Municipal
Urbana v Rural v Rural
Gerencia de Plazo méximo para Plazo maximo
3- Copia del comprobante de pago por derecho de revision de la] (veinticinco (local Municipal, | Desarrollo Urbano P para presentar
L . . L presentar el recurso: .
comision tecnica dias) Plaza de Armas) y Territorial e N " el recurso: 15
15 dias habiles . e
Infraestructura dias habiles
4- Documentos exigidos para las modalidades C y D que sean
materia de la modificacién propuesta
Plazo méximo para | Plazo méximo
5- Planos del proyecto modificado. resolver: 30 dias | pararesolver:
habiles 30 dias habiles
6- Factibilidad de Servicios de corresponder
156 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA Unidad Atencién al Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS|1- Anexo H del FUE debidamente suscrito N Planificacién | Planificacién Urbana .
L . Ciudadano Municipal
(modificaciones sustanciales) Urbana y Rural y Rural
Gerencia de Plazo maximo para Plazo maximo
2- Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean materia| (local Municipal, | Desarrollo Urbano P _ | para presentar
e o presentar el recurso: .
de la modificacion propuesta Plaza de Armas) y Territorial e ) " el recurso: 15
15 dias hébiles . e
Infraestructura dias habiles
Plazo méaximo para | Plazo méximo
3- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos resolver: 30 dias | para resolver:
héabiles 30 dias habiles
Base Legal 4- Planos de la modificacién propuesta, aprobados por el o los| 5
revisores Urbanos aue corresponda
Reglamento de Licencias de Habilitacién 5- Copia .dEI comprobante de pago de la tasa municipal 8.14% S/.313.43 (cinco dias)
correspondiente.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 47, 50, 51, Notas:
52,57y 60 (a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Urbanos; y firmados por el propietario o solicitante
(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas
que no implican disminucién de los parametros
urbanisticos y edificatorios aplicables, disminucion
de las condiciones minimas de disefio previstas en
el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento
del &rea techada, incremento de la densidad neta
ylo cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra
(e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacién, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias otorgadas en la Modalidad A.
- . A . ” Sub Gerencia de Sub Gerencia de
PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas|1- Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, Unidad Atencion al o I Gerente
16.0 ! . - - 5 N Planificacion Planificacién Urbana L
las Modalidades: A,B, Cy D) debidamente suscrito y por triplicado. Ciudadano Municipal
Urbana y Rural y Rural
2- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona - Gerencia de Plazo méaximo para Plazo méximo
o S L . . " (local Municipal, | Desarrollo Urbano para presentar
distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera (cinco dias) presentar el recurso:

Base Legal

presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

b) Constitucién de la empresa y copia literal del

Plaza de Armas)

y Territorial e
Infraestructura

15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias héabiles




Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 62 y 47

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
3- Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva
Nota:

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

2.52%

S/.97.17

17.0

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION SIN VARIACIONES

(paratodas las Modalidades: A, B, Cy D)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 63 y 47

1- La secci6n del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion, debidamente suscrito y por trplicado.

2- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicio el procedimiento de edificacién, deberd]
presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacién no

sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3- Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura

aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-

cacion por triplicado.

4- Declaracion jurada, firmada por el profesional

responsable de obra, manifestando que ésta se

ha realizado conforme a los planos aprobados

de la licencia de edificacion.

5- Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
a) En los bienes y servicios comunes: Contar con

estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b) Enlas &reas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas

Y ventanas.

2.52%

$/.97.17

(cinco dias)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana y Rural

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
y Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




18.0

19.0

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION CON VARIACIONES

(para modificaciones "no sustanciales" y siempre que
se cumplan con la normativa)

18.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Ay B

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013
VIVIENDA, Art. 64y 47

1- La secci6n del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacién, debidamente suscrito y por triplicado

2- En caso que titular del derecho a edificar sea una personal
distinta a quien inicio el procedimiento de edificacién, deberd]
presentar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a|
edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la|
licencia de edificacién no sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos
por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de
presentacion de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona iuridica.

3- Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

4- Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de
arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
solicitante y el profesional responsable o constatador de la obra

5- Carta que acredite la autorizacién del proyectista original paral
realizar las modificaciones, en caso éste no sea el responsable ni
el constatador de la obra.

6- Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.

2.52%

S/.97.17

5 dias

(Mod. A)

10 dias

(Mod. B)

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana y Rural

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
y Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
elrecurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

182 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Cy D

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-|
VIVIENDA, Art. 64y 47

1- La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.

2- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona,
distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera
presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de|
edificacion no sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos
por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de
presentacion de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona iuridica.

3- Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de
arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que|
correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
solicitante y el profesional responsable o constatador de la obra.

4- Carta que acredite la autorizacion del proyectista original paral
realizar las modificaciones, en caso éste no sea el responsable ni
el constatador de la obra.

5- Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.

6- Comprobante de pago por derecho de revision,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura.

Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.

11.91%

S/.458.69

15 dias

Unidad Atencién al
Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Planificacién
Urbana v Rural
Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Territorial e
Infraestructura

Sub Gerencia de
Planificacion Urbana
v Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo

para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

ANTEPROYECTO EN CONSULTA

1- Soliciud segin formato

Unidad Atencién al
Ciudadano

Sub Gerencia de
Planificacion
Urbana v Rural

Sub Gerencia de
Planificacién Urbana
v Rural

Gerente
Municipal




(local Municipal,

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Plazo méximo para

Plazo maximo
para presentar

20.0

19.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B 2- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato. 6 - presentar el recurso:
Plaza de Armas) y Territorial e N " el recurso: 15
15 dias habiles . e
Infraestructura dias habiles
. . Plazo méximo para | Plazo méximo
3- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) enescalal o "
Base Legal 11100 (seisdias) resolver: 30 dias | para resolver:
héabiles 30 dias habiles
Reglamento de Licencias de Habilitacién 4- Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto las Modalidades C y D, cuando se requiera la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61 intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI o el
CGBVP.
5- Declaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene
6- Copia del comprobante de pago por la tasa municipal
respectiva
6.1. Costo administrativo 2.72% S/.104.80
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
Unidad Atencién al Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
19.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D 1- Soliciud segun formato N Planificacion Planificacién Urbana L
Ciudadano Municipal
Urbana v Rural v Rural
Gerencia de i Plazo maximo
(local Municipal, Desarrollo Urbano Plazo méximo para para presentar
Base Legal 2- Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato. 11 § - presentar el recurso: |
Plaza de Armas) y Territorial e N - el recurso: 15
15 dias habiles . b
Infraestructura dias habiles
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y . . Plazo méximo para | Plazo méaximo
R . o 3- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en escala ’ X . X
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008- 11100 (once dias) resolver: 30 dias para resolver:
2013-VIVIENDA, Art. 61 héabiles 30 dias habiles
4- Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en
las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI o el
CGBVP.
5- Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene
6- Copia del comprobante de pago por derecho de revisién, s6lo
para las modalidades de aprobacion C y D.
7- Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva
7.1. Costo administrativo 11.74% S/.452.14
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE|1- FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion por| Unidad Atencion al Sub Gg.renc.lf/l de Su.b.Gere/nma de Gerente
P . N Planificacion Planificacién Urbana ;.
REGULARIZACION triplicado Ciudadano Municipal
Urbana v Rural v Rural
(solo para edificaciones construidas sin licencia o ) " . Gerencia de Ao Plazo maximo
. .~ |2- Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar . Plazo méaximo para
que no tengan conformidad de obra y que hayan sido N s . . (local Municipal, Desarrollo Urbano _ | para presentar
y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de| 15 presentar el recurso:

ejecutadas entre el 20 de julio de 1999 hasta el 27 de|
setiembre de 2008)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA. Art. 69

edificacion no sea el propietario del predio.

3- Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos
por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de
presentacion de los documentos, en caso que el solicitante sea|
una persona iuridica.

4- Documentaciéon técnica, firmada por el profesional
constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato
b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
elevaciones)
¢) Memoria descriptiva
5- Documento que acredite la fecha de ejecucién de la obra.
6- Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero

civil colegiado.

(quince dias)

Plaza de Armas)

y Territorial e
Infraestructura

15 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
hébiles

el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




7- Declaracion jurada de habilidad del profesional constatador

8- En caso de remodelaciones, ampliaciones o

demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:

Copia del documento que acredite la declaratoria de

fabrica o de edificacion del inmueble, con sus

respectivos planos en caso no haya sido expedido por

la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad

o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacién existente que no es

materia de regularizacion.

9- En caso de demoliciones totales o parciales de

edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el

Registro de Predios, se presentara ademas documento

que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o

gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o

gravamen

10- Copia del comprobante de pago por la tasa municipal
correspondiente

11- Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin
licencia.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante v el profesional aue interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable o constatador de los|
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con Licencia y
no tengan conformidad de obra, no estan afectas al pago de
multa por construir sin licencia hasta el 27 de setiembre de 2008.

Las edificaciones que hayan sido construidas sin licencia o que
no tengan conformidad de obra y que hayan sido ejecutadas
entre el 20 de julio de 1999 y hasta el 27 de setiembre de 2008,
podran iniciar el proceso de regularizacion hasta el 31 de
diciembre de 2013, de acuerdo al procedimiento establecido en el
reglamento DS N° 008-2013-VICIENDA, art. 69.

La regularizacion de las edificaciones que cuenten con licencia y
no tengan conformidad de obra, para efectos de inscripcion en el
registro predial, no estan afectas al pago de multa por construir
sin licencia.

2.52%

S/.97.17




Sub Gerencia de

Sub Gerencia de

210 REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O|1- Anexo H del FUE 6 deL FUHU segin corresponda, Unidad Atencién al Planificacié Planificacion Urb Gerente
| DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito Ciudadano anificacion ) Planificacion Urbana |y picipa
Urbana v Rural v Rural
Gerencia de - Plazo maximo
(local Municipal, Desarrollo Urbano Plazo méximo para ara presentar
Base Legal 2- Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente 10 pa. L presentar el recurso: para p R
Plaza de Armas) y Territorial e N " el recurso: 15
15 dias habiles . e
Infraestructura dias habiles
Ley de Regulacién de Habilitaciones 2.1. Costo administrativo 2.52% S/.97.17 (diez dias)
Plazo méximo para | Plazo méximo
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota: resolver: 30 dias | pararesolver:
habiles 30 dias habiles
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacion de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacién del
Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera otorgada
remo N° -2013-VIVIENDA, Art. 4 N " .
Supremo N° 008-2013 At dentro de los diez (10) dias habiles de presentada.
. . . " Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O - N . . . Unidad Atencién al o L Gerente
22.0 DE HABILITACION URBANA 1. Solicitud firmada por el solicitante. Gratuito Gratuito Ciudadano Planificacién Planificacién Urbana Municipal
Urbana v Rural v Rural
Gerencia de Plazo maximo para Plazo maximo
2. Copia del documento que acredite el nimero de la licencia y/o (local Municipal, | Desarrollo Urbano p . | para presentar
Base Legal N 3 - presentar el recurso: R
del expediente. Plaza de Armas) y Territorial e ) " elrecurso: 15
15 dias hébiles . e
Infraestructura dias habiles
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Plazo méximo para | Plazo méaximo
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).|Nota: (tres dias) resolver: 30 dias | para resolver:
Art. 11, héabiles 30 dias habiles
Reglamento de Licencias de Habilitacién La prérroga deberé solicitarse dentro de los 30
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3 licencia materia de prérroga.
CONEXIONES DOMICILIARIAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE Unidad Atencién al Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerente
23.0 |CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA Y|1. Solicitud dirigida al Alcalde 5 Ciudadano Planificacion Planificacién Urbana Municipal
ALCANTARILLADO SANITARIO Urbana y Rural y Rural P
Gerencia de £ Plazo maximo
(local Municipal Desarrollo Urbano Plazo méximo para ara presentar
Vigencia: 30 dias naturales 2. Informe de factibilidad suscrito por la EPS (cinco dias) pal - presentar el recurso: parap) |
Plaza de Armas) y Territorial e o - el recurso: 15
15 dias habiles o e
Infraestructura dias habiles
Plazo méximo para | Plazo méaximo
Base Legal: 3. Fotografias del estado actual del lugar a intervenirse resolver: 30 dias para resolver:
habiles 30 dias habiles
-Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972(4. Copia simple del contrato de Prestacion de Servicios de
(27.05.03). Art. 79. Saneamiento
.-Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4 y 5.
Decrelo _ Legislativo que establece medidas para 5. Pago por el derecho de tramitacion 0.97% S/.37.50

propiciar la inversion en materia de servicios publicos y
obras publicas de infraestructura

-Resolucion de Concejo Directivo N° 042-2011-
SUNASS-CD




SUB GERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

UNIDAD DE CATASTRO

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
Q TRAMITACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
N° DE RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . .
ORDEN Formulario/ Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion Cédigo/Ubic| (en % UIT) (en Sl.) Automatico habiles) RESOLVER Reconsideracion Apelacién
acion Positivo | Negativo
Unidad de Atencion Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
1.0 |ASIGNACION NUMERICA 1-Solicitud X 15 . Planificacion Planificacién Urbana L
al Ciudadano Municipal
Urbana y Rural y Rural
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo méximo para ara presentar
NOTA- No se otorgara si no existe fabrica. 2- Copia de Documento de identidad (DNI) (quince dias) pal, presentar el recurso: para p
Plaza de Armas) ) i elrecurso: 15
15 dias habiles P
dias habiles
Plazo méximo para | Plazo méaximo
Base legal 3- Copia fedateada de Autovaluo (PU / HR) actualizado resolver: 30 dias | pararesolver:
habiles 30 dias habiles
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79°, numeral 3.4 4- Recibo por derecho de tramite (incluye inspeccion ocular) 1.57% S/.60.42
NOTA- El Certificado se entrega cuando exista
construcciéon noble con Licencia de Construccion y/o
construccion rustica, que no requiere licencia.
. .. | Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
- A S 2 =
20 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD DEL INMUEBLE |1- Solicitud X 10 Unidad de Atencion | =o, o dion | Planificacion Urbana | Municipl
al Ciudadano
Urbana v Rural v Rural
- Plazo maximo
X . . . (local Municipal, Plazo méximo para para presentar
Base legal 2- Copia de Documento de identidad (DNI) (diez dias) § presentar el recurso:
Plaza de Armas) N i el recurso: 15
15 dias habiles . e
dias hahiles
3- Copia autenticada por fedatario de MPCH de escritura publical Ao -
Ny . N L . Plazo méximo para | Plazo méaximo
. inscrita en Registros Publicos y/o Acta de Remate o Titulo de X . .
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° . . . N resolver: 30 dias | pararesolver:
propiedad o contrato de arrendamiento en el caso de Licencia de e N L
y N héabiles 30 dias habiles
Funcionamiento.
4- Recibo de Pago (Inicluye inspeccién ocular) 2.23% S1.85.77
Unidad de Atencion Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerente
3.0 [CAMBIO DE USO DE LOTE 1.-Solicitud. X 30 . Planificacién Planificacion Urbana L
al Ciudadano Municipal
Urbana y Rural y Rural
(treinta dias Ao Plazo maximo
con expediente| (local Municipal Plazo méximo para ara presentar
Base legal 2- Copia de Documento de identidad (DNI) A p‘ pal presentar el recurso: parapl A
técnico Plaza de Armas) N i el recurso: 15
15 dias habiles " e
saneado) dias habiles
3- Copia autenticada por fedatario de MPCH de escritura publica Plazo méximo para | Plazo méaximo
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° inscrita en Registros Publicos y/o acta de remate o Titulo de resolver: 30 dias para resolver:
Propiedad o titulo del PETT. habiles 30 dias habiles
D.S. N° 027-2003-VIVIENDA 4- Certif. de Zonificacion y Compatiblidad del nuevo uso.
5- Copia fedateada de Autovaluo (PU / HR) actualizado
6- Expediente en 02 juegos:
- Plano de Ubicacion y Localizacion y firmado por Arquitecto o
Ing. Civil
- Plano topografico con coordenadas UTM y firmado por Arg.
o Ing. Civil
- Memoria Descriptiva justificativa firmada por Arquitecto o
Ing. Civil
- Declaracién Jurada de Habilidad del Profesional.
7- Recibo de Pago por Cambio de uso de lote (en funcion del
area)
.-De 0.0a0.5Has 1.57% S/.60.42
.- De 0.5 Has a 3.00 Has 5.41% S/.208.10




.- De 3.00 Has a 10.0 Has 13.51% S/.520.29
.- Mas de 10.0 Has 27.03% S/.1,040.54
8- Inspeccion Ocular.
- dentro del casco urbano 0.54% S/.20.81
- fuera del casco urbano 0.86% S/.32.94
. - Sub Gerencia de Sub Gerencia de
40 |CAMBIO DE USO DE INMUEBLE 1.-Solicitud. 30 Unidad de Atencion | = o hcacion | Planificacion Urbana | CSreMte
al Ciudadano Municipal
Urbana y Rural y Rural
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo méximo para ara presentar
2- Copia de Documento de identidad (DNI) (treinta dias) pal, presentar el recurso: para p R
Plaza de Armas) N i el recurso: 15
15 dias habiles P
dias habiles
3- Copia autenticada por fedatario de MPCH de escritura publical Plazo ma.xlmo Para Plazo maxum?
Base legal inscrita en Registros PUblicos resolver: 30 dias | para resolver:
g - habiles 30 dias habiles
-Ley Org. Murnicip. N° 27972, art. 79° 4- Copia »a,ulemlcada por fedatario de MPCH de Licencia de
Construccion.
.-D.S. N° 027-2003-VIVIENDA 5- Copia fedateada de Autovaluo (PU / HR) actualizado
6- Expediente Técnico (02 juegos y firmado por Arquitecto o Ing,
Civily prop).
- Memoria Descriptiva y presupuesto del nuevo proyecto.
- Planos Ubicacién y Localizacion.
- Planos de distribucion del uso existente.
- Planos de distribucion del nuevo uso.
- Declaracion Jurada de Habilidad del profesional responsable.
7- Inspeccion Ocular.
- dentro del casco urbano 0.54% S/.20.81
- fuera del casco urbano 0.86% S/.32.94
- Revisién de Proyectos 0.10% V.0 *
- Derecho de Cambio de Uso 1.57% S/.60.42
Unidad de Atencion Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerente
50 |DEMARCACION DE TERRENO 1.-Solicitud. 10 . Planificacion Planificacion Urbana .
al Ciudadano Municipal
Urbana v Rural v Rural
. Plazo maximo
(local Municipal Plazo méximo para ara presentar
Base legal 2- Copia de Documento de identidad (DNI) (diez dias) pal presentar el recurso: parap)
Plaza de Armas) N i el recurso: 15
15 dias habiles o e
dias habiles
3- Copia autenticada por fedatario de MPCH de escritura publica Plazo méximo para | Plazo maximo
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° inscrita en Registros Publicos y/o Acta de Remate o Titulo de resolver: 30 dias para resolver:
Propiedad. habiles 30 dias habiles
4- Planos Ubicacion y Localizacion.
5- Recibo de Pago. (incluye insp. Ocular y cert. De demarcacion) 1.03% S/.39.58
Unidad de Atencion Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerente
6.0 [COPIA DE FICHA CATASTRAL FEDATEADA 1.-Solicitud. 3 . Planificacién Planificacion Urbana L
al Ciudadano Municipal
Urbana y Rural y Rural
fui Plazo maximo
(local Municipal Plazo méximo para nt:
Base legal 2- Copia de Documento de identidad (DNI) del solicitante (tres dias) pal presentar el recurso: para presentar
Plaza de Armas) . - el recurso: 15
15 dias habiles . e
dias habiles
Plazo méaximo para | Plazo maximo
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° 3.-Copia del autoavallo vigente (PU + PHR) resolver: 30 dias para resolver:
héabiles 30 dias habiles
4.- Recibo de Pago. 0.63% S1.24.17




Sub Gerencia de

Sub Gerencia de

70 |PLANO CATASTRAL DE LOTE URBANO 1.-Solicitud. 3 Unidad de Atencion | = o hcacion | Planificacion Urbana | CSreMte
al Ciudadano Municipal
Urbana y Rural y Rural
Plazo maximo para Plazo méximo
X 2- Copia de Documento de identidad (DNI) del propietario o " (local Municipal, P .| para presentar
Base Legal: . - (tres dias) presentar el recurso:
posesionario. Plaza de Armas) N " el recurso: 15
15 dias habiles . e
dias habiles
Plazo méximo para | Plazo méximo
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° 3.- Copia de autoavaluo vigente resolver: 30 dias | pararesolver:
héabiles 30 dias habiles
4.-Copia de la Resolucién de sub division de lote de ser el caso
NOTA- ?gra la a@unsncnon_ del Plano Catastral de Lote 5.- Recibo de Pago.
no se exiaira escritura publica.
- Plano Catastral de Lote. 0.86% S/.32.94
VISACION DE PLANOS VARIOS (COLEGIOS) y . Unidad de Atencion | Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
8.0 OTRAS INSTITUCIONES 1.-Solicitud. 15 al Ciudadano Planificacién | Planificacién Urbana Municipal
Urbana y Rural y Rural P
- Plazo maximo
(local Municipal Plazo méaximo para ra presentar
2- Copia de Documento de identidad (DNI) (Quince dias) ocat Municipal, presentar el recurso: para pl ese. a
Plaza de Armas) N i el recurso: 15
. 15 dias hébiles . e
Base Legal: dias habiles
Plazo méximo para | Plazo méaximo
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° 3- Expediente a visar (original + copia firmada por profesional) resolver: 30 dias | para resolver:
héabiles 30 dias habiles
- Ubicacién y Localizacion.
- Perimetrico.
- Memoria descriptiva.
- Certificado de Habilidad.
4- Recibo de Pago por juego de planos a visar. 1.35% S/.52.01
Unidad de Atencién Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
9.0 [INFORMACION DE COFOPRI 1.-Solicitud. 7 . Planificacién Planificacion Urbana .
al Ciudadano Municipal
Urbana v Rural v Rural
. Plazo maximo
(local Municipal Plazo méximo para ara presentar
Base legal 2- Copia de Documento de identidad (DNI) (siete dias) pal presentar el recurso: parap) |
Plaza de Armas) N i el recurso: 15
15 dias habiles o e
dias habiles
Plazo méximo para | Plazo maximo
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° 3- Copia de Autoavallio resolver: 30 dias | pararesolver:
habiles 30 dias habiles
4- Recibo de Pago. 0.46% S/.17.54
Unidad de Atencion Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerente
10.0 [COPIAS Y VISACION DE PLANOS 1.-Solicitud. 5 . Planificacién Planificacion Urbana L
al Ciudadano Municipal
Urbana y Rural y Rural
- Plazo maximo
(local Municipal Plazo méximo para ara presentar
Base legal 2- Copia de Documento de identidad (DNI) (cinco dias) pal presentar el recurso: parap) |
Plaza de Armas) N i el recurso: 15
15 dias habiles i e
ias hahiles
Plazo méximo para | Plazo méaximo
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° 3- Recibo de Pago: resolver: 30 dias para resolver:
hébiles 30 dias habiles
.- Planos A3 0.41% S/.15.59
.-Planos A2 0.95% S/.36.42
.- Planos A1 1.35% S/.51.98
.- Planos AOQ 2.15% S/.82.78
. i Sub Gerencia de Sub Gerencia de
11.0 |CERTIFICADO CATASTRAL 1.-Solicitud. 3 Unidad de Atencion | o hcacion | Planificacion Urbana | CSreMe
al Ciudadano Municipal
Urbana y Rural y Rural
fui Plazo méaximo
local Municipal, Plazo méximo para para presentar
Base legal 2- Copia de Documento de identidad (DNI) (tres dias) ( . presentar el recurso:

Plaza de Armas)

15 dias habiles

el recurso: 15
dias habiles




.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79°

3.-Copia del autoavallio vigente (PU + PHR)

4.-Copia de la Resolucién de sub divisién de lote de ser el caso

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

5- Derecho de plano catastral 0.91% S/.35.19
. " Sub Gerencia de Sub Gerencia de
120 |CERTIFICADO DE UBICACION DE LOTE URBANO | 1.-Solicitud. 7 Unidad de Atencion | "o\ idcacion | Planificacion Urbana | Coromte
al Ciudadano Municipal
Urbana v Rural v Rural
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo méximo para ara presentar
Base legal 2- Copia de Documento de identidad (DNI) (siete dias) unicipal presentar el recurso: parap R
Plaza de Armas) N i el recurso: 15
15 dias habiles P
dias habiles
Plazo méaximo para | Plazo méximo
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° 3- Derecho de certificacion 0.91% S/.35.19 resolver: 30 dias | para resolver:
habiles 30 dias habiles
Unidad de Atencion Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
13.0 |[INSCRIPCION DE PREDIO 1.- Solicitud 10 . Planificacion Planificacién Urbana .
al Ciudadano Municipal
Urbana y Rural y Rural
- Plazo maximo
(local Municipal Plazo maximo para ra presentar
(Suijeto a fiscalizacion posterior) 2.- Copia de DNI (diez dias) ocat Municipal, presentar el recurso: para p est.e a
Plaza de Armas) ) i el recurso: 15|
15 dias habiles . o
dias habiles
3.- Titulo de propiedad, Escritura Publica, minuta y/o contrato Plazo méximo para[Plazo maximo
Base legal: privado que acredite la transferencia del inmueble (copia resolver: 30 dias|para resolver:
legalizada) héabiles 30 dias habiles
.- D. Leg. N° 776 Art. 14° inc. a) 4.- Poder legalizado, en caso de personas juridicas.
Nota: Son sujetos también del pago del Impuesto
Predial, aquellos que tengan la condicion de poseedores|s - Fotocopia del recibo de pago de alcabala, de ser el caso.
(en alquiler, posesionarios, concesién y otros), o
tenedores, conforme lo prescribe el Gitimo parrafo del
aﬂlculo ,90 del ‘T‘exlo Unico Ordenado de la Ley de|g . Recibo derecho de tramite 0.56% S/.21.39
Tributacién Municipal.
140 |ACTUALIZACION Y/O RECTIFICACION DE DATOS |, ¢ ouo o 10 Unidad de Atencion S”F?I Gi.'enc.'f‘ de Plsu.kf’.eefe,”i'f;e Gerente
" |EN FICHA CATASTRAL ’ : al Ciudadano aniicacion anificacion Urbana |\ icipal
Urbana v Rural v Rural
- Plazo méximo
(local Municipal Plazo méaximo para ara presentar|
Base legal 2- Copia de Documento de identidad (DNI) (diez dias) pa, presentar el recurso: p p X
Plaza de Armas) " A el recurso: 15|
15 dias habiles p P
dias habiles
Plazo méximo para[Plazo maximo
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° 3.-Escritura publica o documento que acredite la propiedad resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
4.-Copia de autoavallio fedateado, que acredite la posesion
5.- Recibo de Pago 0.55% S/.21.18
6.-Inspeccidon ocular
.- Dentro de la ciudad 0.54% S/.20.81
.- Fuera de la ciudad 0.86% S/.33.11
150 |SUBDIVISION DE LOTE SIN CAMBIO DE USO(SINY |, o oo 20 Unidad de Atencion S”;i‘ﬁi':;‘gi'gnde Plirl\]ikf)iceazggclﬁl;j:na Gerente
’ CON EDIFICACIONES) . : al Ciudadano Municipal

Base legal

.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79°

2- Copia de Documento de identidad (DNI)

3- Titulo de Propiedad fedateado del lote a subdividir inscrito en|
RR.PP. (Lote Matriz)

4- Documento Notarial de transferencia del (los) sublote (es).
5- Autovaluo al dia (copia).

6- Copia de Constancia de Factibilidad de Suministros EPS Grau
y ENOSA. o recibos de pago emitidos por EPS Grauy ENOSA.

7- Expediente Por Triplicado con firmas originales del profesional

(veinte dias)

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Urbana y Rural

y Rural

Plazo maximo para|

presentar el recurso:
Plazo méaximo para
resolver: 30 dias

Plazo maximo

para presentar
Plazo maximo
para resolver:




- Plano de Ubicacién y Localizacion (esc:1/5000 y 1/500).
- Plano de distribucion de la edificacion existente (esc:1/100).

- Plano Perimétrico Matriz (esc:1/100).

- Plano de Sub lote (esc:1/100).

- Memoria Descriptiva.

8- Declaracién Jurada de habilidad del profesional Arquitecto o
Inaeniero Civil.

9 - Derecho de Pago.

- Revision (Considerando el valor del terreno consignado en

N P~ . 1% V.Terr.
la escritura pUblica o valor arancelario. El que fuera mayor) bVv.Te
- »S}ubdlvnsmn de lote sin Cambio de Uso. (del lote a 29 V. Terr.
subdividir)
SUBDIVISION DE LOTE CON CAMBIO DE USO (SIN » Unidad de Atencion | Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerente
16.0 Y CON EDIFICACIONES 1.-Solicitud. 20 al Ciudadano Planificacion Planificacién Urbana Municipal
) Urbana y Rural y Rural P
Base legal 2- Copia de Documento de identidad (DNI) (veinte dias) F(’Ilocal Municipal, Plazo maximo par.a Plazo méximo
a7a de Armas) nresentar el recurso: |nara nresentar
. . AR . Plazo méximo para [Plazo maximo
-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° 3- Titulo de Proplgdad fedateado del lote a subdividir inscrito en resolver: 30 dias|para resolver:
RR.PP. (Lote Matriz) o o L
héabiles 30 dias habiles
4- Documento Notarial de transferencia del (los) sublote (es).
5- Autovaluo al dia (copia).
6- Copia de Constancia de Factibilidad de Suministros EPS Grau
y ENOSA o recibos de pago emitidos por EPS Grauy ENOSA.
7- Certificado de Zonificacion y Compatibilidad del Nuevo Uso
8- Expediente Por Triplicado con firmas originales del
profesional.
- Plano de Ubicacion y Localizacion (esc:1/5000 y 1/500).
- Plano de distribucion de la edificacion existente (esc:1/100).
- Plano Perimétrico Matriz (esc:1/100).
- Plano de Sub lote (esc:1/100).
- Memoria Descriptiva.
9- Declaracion Jurada de habilidad del profesional.
10- Derecho de Pago
- Revision (Considerando el valor del terreno consignado en o
N P~ . 1% V.Terr.
la escritura publica o valor arancelario. El que fuera mayor)
- Subdivisién de lote con Cambio de Usos. 3% V.Terr.
Unidad de Atencion Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerente
17.0 |ACUMULACION DE LOTES 1.-Solicitud. 45 . Planificacién Planificacion Urbana L
al Ciudadano Municipal

Base legal

.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79°

2- Copia de Documento de identidad (DNI)

3- Titulos de Propiedad de los lotes a acumular inscritos en
RR.PP.

4- Autovaluo al dia (copia).
5- Expediente por triplicado y firmados por Arquitecto o Ingeniero
Civil.

- Ubicacion y Localizacion.

- Planos de los lotes perimétricos a acumular (matrices).

- Plano de lote acumulado.
- Memoria Descriptiva.

6- Declaracion Jurada de habilidad del profesional.

(cuarenticinco
dias)

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Urbana y Rural

y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles




7- Derecho de Pago

- Inspeccién Ocular. 0.54% S/.20.81
- Derecho de Tramite y Revision de acumulacion. 2.26% S/.86.84
. - Sub Gerencia de Sub Gerencia de
180 |CERTIFICADO DE NUMERACION 1.- Solicitud 3 Unidad de Atencion | “po ificacion | Planificacion Urbana | oot
al Ciudadano Municipal
Urbana y Rural y Rural
o Plazo maximo
(local Municipal, Plazo maximo para ara presentar,
Base legal 2.-Copia de autoavaltio (tres dias) pal, presentar el recurso: p p X
Plaza de Armas) y e el recurso: 15|
15 dias héabiles . s
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° 3.-Copia del DNI resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
4.-Pago derecho de tramite 0.54% S/.20.81
190 |REGULARIZACION DE PROPIEDAD CON TITULODE; gouo o 3 Unidad de Atencién S“;’I Gn?f.renc.'e,‘nde PIS:.?. Gef?gﬁg‘en Gerente
" |coFopri . al Ciudadano anificacio anficaclon Urbana | vy icipal
Urbana v Rural v Rural
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo méximo para para presentar|
Base legal 2.- Copia del Titulo de COFOPRI (tres dias) § presentar el recurso: K
Plaza de Armas) ) i el recurso: 15|
15 dias habiles . "
dias habiles
Plazo maximo para [Plazo méximo
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° 3.- Copia del DNI resolver: 30 dias|para resolver:
héabiles 30 dias habiles
4.-Copia del autoavallio
5.- Pago derecho de tramite 1.28% S/1.49.28
200 |INSPECCION DE PREDIOS URBANOS PARA|, o ... . 3 Unidad de Atencion S”;;ﬁ:s;‘z;gnde Pli;?éﬂg:ﬁ;:na Gerente
’ VERIFICACION DE MEDIDAS Y LINDEROS ’ al Ciudadano Municipal
Urbana y Rural y Rural
- Plazo méximo
. X (local Municipal, Plazo méimo para para presentar|
Base legal 2.- Copia del documento de propiedad (tres dias) § presentar el recurso: X
Plaza de Armas) - A el recurso: 15|
15 dias habiles . P
dias habiles
Plazo méaximo para [Plazo maximo
.-Ley Org. Municip. N° 27972, art. 79° 3.- Copia del DNI resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
4.- Pago derecho de tramite (incluye inspeccion) 1.03% S/.39.58




SUB GERENCIA DE TRANSPORTES Y ACONDICIONAMIENTO VIAL

PLAZO PARA

AUTOURIDAD

N° DE REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TOTTTETOr Evaluacién Previa )
ORDEN Namero y Denominacion Codigo/Ubic| (en % UIT) (en Sl) Automaético — - (en dias PROCEDIMIENTO PARA Reconsideracion Apelacién
A Positivo | Negativo hahiles) RESOIVER
SOLICITUD DEL CERTIFICADO DE HABILITACION Sub Gerencia de Sub Gerencia de
10 TECNICA DEL TERMINAL Y/O PATIOS DE|1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion jurada X 15 DIAS Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
. ESTACIONAMIENTO Y TERMINALES EN LO QUE|que debera contener lo siguiente: al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
CORRESPONDA o Vial Vial
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo maximo para ara presentar|
BASE LEGAL Denominacién social. pal presentar el recurso: p p K
Plaza de Armas) . e el recurso: 15|
15 dias habiles e pap
dias habiles
Sub Gerencia de Plazo maximo para [Plazo méximo
LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE ¥ Registro Unico de Contribuyente activo Transportes y resolver: 30 P dias|para resolver:
TRANSITO TERRESTRE. 9 4 ) Acondicionamiento A para P
Vial habiles 30 dias habiles
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE Domicilio y direccién electrénica del solicitant
MUNICIPALIDADES. omicilio y direccion electrénica del solicitante.
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|- Nombre, DNI, y domicilio del representante legal.
MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH 2. Coplg legalizada Qel Acto Adrqlljlstrallvo que disponga el
otorgamiento del Permiso de Operacién a favor de la empresa.
3. Certificado de vigencia de poder del representante legal
emitido por la SUNARP.
4. Direccion y ubicacion de la Infraestructura Complementaria de
Transporte que se solicita habilitar.
5. Tituo de Propiedad o escritura plblica del contrato de
arrendamiento  suscrito sobre el uso de la infraestructural
complementaria.
6. Planos de Ubicacién, distribucién de areas e instalaciones, e
impacto vial autorizados por profesional competente
debidamente acreditado y habilitado por el colegio profesional
aue corresponda.
7. Certificados de zonificacion y compatibilidad de uso expedido
por la Municipalidad Distrital competente.
8. Inspeccién Técnica de Defensa Civil.
9. Recibo de pago por derecho de tramite. 5.00% $/.192.50
Sub Gerencia de Sub Gerencia de
20 SOLICITUD DE REUBICACION DE TERMINALES|1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion jurada X 15 DIAS Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
: Y/O PATIOS DE ESTACIONAMIENTO que debera contener lo siguiente: al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
o Vial Vial
- Plazo méximo
(local Municipal Plazo méaximo para ara presentar
BASE LEGAL Denominacion social. pal presentar el recurso: p p N
Plaza de Armas) " A el recurso: 15
15 dias habiles p P
dias habiles
Sub Gerencia de Plazo maximo para |Plazo méaximo
LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y| Registro Unico de Contribuyente activo Transportes y resolver: 30 P dias|para resolver:
TRANSITO TERRESTRE. g d : Acondicionamiento ~SOVer: para Tesoler:
Vial héabiles 30 dias habiles
LEY N 27972, LEY ORGANICA DE|. Domicilio y direccién electrénica del solicitante
MUNICIPALIDADES. y !
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|- Nombre, DNI, y domicilio del representante legal.
MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH 2. Copvla legalizada fjel Acto Adn"n’nlstranvo que disponga el
otorgamiento del Permiso de Operacion a favor de la empresa.
3. Copia del certificado de habilitacion técnica del terminal que|
habilito el anterior terminal.
4. Direcciony ubicacion de la Infraestructura Complementaria de
Transporte que se solicita habilitar.
5. Titulo de Propiedad o escritura plblica del contrato suscrito
sobre el uso de la infraestructura complementaria.




6. Planos de Ubicacion, distribucion de areas e instalaciones, e
impacto vial autorizados por profesional competente
debidamente acreditado y habilitado por el colegio profesional
que corresponda.

7. Licencia de funcionamiento.

8. Inspeccion Técnica de Defensa Civil.

9. Certificados de zonificacién y compatibilidad de uso expedido
por la Municipalidad Distrital competente.

10. Recibo de pago por derecho de tramite.

5.00%

S/.192.50

3.0

SOLICITUD DE OBTENCION DEL PERMISO DE
OPERACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO PROVINCIAL REGULAR

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE

MUNICIPALIDADES. .
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION

DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|

MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

La autorizacion, para la prestacion de los servicios de
transporte regular de personas sera otorgada con una
vigencia de diez (10) afios para la modalidad de servicio
masivo con vehiculos de categoria M2 y M3; de tres
(03) afios para la modalidad de Camionetas Rurales; de|
tres (03) afios para la modalidad de autos colectivos;
permisos improrrogables y estan condicionadas al
cumplimiento de los términos y condiciones de acceso,
permanencia y operacion establecida por la MPM-CH.

1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion jurada
que deberéa contener lo siguiente:

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

2. Copia del DNI del representante legal de la empresal
solicitante.

3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la]
empresa, el mismo que tendrd una vigencia méxima de
antiatiedad de 15 dias hébiles.

DOCUMENTACION DE LA EMPRESA

4. Escritura publica de constitucion de la empresa, en donde
conste en el estatuto el objeto social de la empresa, debiendo
consignar como principal actividad la de prestacion de servicios
de transporte publico terrestre; asimismo, demostrar el
cumplimiento del patrimonio minimo de 30 UIT.

5. Copia de la Partida electrénica de constitucion de la empresa.

6. Ficha RUC a nombre de la Empresa.
7. Larelacion de conductores que se solicita habilitar.

8. Declaracion Jurada suscrita por el solicitante o transportista,
los socios, accionistas, asociados, directores, administradores o
representantes legales de no encontrarse condenados por la
comision de los delitos de tréfico ilicito de drogas, lavado de|
activos, pérdida de dominio, trata de personas o delito tributario.

9. Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las|
condiciones necesarias para obtener la autorizacién y de no
haber recibido sancién firme de cancelacién o inhabilitacion
respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a|
procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento
de una condicién de acceso v permanencia.

10. Declaracién Jurada de contar con el patrimonio

minimo exigido de acuerdo a la clase de autorizacién que solicita.

30 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




11.El destino al que se pretende prestar servicio, el itinerario, las
vias a emplear, las estaciones de ruta a emplear, la clase de
servicio, la modalidad, y las frecuencias (aplicacion de la férmulal
matematica) v los horarios.

12.La direccién y ubicacion del(los) terminal(es) terrestre(s) y el
nimero de los Certificados de Habilitacion Técnica de los
mismos, asi como la autoridad administrativa que los expidid.

13.La direccion del(los) taller(es) que se haran cargo del
mantenimiento de las unidades, indicando si son propios o de
terceros, en cuyo caso se acompafiard copia del contrato
respectivo, y el nimero de los certificados de habilitacién técnica
de dichos talleres, asi como al autoridad que los emiti6.

14.El nimero, cédigo o mecanismo que permite la comunicacion
con cada uno de los vehiculos que se habilitan, en el servicio de
transporte de personas.

15.Declaracién de contar con el Manual General de Operaciones,
indicando la fecha en el que el mismo ha sido aprobado por la
persona iuridica.

16.El nombre, DNI y un breve resumen de la experiencia
profesional de las personas a cargo de la Gerencia de
Operaciones y la de Prevencion de Riesgos.

17.En el servicio de transporte publico regular de personas de
ambito provincial, deberd cumplir ademéas con acreditar el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el Art. 19° y 20°
del Reglamento. ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-
CH.

18.Derecho de pago (por registro de vehiculo)

DOCUMENTACION DE LA FLOTA VEHICULAR PARA

OBTENER LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION - TUC

19.Copia legalizada de la Tarjeta de Identificacion Vehicular de la
flota ofertada.

20.Copia legalizada de la Escritura(s) Publica(s) en la que conste
el traspaso vehicular acreditando la propiedad de los vehiculos a|
nombre de la empresa o en su defecto el contrato de
arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso de|
una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la
notaria en que la misma fue extendida y el plazo de duracion del
contrato.

21.Copia legalizada de la partida electronica de la escritural
publica inscrita en los reaistros correspondientes.

22.Copia legalizada de las pdlizas del SOAT y/lo AFOCAT
vigentes de los vehiculos propuestos.

23.Copia legalizada de los Certificados de Inspeccion Técnica
Vehicular emitido por un Centro de Inspeccion Técnica Vehicular.

24.Declaracion de que los vehiculos ofertados cuentan con
limitador de velocidad y que este ha sido programado conforme
a lo dispuesto por el presente Realamento.

25.Derechos de pago por vehiculo.

0.86%

2.29%

S1.32.94

S/.88.01




DOCUMENTACION DEL CONDUCTOR PARA OBTENER LA

CREDENCIAL DEL CONDUCTOR
26. Copia legalizada del DNI del conductor.
27. Copia legalizada de la Licencia de Conducir, que|

cuente con la categoria segun el tipo de vehiculo y servicio que
pretende realizar.

28. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del
conductor.
29. Copia legalizada del certificado del curso de;

capacitacion vigente emitido por la autoridad competente, segin
la modalidad del servicio ofertado.

30. Constancia de no adeudo a nombre del conductor
donde se deje constancia que no cuenta con papeleteas de
infraccion al trénsito, actas de control de transporte o
resoluciones de sancién impagas referidas multas de transito y/o
transporte.

31. Constancia de que el conductor no se encuentra
sancionado con la inhabilitacién temporal o definitiva de la|
licencia de conducir, 0 que esta no se encuentre suspendida,
retenida o cancelada; que no haya llegado a excederse del tope
méximo de cien (100) puntos firmes o que tenga impuesta dos o
mas infracciones cuya calificacién sean muy graves; cinco o mas
infracciones cuya calificacion sean graves; o una infraccién muy
grave y tres o mas infracciones cuya calificacion sea grave
expedido por la autoridad competente, el GRAVAMEN por
Multas de Trénsito y/ o Transportes.

32. Derecho de pago por conductor.

0.29%

S/.11.01

4.0

SOLICITUD DE MODIFICACION DE L.
AUTORIZACION  PARA EL  SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR PROVINCIAL

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y|

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|.

MUNICIPALIDADES.
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION

DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|’

MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

A 1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion jurada

que debera contener lo siguiente:

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

2. Vigencia de Poder a nombre del representante legal, con una

vigencia maxima de 15 dias habiles.

3. Copia del Acto Administrativo que otorgé el Permiso de

Operacion correspondiente.

a) MODIFICACION DE FLOTA VEHICULAR
Incremento de flota vehicular

Relacion de vehiculos a incrementar

1. Copia legalizada de la Tarjeta de Identificacion Vehicular de la|

flota ofertada.

2. Copia legalizada de la Escritura(s) Publica(s) en la que conste|

el traspaso vehicular acreditando la propiedad de los vehiculos a|

nombre de la empresa o en su defecto el contrato de

arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso de|

una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la

notaria en que la misma fue extendida y el plazo de duracion del

contrato.

3. Copia legalizada de la partida electronica de la escritural
publica inscrita en los registros correspondientes.

30 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles




DOCUMENTACION DE LA FLOTA VEHICULAR

4. Copia legalizada de las pélizas del SOAT y/o AFOCAT
vigentes de los vehiculos propuestos.

5. Copia legalizada de los Certificados de Inspeccién Técnical
Vehicular emitido por un Centro de Inspeccién Técnica Vehicular.

6. Declaracion de que los vehiculos ofertados cuentan con
limitador de velocidad y que este ha sido programado conforme
a lo dispuesto por el presente Realamento.

7. Derechos de pago por vehiculo.

DOCUMENTACION DEL CONDUCTOR

8. Copia legalizada del DNI del conductor.

9. Copia legalizada de la Licencia de Conducir, que cuente con la|
categoria segin el tipo de vehiculo y servicio que pretende
realizar.

10. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del
conductor.
11 Copia legalizada del certificado del curso de;

capacitacion vigente emitido por la autoridad competente, segin
la modalidad del servicio ofertado.
12. Constancia de no adeudo a nombre del conductor
donde se deje constancia que no cuenta con papeleteas de
infraccion al tréansito, actas de control de transporte o
resoluciones de sancién impagas referidas multas de transito y/o
transoorte.
13. Constancia de que el conductor no se encuentra
sancionado con la inhabilitacién temporal o definitiva de la|
licencia de conducir, 0 que esta no se encuentre suspendida,
retenida o cancelada; que no haya llegado a excederse del tope
maximo de cien (100) puntos firmes o que tenga impuesta dos o
mas infracciones cuya calificacién sean muy graves; cinco o mas
infracciones cuya calificacién sean graves; o una infraccion muy
grave y tres o mas infracciones cuya calificacion sea grave
expedido por la autoridad competente, el GRAVAMEN por
Multas de Trénsito y/ o Transportes.

Disminucién
Relacion de vehiculos a deshabilitar

b) AMPLIACION Y/O MODIFICACION DE RUTA

1. Estudio técnico sobre ampliacién, recorte y/o modificacién de
la ruta, hasta en un 10%.

2. Derecho de pago.

0.86%

2.29%

S/.32.94

S/.88.01

5.0

SOLICITUD DE RENOVACION DEL PERMISO DE
OPERACION PARA REALIZAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO PROVINCIAL REGULAR

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y|

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|.

MUNICIPALIDADES.
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION

DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|

MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion jurada
que debera contener lo siguiente:

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

2. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la
empresa con una vigencia no mayor de 15 dias héabiles.
DOCUMENTACION DE LA EMPRESA

3. Escritura publica de constitucion de la empresa, en donde
conste el estatuto en donde se establezca el objeto social
debiendo consignar como principal actividad, la de prestacion de
servicios de transporte publico terrestre.

30 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles




4. Copia de la Partida electrénica de constitucién de la empresa.

5. Ficha RUC a nombre de la Empresa.
6. La relacion de conductores que se solicita rehabilitar.

7. Declaracién Jurada suscrita por el solicitante o transportista,
los socios, accionistas, asociados, directores, administradores o
representantes legales de no encontrarse condenados por la
comision de los delitos de tréfico ilicito de drogas, lavado de
activos, pérdida de dominio, trata de personas o delito tributario.

8. Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las condiciones
necesarias para obtener la autorizaciéon y de no haber recibido
sancién firme de cancelacién o inhabilitacion respecto del servicio
que solicita; y de no encontrarse sometido a procedimiento
administrativo  sancionador por el incumplimiento de una
condicién de acceso y permanencia.

9. Derecho de pago.

2.56%

S/.98.56

6.0

SOLICITUD DE RENOVACION DE TARJETA UNICA
DE CIRCULACION PARA REALIZAR EL SERVICIO
DE TRANSPORTE PUBLICO PROVINCIAL
REGULAR

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y|

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|

MUNICIPALIDADES. .
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION

DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|

MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion jurada
que deberéa contener lo siguiente:

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral de la SUNARP.
Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la|

empresa con una vigencia no mavor de 15 dias habiles.
DOCUMENTACION DE LA EMPRESA

2. Escritura publica de constitucion de la empresa, en donde
conste el estatuto en donde se establezca el objeto social
debiendo consignar como principal actividad, la de prestacion de
servicios de transporte plblico terrestre.

3. Copia de la Partida electrénica de constitucion de la empresa.

4. Ficha RUC a nombre de la Empresa.

5. La relacion de conductores que se solicita rehabilitar.

6. Declaracion Jurada suscrita por el solicitante o transportista,
los socios, accionistas, asociados, directores, administradores o
representantes legales de no encontrarse condenados por la
comision de los delitos de tréfico ilicito de drogas, lavado de
activos, pérdida de dominio, trata de personas o delito tributario.

7. Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las condiciones
necesarias para obtener la autorizaciéon y de no haber recibido
sancion firme de cancelacion o inhabilitacion respecto del servicio
que solicita; y de no encontrarse sometido a procedimiento
administrativo  sancionador por el incumplimiento de una
condicién de acceso y permanencia.

DOCUMENTACION DE LA FLOTA VEHICULAR PARA
REVALIDAR LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION — TUC

8. Copia legalizada de la Tarjeta de Identificacion Vehicular de la|
flota ofertada.

30 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo

para resolver:
30 dias habiles




9. Copia legalizada de la Escritura(s) Publica(s) en la que conste
el traspaso vehicular acreditando la propiedad de los vehiculos a|
nombre de la empresa o en su defecto el contrato de
arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso de
una entidad supervisada por la SBS. Se sefialard ademas la
notaria en que la misma fue extendida y el plazo de duracién del
contrato

10. Copia legalizada de la partida electrénica de la|
escritura plblica inscrita en los registros correspondientes.

11 Copia legalizada de las pélizas del SOAT ylo
AFOCAT vigentes de los vehiculos propuestos.

12. Copia legalizada de los Certificados de Inspeccion
Técnica Vehicular emitido por un Centro de Inspeccién Técnical
Vehicular.

13. Declaracién de que los vehiculos ofertados cuentan
con limitador de velocidad y que este ha sido programado
conforme a lo dispuesto por el presente Reglamento.

14. Derechos de pago por vehiculo.

0.84%

S/.32.51

7.0

SOLICITUD DE RENOVACION DE CREDENCIAL DEL
CONDUCTOR PARA REALIZAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO PROVINCIAL REGULAR

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y
TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE
MUNICIPALIDADES.

REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS
MODIFICATORIAS

ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracién jurada
que deberéa contener lo siguiente:

2. La Razé6n o denominacién social.

3. El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

4. El domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante

5. El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

6. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la|
empresa con una vigencia no mavor de 15 dias habiles.
DOCUMENTACION DE LA EMPRESA

7. Escritura publica de constitucion de la empresa, en donde
conste el estatuto en donde se establezca el objeto social
debiendo consignar como principal actividad, la de prestacion de
servicios de transporte plblico terrestre.

8. Copia de la Partida electrénica de constitucion de la empresa.
9. Ficha RUC a nombre de la Empresa.
10. La relacion de conductores que se solicita rehabilitar.

11. Declaracion Jurada suscrita por el solicitante o
transportista, los socios, accionistas, asociados, directores,
administradores o representantes legales de no encontrarse,
condenados por la comision de los delitos de tréfico ilicito de
drogas, lavado de activos, pérdida de dominio, trata de personas
o delito tributario.

12. Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las
condiciones necesarias para obtener la autorizaciéon y de no
haber recibido sancién firme de cancelacién o inhabilitacion
respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a|
procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento
de una condicién de acceso y permanencia.

DOCUMENTACION DEL CONDUCTOR PARA REVALIDAR

LA CREDENCIAL DEL CONDUCTOR

13. Copia legalizada del DNI del conductor.

14. Copia legalizada de la Licencia de Conducir, que|
cuente con la categoria segun el tipo de vehiculo y servicio que
pretende realizar.

15. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del
conductor.

30 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo

para resolver:
30 dias habiles




16. Copia legalizada del certificado del curso de|
capacitacion vigente emitido por la autoridad competente, segin
la modalidad del servicio ofertado.

17. Constancia de no adeudo a nombre del conductor
donde se deje constancia que no cuenta con papeleteas de
infraccion al trénsito, actas de control de transporte o
resoluciones de sancién impagas referidas multas de transito y/o
transporte.

18. Constancia de que el conductor no se encuentra
sancionado con la inhabilitacién temporal o definitiva de la]
licencia de conducir, 0 que esta no se encuentre suspendida,
retenida o cancelada; que no haya llegado a excederse del tope
maximo de cien (100) puntos firmes o que tenga impuesta dos o
mas infracciones cuya calificacién sean muy graves; cinco o mas
infracciones cuya calificacion sean graves; o una infraccion muy
grave y tres o més infracciones cuya calificacion sea grave
expedido por la autoridad competente, el GRAVAMEN por
Multas de Trénsito y/ o Transportes.

19. Derecho de pago por conductor. 0.86% S/.32.94
SOLICITUD DE DUPLICADO POR PERDIDA, Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
8.0 DETERIORO O ROBO DE LA TUC, PARA REALIZAR|1. Solicitud dirigida al Alcalde bajo la forma de declaracién 15 DIAS Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
: EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO|jurada que deberé contener lo siguiente al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
PROVINCIAL REGULAR. o Vial Vial
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo méximo para ara presentar
BASE LEGAL La Razén o denominacion social. pal presentar el recurso: p p K
Plaza de Armas) ” e el recurso: 15
15 dias habiles . e
dias habiles
Sub Gerencia de Plazo méximo para [Plazo maximo
LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y . - . Transportes y . y .
TRANSITO TERRESTRE. El Registro Unico de Contribuyentes (RUC). Acondicionamiento re,sglver. 30 dias para’ resrolyer.
Vial habiles 30 dias habiles
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE - . ” P . -
MUNICIPALIDADES. ] - El domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante
REGLAMENTO NACIONAL DE_ADMINISTRACION|, El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS artida de insvcri cigﬁn registral de IagUNARP o
MODIFICATORIAS P peionreg :
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH z‘.)"dg:]i)ela del DNI del representante legal de la empresa
3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la
empresa, el mismo que tendrd una vigencia méxima de
antiatiedad de 15 dias habiles.
4. Denuncia policial, en caso de pérdida o robo.
5. Original de la Tarjeta Unica de Circulacién, en caso de|
deterioro.
6. Derechos de pago. 0.29% S/.11.01
SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CONTENIDO DE[ | ¢ o forma de declaracis Unidad de Atencid S$b Ge'e'r‘tc'a de S$b Ge'e'r‘tc'a de Gerent
90 |LA TUC, PARA REALIZAR EL SERVICIO DE|" gica a Acace bao 1a forma ce deciaracion 15 DIAS nidac de Atencion | Transportes y ransportss y erente
jurada que debera contener lo siguiente al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal

TRANSPORTE PUBLICO PROVINCIAL REGULAR.

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y|

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|.

MUNICIPALIDADES.
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION

DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|

MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccidn electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y niimero de|
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

2. Copia del DNI del representante legal de la empresal
solicitante.
3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la]
empresa, el mismo que tendrd una vigencia méxima de

antialiedad de 15 dias habiles.

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

o Vial

Vial

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles




4. Copia legalizada del documento que acredite la modificacion
de los datos contenidos en la Tarjeta Unica de Circulacion.

5. Pago de derechos.

0.86%

S/.32.94

10.0

SOLICITUD PARA MODIFICAR LA TARJETA DE
HABILITACION AL CONDUCTOR PARA
CUALQUIER MODALIDAD DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE DE AMBITO PROVINCIAL

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE

MUNICIPALIDADES.
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION

DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|’

MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

1. Solicitud dirigida al Alcalde bajo la forma de declaracién jurada
que debera contener lo siguiente:

La Razén o denominacién social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de|
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

2. Copia del DNI del representante legal de la empresal
solicitante.

3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la|
empresa, el mismo que tendrd una vigencia maxima de
antiatiedad de 15 dias hébiles.

4. Copia legalizada del documento que acredite la modificacién
de los datos contenidos en la Tarjeta Unica de Circulacion.

5. Pago de derechos.

EN CASO DE MODIFICACION POR CAMBIO DE
CONDUCTOR:

6. Copia legalizada del DNI del conductor.

7. Copia legalizada de la Licencia de Conducir, que cuente con la
categoria segun el tipo de vehiculo y servicio que pretende
realizar.

8. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del conductor.

9. Copia legalizada del certificado del curso de capacitacion
vigente emitido por la autoridad competente, segin la modalidad
del servicio ofertado.

Constancia de no adeudo a nombre del conductor

donde se deje constancia que no cuenta con papeleteas de|
infraccion al tréansito, actas de control de transporte o
resoluciones de sancién impagas referidas multas de transito y/o
transonorte.
11. Constancia de que el conductor no se encuentra
sancionado con la inhabilitacion temporal o definitiva de la]
licencia de conducir, o que esta no se encuentre suspendida,
retenida o cancelada; que no haya llegado a excederse del tope
maximo de cien (100) puntos firmes o que tenga impuesta dos o
mas infracciones cuya calificacion sean muy graves; cinco o mas
infracciones cuya calificacion sean graves; o una infraccion muy
grave y tres o mas infracciones cuya calificacion sea grave
expedido por la autoridad competente, el GRAVAMEN por|
Multas de Transito y/ o Transportes.

0.86%

S/.32.94

30 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

11.0

SOLICITUD DE DUPLICADO DE LA CREDENCIAL
DE HABILITACION AL CONDUCTOR POR PERDIDA,
ROBO O DETERIORO PARA  CUALQUIER
MODALIDAD DEL SERVCIO DE TRANSPORTE DE
AMBITO PROVINCIAL

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y|

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|

MUNICIPALIDADES.

1. Solicitud dirigida al Alcalde bajo la forma de declaracion juradal
que deber& contener lo siguiente:

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante

30 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles




REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION_

DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS
MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de|
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

. Copia legalizada del DNI del representante legal.

. Vigencia de poder a nombre del Rpt.

. Copia de Licencia de Conducir.

. Copia de DNI del Conductor.

. Tarjeta de Identificacién Vehicular vehiculo habilitado.
. Denuncia policial en caso de pérdida o robo;

2
3,
4
5.
6. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del conductor.
7
8.
9. Original de la credencial en caso de deterioro.

10. Pago por derechos de tramite. 0.29% S/.11.01
. Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
SOLICITUD DE PERMISO DE OPERACION PARA 1. Solicitud dirigida al Alcalde bajo la forma de declaracién A Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
120 |REALIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE jurada que debera contener lo siguiente: S0DIAS al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
MERCANCIA DE AMBITO PROVINCIAL ! d 9 ’ o Vial Vial ’
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo maximo para ara presentar
BASE LEGAL - La Razén o denominacion social. pa, presentar el recurso: p p K
Plaza de Armas) ) i el recurso: 15
15 dias habiles . o
dias habiles
Sub Gerencia de Plazo maximo para [Plazo méximo
LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y . - . Transportes y ) o )
TRANSITO TERRESTRE. - El Registro Unico de Contribuyentes (RUC). Acondicionamiento rte’sqlver. 30 dias para. res’olyer.
Vial héabiles 30 dias habiles
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE - " s P . .
MUNICIPALIDADES. - El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante.
REGLAMENTO NAGIONAL DE_ADMINISTRACION - El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS artida de invscri éién registral de IapSUNARP =
MODIFICATORIAS P peionreg :
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH 2. Copia de DNI del solicitante o representante legal (vigente).
3. Copia de la Vigencia de Poder vigente con una fecha de
antigiiedad de 15 dias habiles.
PRESENTACION DE DOCUMENTACION DE LA EMPRESA
EL PERNISO DE OPERACION PATA PRESTAR e ESTUE pbic e ot b s, o ot
SERVICIO DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS, consignar como principal acjtividad la de restac?én dé servicios
TENDRA UNA VIGENCIA DE UN (01) ARO, de I?ans orte pL’Jincpo terrestre; asiﬁismo demostrar el
CONTADOS DESDE LA FECHA DE EXPEDICION DE cum, Iimie?no del patrimcmiu ml’nimz) de capital (vje la empresa de|
LA AUTORIZACION P P 3 P
30 UIT.
5. Copia de la partida registral electronica inscrita en las
oficinas registrales competentes, tratandose de persona juridicas.
6. Copia de la ficha RUC activo.
7. Copia legalizada de la Escritura(s) Publica(s) en la que conste
el traspaso vehicular acreditando la propiedad de los vehiculos a|
nombre de la empresa o en su defecto el contrato de
arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso de|
una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la
notaria en que la misma fue extendida y el plazo de duracion del
contrato.
8. Derechos de pago a tramite 2.29% S/.88.01
PARA LA OBTENCION DE TARJETA UNICA DE
CIRCULACION
9. Copia legalizada de la Tarjeta de Identificacion Vehicular,
vigente.
10. Copia legalizada del SOAT vigente.
11. Copia legalizada del Certificado de Inspecciéon Técnico
Vehicular vigente.
12. Derechos de pago a tramite 0.86% S1.32.94

PARA LA OBTENCION DE LA CREDENCIAL DEL
CONDUCTOR

13. Copia Simple de la Licencia de Conducir vigente del
conductor.

14. Copia del DNI del conductor vigente.

15. Copia del certificado de capacitacion del curso de transporte
de mercancias.




16. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del
conductor.

17. Derechos de pago a tramite.

En el servicio de transporte plblico de mercancias, cuando el
transportista utilice para el servicio un terminal terrestre, o actue|
ademés como agencia de transporte de mercancias, o realice
alguna clase de actividad logistica, debera consignar la direccién
y ubicacién de la infraestructura que utilice y el nimero de la]
autorizacion o licencia de funcionamiento, si la tiene.

0.86%

S/.32.94

13.0

SOLICITUD DE REVALIDACION DE PERMISO DE
OPERACION PARA REALIZAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE DE MERCANCIA DE AMBITO
PROVINCIAL.

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y
TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE
MUNICIPALIDADES.

REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS
MODIFICATORIAS

ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

LA RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION
PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE
DE MERCANCIAS, TENDRA UNA VIGENCIA DE UN
(01) ANO, CONTADOS DESDE LA FECHA DE
EXPEDICION DE LA AUTORIZACION

1. Solicitud dirigida al Alcalde bajo la forma de declaracién
jurada que debera contener lo siguiente:

- La Razén o denominacién social.

- El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

- El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante.

- El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

2. Copia de DNI del solicitante o representante legal (vigente).

3. Copia de la Vigencia de Poder vigente con una fecha de
antiatiedad de 15 dias hébiles.

PRESENTACION DE DOCUMENTACION DE LA EMPRESA

4. Copia de la escritura publica de constitucion de la empresa,
en donde conste en el estatuto el objeto social de la empresa,
debiendo consignar como principal actividad la de prestacion de
servicios de transporte publico terrestre; asimismo, demostrar el
cumplimiento del patrimonio minimo de capital de la empresa de
30 UIT.

5. Copia de la partida registral electronica inscrita en las
oficinas registrales competentes, tratandose de persona juridicas.

6. Copia de la ficha RUC activo.

7. Copia legalizada de la Escritura(s) Publica(s) en la que conste
el traspaso vehicular acreditando la propiedad de los vehiculos a|
nombre de la empresa o en su defecto el contrato de
arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso de|
una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la
notaria en que la misma fue extendida y el plazo de duracion del
contrato

8. Derechos de pago a tramite

En el servicio de transporte publico de mercancias, cuando el
transportista utilice para el servicio un terminal terrestre, o actue|
ademéas como agencia de transporte de mercancias, o realice|
alguna clase de actividad logistica, debera consignar la direccion,
y ubicacion de la infraestructura que utilice y el nimero de la
autorizacion o licencia de funcionamiento, si la tiene.

0.86%

S/.32.94

15 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

14.0

SOLICITUD DE REVALIDACION DE TARJETAS
UNICAS DE CIRCULACION PARA REALIZAR EL
SERVICIO DE TRANSPORTE DE MERCANCIA DE
AMBITO PROVINCIAL.

1. Solicitud dirigida al Alcalde bajo la forma de declaracion jurada
que debera contener lo siguiente:

15 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Gerente
Municipal




BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y
TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE
MUNICIPALIDADES.

REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS
MODIFICATORIAS

ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

LA RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION
PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE
DE MERCANCIAS, TENDRA UNA VIGENCIA DE UN
(01) ANO, CONTADOS DESDE LA FECHA DE
EXPEDICION DE LA AUTORIZACION

- La Razén o denominacién social.

- El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

- El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante.

- El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

2. Copia de DNI del solicitante o representante legal (vigente).

3. Copia de la Vigencia de Poder vigente con una fecha de
antigtiedad de 15 dias habiles.

PRESENTACION DE DOCUMENTACION DE LA EMPRESA

4. Copia de la escritura publica de constitucion de la empresa,
en donde conste en el estatuto el objeto social de la empresa,
debiendo consignar como principal actividad la de prestacion de
servicios de transporte publico terrestre; asimismo, demostrar el
cumplimiento del patrimonio minimo de capital de la empresa de
30 UIT.

5. Copia de la partida registral electronica inscrita en las
oficinas registrales competentes, tratdndose de persona juridicas.

6. Copia de la ficha RUC activo.

7. Copia legalizada de la Escritura(s) Publica(s) en la que conste
el traspaso vehicular acreditando la propiedad de los vehiculos a|
nombre de la empresa o en su defecto el contrato de
arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso de
una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la
notaria en que la misma fue extendida y el plazo de duracién del
contrato

PARA LA RENOVACION DE TARJETA UNICA DE,
CIRCULACION CON UNA VIGENCIA DE UN (01) ARO

8. Copia legalizada de la Tarjeta de Identificacion Vehicular
vigente.

9. Copia legalizada del SOAT vigente.

10. Copia legalizada del Certificado de Inspeccion Técnico
Vehicular vigente.

11. Derechos de pago a tramite

2.29%

S/.88.01

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles

15.0

SOLICITUD DE REVALIDACION DE LA CREDENCIAL
DEL CONDUCTOR PARA REALIZAR EL SERVICIO
DE TRANSPORTE DE MERCANCIA DE AMBITO
PROVINCIAL.

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y
TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE
MUNICIPALIDADES.

REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS
MODIFICATORIAS

ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

1. Solicitud dirigida al Alcalde bajo la forma de declaracion jurada
que debera contener lo siguiente:

- La Razén o denominacién social.

- El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

- El domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante.

- El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral de la SUNARP.
2. Copia de DNI del solicitante o representante legal (vigente).

3. Copia de la Vigencia de Poder vigente con una fecha de
antigliedad de 15 dias habiles.

15 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles




LA RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION
PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE
DE MERCANCIAS, TENDRA UNA VIGENCIA DE UN
(01) ARNO, CONTADOS DESDE LA FECHA DE
EXPEDICION DE LA AUTORIZACION

PRESENTACION DE DOCUMENTACION DE LA EMPRESA

4. Copia de la escritura publica de constitucion de la empresa, en
donde conste en el estatuto el objeto social de la empresa,
debiendo consignar como principal actividad la de prestacion de
servicios de transporte publico terrestre; asimismo, demostrar el
cumplimiento del patrimonio minimo de capital de la empresa de
30 UIT.

5. Copia de la partida registral electrénica inscrita en las oficinas
registrales competentes, tratandose de persona juridicas.

6. Copia de la ficha RUC activo.

7. Copia legalizada de la Escritura(s) Publica(s) en la que conste
el traspaso vehicular acreditando la propiedad de los vehiculos a|
nombre de la empresa o en su defecto el contrato de
arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso de
una entidad supervisada por la SBS. Se sefialard ademas la
notaria en que la misma fue extendida y el plazo de duracién del
contrato

PARA LA RENOVACION DE LA CREDENCIAL DEL
CONDUCTOR CON UNA VIGENCIA DE UN (01) ARO

8. Copia Simple de la Licencia de Conducir vigente del conductor.

9. Copia del DNI del conductor vigente.

10. Copia del certificado de capacitacion del curso de transporte
de mercancias.

11. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del
conductor.

12. Derechos de pago a tramite.

0.86%

S/.32.94

16.0

SOLICITUD DE MODIFICACION DE LA
AUTORIZACION  PARA EL  SERVICIO DE
TRANSPORTE DE MERCANCIAS DE AMBITO
PROVINCIAL

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y|

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|.

MUNICIPALIDADES.
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION

DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|’

MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracién jurada
que debera contener lo siguiente:

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

2. Vigencia de Poder a nombre del representante legal, con una

vigencia maxima de 15 dias habiles.

3. Copia del Acto Administrativo que otorgé el Permiso de

Operacion correspondiente.

c) MODIFICACION DE FLOTA VEHICULAR
Incremento de flota vehicular

4. Relacion de vehiculos a incrementar

5. Copia legalizada de la Tarjeta de Identificacion Vehicular de la

flota ofertada.

6. Copia legalizada de la Escritura(s) Publica(s) en la que conste|

el traspaso vehicular acreditando la propiedad de los vehiculos a|

nombre de la empresa o en su defecto el contrato de

arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso de|

una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la

notaria en que la misma fue extendida y el plazo de duracion del

contrato.

7. Copia legalizada de la partida electronica de la escritural

publica inscrita en los registros correspondientes.

DOCUMENTACION DE LA FLOTA VEHICULAR

15 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo

para resolver:
30 dias habiles




8. Copia legalizada de las pélizas del SOAT y/o AFOCAT
vigentes de los vehiculos propuestos.

9. Copia legalizada de los Certificados de Inspeccién Técnical
Vehicular emitido por un Centro de Inspeccién Técnica Vehicular.

10. Declaracién de que los vehiculos ofertados cuentan
con limitador de velocidad y que este ha sido programado
conforme a lo dispuesto por el presente Reglamento.

11. Derechos de pago por vehiculo. 0.86% S/.32.94
DOCUMENTACION DEL CONDUCTOR
12. Copia legalizada del DNI del conductor.
13. Copia legalizada de la Licencia de Conducir, que
cuente con la categoria segun el tipo de vehiculo y servicio que
oretende realizar.
14. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del
conductor.
15. Copia legalizada del certificado del curso de;
capacitacion vigente emitido por la autoridad competente, segin
la modalidad del servicio ofertado.
16. Constancia de no adeudo a nombre del conductor
donde se deje constancia que no cuenta con papeleteas de
infraccion al tréansito, actas de control de transporte o
resoluciones de sancién impagas referidas multas de transito y/o
transoorte.
17. Constancia de que el conductor no se encuentra
sancionado con la inhabilitacién temporal o definitiva de la|
licencia de conducir, 0 que esta no se encuentre suspendida,
retenida o cancelada; que no haya llegado a excederse del tope
maximo de cien (100) puntos firmes o que tenga impuesta dos o
mas infracciones cuya calificacién sean muy graves; cinco o mas
infracciones cuya calificacién sean graves; o una infraccién muy
grave y tres o mas infracciones cuya calificacion sea grave
expedido por la autoridad competente, el GRAVAMEN por
Multas de Transito y/ o Transportes.
Disminucién
1. Relacién de vehiculos a deshabilitar
d) AMPLIACION Y/O MODIFICACION DE RUTA
1. Estudio técnico sobre ampliacion, recorte y/o modificacion de
la ruta, hasta en un 10%.
2. Derecho de pago. 2.29% S/.88.01
SOLICITUD DE PERMISO DE CIRCULACION PARA| Sub Gerencia de Sub Gerencia de
REALIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE - - n Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
17.0 | MERCANCIA EN VEHICULOS DE ALTO TONELAJE|Y Seficitud dirigida al Alcalde. 15DIAS alCiudadano | Acondicionamient | Acondicionamiento | Municipal
(DE 08 TM A MAS) o Vial Vial
AUTORIZACION EMITIDA POR LA AUTORIDAD
COMPETENTE PARA EL RECORRIDO DIARIO EN Ao Plazo maximo
. Plazo maximo para|
LAS ARTERIAS DE LA CIUDAD DE CHULUCANAS Copia de DNI del solicitante o representante legal (vigente). (local Municipal, presentar el recurso: para_presentar
DESDE LAS 23:00 HORAS HASTA LAS 04:00) : Plaza de Armas) 15 dias habiles ‘lel recurso: 15
HORAS, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL dias habiles
REGLAMENTO.
Sub Gerencia de £ Ao
) o Transportes y Plazo méaximo parE} Plazo maximo
BASE LEGAL 3. Derecho de pago, por vehiculo, segin ejes: L . resolver: 30 dias|para resolver:
Acondicionamiento o .
Vial héabiles 30 dias habiles
LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y .
TRANSITO TERRESTRE. - VEHICULOS DE UN (01) EJE. 1.00% S/.38.50
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE .
MUNICIPALIDADES. - VEHICULOS DE DOS (02) EJES. 2.00% S/1.77.00
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|- VEHICULOS DE MAS DE DOS (02) EJES. 3.00% S/.115.50

MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH




18.0

SOLICITUD DE PERMISO DE OPERACION PARA|
REALIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE
PUBLICO ESPECIAL DE TRABAJADORES DE
AMBITO PROVINCIAL.

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y
TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE
MUNICIPALIDADES.

REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS
MODIFICATORIAS

ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

La vigencia del permiso de operacién del Servicio de
Transporte Especial de Trabajadores, tendra una
vigencia de un (01) afio, contados desde la fecha de
exnedicion de la autorizacion.

1.  Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracién jurada
que debera contener lo siguiente:

2. LaRazén o denominacién social.

3. ElRegistro Unico de Contribuyentes (RUC).

4. El domicilio y direccién electrénica del transportistal
solicitante

5. El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero
de partida de inscripcion registral de la SUNARP.

6. Copia del DNI del representante legal de la empresaj
solicitante.

Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la|
empresa, el mismo que tendrd una vigencia maxima de
antigiiedad de 15 dias habiles.

DOCUMENTACION DE LA EMPRESA:

8. Escritura publica de constitucién de la empresa, en donde
conste el estatuto en donde se establezca el objeto social
debiendo consignar como principal actividad, la de prestacion de
servicios de transporte publico especial de trabajadores.
Asimismo, Escritura(s) Publica(s) en la que conste el traspaso
vehicular en donde acredite la propiedad de los vehiculos a
nombre de la empresa; el contrato de arrendamiento financiero,
operativo, contrato de fideicomiso de una entidad supervisadal
por la SBS. Se sefialara ademas la notaria en que la misma fue
extendida y el plazo de duracién del contrato.

9. Copia de la Partida electrénica de constitucion de la|
empresa.

10. Ficha RUC a nombre de la Empresa.

11. Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las
condiciones necesarias para obtener la autorizaciéon y de no
haber recibido sancién firme de cancelacion o inhabilitacion
respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a
procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento
de una condicién de acceso v bermanencia.

12.  Declaracién Jurada de contar con el patrimonio minimo
exigido de acuerdo a la clase de autorizacion que solicita.

13.  El destino al que se pretende prestar servicio, el itinerario,
las vias a emplear, las estaciones de ruta a emplear, la clase de
servicio, la modalidad, y las frecuencias (aplicacion de la férmula
matematica) v los horarios.

14. La direccion y ubicacion del(los) terminal(es) terrestre(s) y
el nimero de los Certificados de Habilitacion Técnica de los
mismos, asi como la autoridad administrativa que los expidié.

15. La direccion del(los) taller(es) que se haran cargo del
mantenimiento de las unidades, indicando si son propios o de
terceros, en cuyo caso se acompafara copia del contrato
respectivo, y el nimero de los certificados de habilitacion técnical
de dichos talleres, asi como al autoridad que los emiti6.

16. Pago de derecho a tramite.

PARA LA OBTENCION DE TARJETA UNICA DE
CIRCULACION CON UNA VIGENCIA DE UN (01) ANO

17. Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular de la flota de
que integran la flota que se presenta.

18. Copia de las pélizas del SOAT y/o AFOCAT vigentes de
los vehiculos propuestos.

19. Certificados de Inspeccién Técnica Vehicular emitido por
un Centro de Inspeccion Técnica Vehicular.

20. Pago de derecho a tramite.

0.86%

2.29%

S/.32.94

S/.88.01

30 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles




PARA LA OBTENCION DE LA CREDENCIAL DEL
CONDUCTOR CON UNA VIGENCIA DE UN (01) ANIO

21. Copia legalizada del DNI del conductor.

22. Fotografia tamafio carnet.

23. Copia legalizada de la Licencia de Conducir, que cuente
con la categoria segtn el tipo de vehiculo y servicio que pretende
realizar.

24. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del
conductor.

25. Copia legalizada del certificado del curso de capacitacién
vigente emitido por la autoridad competente, segtn la modalidad
del servicio ofertado.

26. Constancia de no adeudo a nombre del conductor donde
se deje constancia que no cuenta con papeleteas de infraccién al
transito, actas de control de transporte o resoluciones de sancion|
impagas referidas multas de trénsito y/o transporte.

27. Constancia de que el conductor no se encuentra
sancionado con la inhabilitacién temporal o definitiva de la|
licencia de conducir, 0 que esta no se encuentre suspendida,
retenida o cancelada; que no haya llegado a excederse del tope
méximo de cien (100) puntos firmes o que tenga impuesta dos o
mas infracciones cuya calificacién sean muy graves; cinco o mas
infracciones cuya calificacion sean graves; o una infraccién muy
grave y tres o mas infracciones cuya calificacion sea grave
expedido por la autoridad competente, el GRAVAMEN por
Multas de Transito y/ o Transportes.

28. Pago de derecho a tramite 0.29% S$/.11.01
SOLICITUD DE RENOVACION DE PERMISO DE Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
19.0 OPERACION PARA BEALIZAR EL SERVICIO DE|1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion juradal 15 DIAS Unidad de Atencion Transportes y Transportes y Gerente
: TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE|que debera contener lo siguiente: al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
TRABAJADORES DE AMBITO PROVINCIAL. o Vial Vial
- Plazo méximo
(local Municipal Plazo méaximo para para presentar|
BASE LEGAL 2. LaRazén o denominacién social. § presentar el recurso: X
Plaza de Armas) " A el recurso: 15
15 dias habiles p P
dias habiles
LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y S$b Gererr]zda ) Plazo méximo para |Plazo méximo
TRANSITO TEIRRESTRE. 3. ElRegistro Unico de Contribuyentes (RUC). Acorrl?iincsizzare;lsigmo rgsglver: 30 dias para, res]ol‘ver:
Vial habiles 30 dias habiles
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|4. El domicilio y direccion electronica del transportista
MUNICIPALIDADES. . solicitante
REGLAMENTO NACIONAL DE_ADMINISTRACION 5. El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS| partida de insvcripcivén registral de la SUNARP.
MODIFICATORIAS
6. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH empresa con una vigencia no mayor de 15 dias habiles de
antialiedad.
DOCUMENTACION DE LA EMPRESA:
7. Escritura publica de constitucion de la empresa, en donde|
conste el estatuto en donde se establezca el objeto social
debiendo consignar como principal actividad, la de prestacion de|
servicios de transporte publico especial de trabajadores.
Asimismo, Escritura(s) Publica(s) en la que conste el traspaso
vehicular en donde acredite la propiedad de los vehiculos aj
nombre de la empresa; el contrato de arrendamiento financiero,
operativo, contrato de fideicomiso de una entidad supervisada
por la SBS. Se sefialara ademas la notaria en que la misma fue
extendida y el plazo de duracion del contrato.
8. Partida Electronica de la escritura publica emitida por el
oérgano registral competente.
9. Ficha del Registro Unico del Contribuyente emitido por el
6rgano competente.
10. Pago de derecho a tramite. 2.56% S/.98.56




20.0

SOLICITUD DE RENOVACION DE TARJETA DE
CIRCULACION PARA REALIZAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE
TRABAJADORES DE AMBITO PROVINCIAL.

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE

MUNICIPALIDADES.
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION

DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|

MODIFICATORIAS

ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion jurada
que debera contener lo siguiente:

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la
empresa con una vigencia no mayor de 15 dias habiles de
antialiedad.

DOCUMENTACION DE LA EMPRESA:

2. Escritura plblica de constitucion de la empresa, en donde
conste el estatuto en donde se establezca el objeto social
debiendo consignar como principal actividad, la de prestacion de
servicios de transporte publico especial de trabajadores.
Asimismo, Escritura(s) Publica(s) en la que conste el traspaso
vehicular en donde acredite la propiedad de los vehiculos a
nombre de la empresa; el contrato de arrendamiento financiero,
operativo, contrato de fideicomiso de una entidad supervisadal
por la SBS. Se sefialara ademas la notaria en que la misma fue
extendida y el plazo de duracién del contrato.

3. Partida Electrénica de la escritura ptblica emitida por el érgano
reqistral competente.

4. Ficha del Registro Unico del Contribuyente emitido por el
6raano competente.

5. Pago de derecho a tramite.

PARA LA RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE|
CIRCULACION CON UNA VIGENCIA DE UN (01) ANO

6. Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular de la flota que
renueva.

7. Copia de las pdlizas del SOAT y/o AFOCAT vigentes de los
vehiculos.

8. Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular emitido por un
Centro de Inspeccién Técnica Vehicular.

9. Pago de Derecho a tramite

0.86%

0.84%

S/.32.94

S/.32.51

15 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

21.0

SOLICITUD DE RENOVACION DE LA CREDENCIAL
DEL CONDUCTOR PARA REALIZAR EL SERVICIO
DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE
TRABAJADORES DE AMBITO PROVINCIAL.

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y|

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|.

MUNICIPALIDADES.
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION

DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|’

MODIFICATORIAS

1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion jurada
que debera contener lo siguiente:

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

15 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
hébiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la
empresa con una vigencia no mayor de 15 dias habiles de
antiatiedad.

DOCUMENTACION DE LA EMPRESA:

2. Escritura publica de constitucién de la empresa, en donde
conste el estatuto en donde se establezca el objeto social
debiendo consignar como principal actividad, la de prestacién de
servicios de transporte publico especial de trabajadores.
Asimismo, Escritura(s) Publica(s) en la que conste el traspaso
vehicular en donde acredite la propiedad de los vehiculos a|
nombre de la empresa; el contrato de arrendamiento financiero,
operativo, contrato de fideicomiso de una entidad supervisadal
por la SBS. Se sefialara ademés la notaria en que la misma fue
extendida y el plazo de duracién del contrato.

3. Partida Electrénica de la escritura pablica emitida por el érgano
reaistral competente.

4. Ficha del Registro Unico del Contribuyente emitido por el
6rgano competente.

5. Pago de derecho a tramite.

PARA LA RENOVACION DE LA CREDENCIAL DEL
CONDUCTOR CON UNA VIGENCIA DE UN (01) ARO

6. Copia legalizada del DNI del conductor.

7. Fotografia tamafio carnet.

8. Copia legalizada de la Licencia de Conducir, que cuente con la|
categoria segun el tipo de vehiculo y servicio que pretende
realizar.

9. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del conductor.

10. Copia legalizada del certificado del curso de|
capacitacion vigente emitido por la autoridad competente, segin
la modalidad del servicio ofertado.

11. Constancia de no adeudo a nombre del conductor
donde se deje constancia que no cuenta con papeleteas de
infraccién al tréansito, actas de control de transporte o
resoluciones de sancién impagas referidas multas de transito y/o
transonorte.

12. Constancia de que el conductor no se encuentra
sancionado con la inhabilitacion temporal o definitiva de la
licencia de conducir, o que esta no se encuentre suspendida,
retenida o cancelada; que no haya llegado a excederse del tope
maximo de cien (100) puntos firmes o que tenga impuesta dos o
mas infracciones cuya calificacién sean muy graves; cinco o mas
infracciones cuya calificacion sean graves; o una infraccion muy
grave y tres o mas infracciones cuya calificacion sea grave
expedido por la autoridad competente, el GRAVAMEN por|
Multas de Transito y/ o Transportes.

13. Pago de derecho a tramite

0.84%

0.84%

S/.32.51

S/.32.51

22.0

SOLICITUD DE MODIFICACION DEL PERMISO DE
OPERACION PARA REALIZAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE
TRABAJADORES DE AMBITO PROVINCIAL

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y|

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|

MUNICIPALIDADES.
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION

DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS|

MODIFICATORIAS

1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion jurada
que deber& contener lo siguiente:

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de|
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

15 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

2. Vigencia de Poder a nombre del representante legal, con una
vigencia maxima de 15 dias habiles de antiquedad.

3. Copia del Acto Administrativo que otorgé el Permiso de
Operacién correspondiente.

A)MODIFICACION ~ POR INCREMENTO DE FLOTA
VEHICULAR

4. Relacion de vehiculos a incrementar.

5. Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular de la flota que
se oferta.

6. Escritura pablica en la que acredite el traspaso de la propiedad
de los vehiculos a nombre de la empresa; el contrato de
arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso,
estos Ultimos, de una entidad supervisada por la SBS. Se
sefialard ademas la notarfa en que la misma fue extendida y el
plazo de duracién del contrato.

7. Copia de las pélizas del SOAT y/o AFOCAT vigentes de los
vehiculos propuestos.

8. Certificados de Inspeccién Técnica Vehicular vigentes emitido
por un Centro de Inspeccién Técnica Vehicular.

9. Derecho de pago. 0.86% S/.32.94
B)DISMINUCION
10. Relacién de vehiculos a deshabilitar.
11 Derecho de pago. 0.86% S/.32.94
C)AMPLIACION Y/O MODIFICACION DE RUTA
12. Estudio técnico sobre ampliacién, recorte y/o
modificacion de la ruta, hasta en un 10%.
13. Derecho de pago. 0.86% S1.32.94
SOLICITUD DE DUPLICADO POR PERDIDA, Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
23.0 DETERIORO O ROBO DE LA TUC, PARA REALIZAR|1. Solicitud dirigida al Alcalde bajo la forma de declaracién jurada 15 DIAS Unidad de Atencion Transportes y Transportes y Gerente
: EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE|que debera contener lo siguiente: al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
TRABAJADORES DE AMBITO PROVINCIAL. o Vial Vial
- Plazo méximo
(local Municipal Plazo méaximo para ara presentar
BASE LEGAL La Razdn o denominacion social. pal presentar el recurso: p p X
Plaza de Armas) " A el recurso: 15
15 dias habiles p P
dias habiles
Sub Gerencia de Plazo méximo para [Plazo maximo
LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y . - . Transportes y . o .
TRANSITO TERRESTRE. El Registro Unico de Contribuyentes (RUC). Acondicionamiento re]sr.JIver. 30 dias para, res]ol.ver.
Vial héabiles 30 dias habiles
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE P " s P . -
MUNICIPALIDADES. - Eldomicilio y direccién electrénica del transportista solicitante
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION - El'nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS| .4 de inscripcion registral de IapSUNARP o
MODIFICATORIAS P pelonteg :
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH 2. ) Qopla del DNI del representante legal de la empresa
solicitante.
3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la
empresa, el mismo que tendrd una vigencia méxima de|
antialiedad de 15 dias habiles.
4. Denuncia policial, en caso de pérdida o robo.
5. Original de la Tarjeta Unica de Circulacién, en caso de
deterioro.
6. Derechos de pago. 0.86% S1.32.94
SOLICITUD DE MODIFICACION EN EL CONTENIDO Sub Gerencia de Sub Gerencia de
24.0 DE LA TUC, PARA REALIZAR EL SERVICIO DE|1. Solicitud sustentando la modificacion, dirigida al Alcalde bajo 15 DIAS Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
: TRANSPORTE PUBLICO DE TRABAJADORES DE|la forma de declaracion jurada que debera contener lo siguiente al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal

AMBITO PROVINCIAL.

o Vial

Vial




BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y|

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|

MUNICIPALIDADES.

REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION_

DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS
MODIFICATORIAS

ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

La Razén o denominacién social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral de la SUNARP.

2. Copia del DNI del representante legal de la empresal
solicitante.

3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la]
empresa, el mismo que tendrd una vigencia méaxima de
antiatiedad de 15 dias habiles.

4. Copia legalizada del documento que acredite la modificacion
de los datos contenidos en la Tarjeta Unica de Circulacion.

5. Pago de derechos.

0.86%

S/.32.94

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles

25.0

SOLICITUD DE PERMISO DE OPERACION PARA|
REALIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE
PUBLICO ESPECIAL ESCOLAR DE AMBITO
PROVINCIAL.

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y|

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|-

MUNICIPALIDADES.

REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS
MODIFICATORIAS

ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion jurada
que debera contener lo siguiente:

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion reaistral de la SUNARP.

Copia del DNI del representante legal de la empresa
solicitante.

3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la
empresa, el mismo que tendrd una vigencia méxima de
antiatiedad de 15 dias habiles.

4. Escritura publica de constitucion de la empresa, en donde
conste el estatuto y se establezca el objeto social debiendo
consignar como principal actividad, la de prestacion de servicios
de transporte publico especial escolar. Asimismo, Escritura(s)
Publica(s) en la que conste el traspaso vehicular en donde
acredite la propiedad de los vehiculos a nombre de la empresa; el
contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de|
fideicomiso de una entidad supervisada por la SBS. Se sefalard|
ademas la notaria en que la misma fue extendida y el plazo de
duracion del contrato.

5. Copia de la Partida electrénica de constitucion de la empresa.

6. Ficha RUC a nombre de la Empresa.

7. Declaraciéon Jurada de cumplir con cada una de las|
condiciones necesarias para obtener la autorizacién y de no
haber recibido sancién firme de cancelacién o inhabilitacion
respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a|
procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento
de una condicién de acceso v permanencia.

8. Declaracion Jurada de contar con el patrimonio minimo
exigido de acuerdo a la clase de autorizacién que solicita.

9. Eldestino al que se pretende prestar servicio, el itinerario, las
vias a emplear, las estaciones de ruta a emplear, la clase de|
servicio, la modalidad, y las frecuencias (aplicacion de la férmulal

matematica) v los horarios.

15 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo

para resolver:
30 dias habiles




10. La direccién y ubicacién del(los) terminal(es) terrestre(s) y el
nimero de los Certificados de Habilitacion Técnica de los
mismos, asi como la autoridad administrativa que los expidio.

11. La direccién del(los) taller(es) que se haran cargo del
mantenimiento de las unidades, indicando si son propios o de
terceros, en cuyo caso se acompafiard copia del contrato
respectivo, y el nimero de los certificados de habilitacion técnica
de dichos talleres, asi como al autoridad que los emiti6.

12. Derechos de pago a tramite 0.86% S/.32.94
PARA LA OBTENCION DE TARJETA UNICA DE
CIRCULACION
13. Copia legalizada de la Tarjeta de Identificacion Vehicular
vigente.
14. Copia legalizada del SOAT vigente.
15. Copia legalizada del Certificado de Inspeccién Técnico
Vehicular vigente.
16. Derechos de pago a tramite 0.86% S/.32.94
PARA LA OBTENCION DE LA CREDENCIAL DEL
CONDUCTOR
17. Copia Simple de la Licencia de Conducir vigente del
conductor.
18. Copia del DNI del conductor vigente.
19. Copia del certificado de capacitacion del curso de transporte
escolar.
20. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del
conductor.
21. Derechos de pago a tramite. 0.86% S/.32.94
SOLICITUD DE RENOVACION DE PERMISO DE Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
26.0 OPERACION PAR"A REALIZAR EL SERVICIO DE|1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracién jurada 15 DIAS Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
: TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL ESCOLAR DE|que debera contener lo siguiente: al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
AMBITO PROVINCIAL. o Vial Vial
- Plazo méximo
(local Municipal, Plazo maximo para para presentar
BASE LEGAL La Razdn o denominacion social. § presentar el recurso: X
Plaza de Armas) " A el recurso: 15
15 dias habiles y P
dias habiles
LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y S$b Gererr]zda ) Plazo méximo para _|Plazo méximo
TRANSITO TEIRRESTRE. - ElRegistro Unico de Contribuyentes (RUC). Acorrl?iincsizzare;lsigmo rgsglver: 30 dias para, res]ol‘ver:
Vial habiles 30 dias habiles
IIZAEUYNICIP,\;"-\LIDAIZJIEQ;ZI LEY ORGANICA DE|, El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante
REGLAMENTO NACIONAL DE_ADMINISTRACION|, El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de|
DE TRANSPORTES D.S. N°* 017-2009-MTC Y SUS partida de insvcripcivén registral de la SUNARP.
MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH i)"gt:;;r)]lt: del DNI del representante legal de la empresa|
3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la
empresa, el mismo que tendra una vigencia méxima de
antiatiedad de 15 dias habiles.
4. Escritura publica de constitucion de la empresa, en donde
conste el estatuto y se establezca el objeto social debiendo
consignar como principal actividad, la de prestacién de servicios
de transporte publico especial escolar. Asimismo, Escritura(s)
Publica(s) en la que conste el traspaso vehicular en donde
acredite la propiedad de los vehiculos a nombre de la empresa; el
contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de|
fideicomiso de una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara]
ademés la notaria en que la misma fue extendida y el plazo de|
duracién del contrato.
5. Copia de la Partida electrénica de constitucion de la empresa.
6. Ficha RUC a nombre de la Empresa.
7. Derechos de pago a tramite 2.56% S/.98.56




27.0

SOLICITUD DE REVALIDACION DE TARJETA DE
CIRCULACION PARA REALIZAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL ESCOLAR DE
AMBITO PROVINCIAL.

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|-

MUNICIPALIDADES.

REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS
MODIFICATORIAS

ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion jurada
que debera contener lo siguiente:

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion redistral de la SUNARP.

2. Copia del DNI del representante legal de la empresal
solicitante.

3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la]
empresa, el mismo que tendrd una vigencia maxima de
antiatiedad de 15 dias habiles.

4. Escritura plblica de constitucion de la empresa, en donde
conste el estatuto y se establezca el objeto social debiendo
consignar como principal actividad, la de prestacién de servicios
de transporte publico especial escolar. Asimismo, Escritura(s)
Publica(s) en la que conste el traspaso vehicular en donde
acredite la propiedad de los vehiculos a nombre de la empresa; el
contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de
fideicomiso de una entidad supervisada por la SBS. Se sefalard
ademés la notaria en que la misma fue extendida y el plazo de
duracién del contrato.

5. Copia de la Partida electrénica de constitucion de la empresa.

6. Ficha RUC a nombre de la Empresa.

CIRCULACION

7. Copia legalizada de la Tarjeta de Identificacion Vehicular
vigente.

8. Copia legalizada del SOAT vigente.

9. Copia legalizada del Certificado de Inspeccién Técnico
Vehicular vigente.

10. Derechos de pago a tramite

2.29%

S/.88.01

15 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

28.0

SOLICITUD DE RENOVACION DE CREDENCIAL DEL
CONDUCTOR PARA REALIZAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL ESCOLAR DE
AMBITO PROVINCIAL.

BASE LEGAL

LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y|

TRANSITO TERRESTRE.

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|-

MUNICIPALIDADES.

REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS
MODIFICATORIAS

ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH

1. Solicitud del peticionario bajo la forma de declaracion jurada
que debera contener lo siguiente:

La Razén o denominacion social.

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

El domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante

El nombre, DNI, domicilio del representante legal y niimero de
partida de inscripcion reqistral de la SUNARP.
2. Copia del DNI del representante legal de la empresa,
solicitante.

3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de lal
empresa, el mismo que tendrd una vigencia méxima de

antialiedad de 15 dias habiles.

15 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo

para resolver:
30 dias habiles




4. Escritura publica de constitucién de la empresa, en donde
conste el estatuto y se establezca el objeto social debiendo
consignar como principal actividad, la de prestacién de servicios
de transporte publico especial escolar. Asimismo, Escritura(s)
Publica(s) en la que conste el traspaso vehicular en donde
acredite la propiedad de los vehiculos a nombre de la empresa; el
contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de
fideicomiso de una entidad supervisada por la SBS. Se sefialard
ademés la notaria en que la misma fue extendida y el plazo de
duracién del contrato.

5. Copia de la Partida electrénica de constitucion de la empresa.

6. Ficha RUC a nombre de la Empresa.
PARA LA OBTENCION DE LA CREDENCIAL DEL
CONDUCTOR

7. Copia Simple de la Licencia de Conducir vigente del conductor.

8. Copia del DNI del conductor vigente.
9. Copia del certificado de capacitacion del curso de transporte
escolar.

10. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del
conductor.
11 Derechos de pago a tramite. 0.86% S/.32.94
SOLICITUD DE MODIFICACION DEL PERMISO DE Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
29.0 OPERACION PARA REALIZAR EL SERVICIO DE|1. Solicitud del peticionario sustentando la modificacién bajo la| 15 DIAS Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
: TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL ESCOLAR DE|forma de declaracién jurada que deberé contener lo siguiente: al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
AMBITO PROVINCIAL o Vial Vial
- Plazo méximo
. Plazo maximo para
La Razén o denominacion social. (local Municipal, presentar el recurso: para_presentar
Plaza de Armas) - A el recurso: 15
15 dias habiles . e
dias hahiles
Sub Gerencia de - -
) - ] Transportes y Plazo méaximo pare} Plazo méaximo
BASE LEGAL El Registro Unico de Contribuyentes (RUC). L " resolver: 30 dias|para resolver:
Acondicionamiento . P,
Vial habiles 30 dias habiles
LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y| El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante
TRANSITO TERRESTRE.
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|(- El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
MUNICIPALIDADES. _|partida de inscripcion reaistral de la SUNARP.
REGLAMENTO NACIONAL DE_ADMINISTRACION 2. Vigencia de Poder a nombre del representante legal, con una
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS vigencia maxima de 15 dias habiles de antiguedad. I
MODIFICATORIAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH 3. Coplg/del Acto Admlnlslratlvo que otorgd el Permiso de
Oneracién correspondiente.
D)MODIFICACION ~ POR INCREMENTO DE FLOTA
VEHICULAR
4. Relacién de vehiculos a incrementar.
5. Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular de la flota que
se oferta.
6. Escritura pUblica en la que acredite el traspaso de la propiedad
de los vehiculos a nombre de la empresa; el contrato de
arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso,
estos Ultimos, de una entidad supervisada por la SBS. Se
sefialara ademas la notaria en que la misma fue extendida y el
plazo de duracién del contrato.
7. Copia de las pélizas del SOAT y/o AFOCAT vigentes de los
vehiculos propuestos.
8. Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular vigentes emitido
por un Centro de Inspeccién Técnica Vehicular.
9. Derecho de pago.
E) DISMINUCION
10. Relacion de vehiculos a deshabilitar.
11. Derecho de pago. 2.29% S/.88.01
F) AMPLIACION Y/O MODIFICACION DE RUTA
12. Estudio técnico sobre ampliacién, recorte y/o
modificacion de la ruta, hasta en un 10%.
13. Derecho de pago. 2.29% S/.88.01




SOLICITUD DE DUPLICADO POR PERDIDA,

Sub Gerencia de

Sub Gerencia de

200 DETERIORO O ROBO DE LA TUC, PARA REALIZAR|1. Solicitud dirigida al Alcalde bajo la forma de declaracion jurada 15 DIAS Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
. EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO|que debera contener lo siguiente: al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
ESPECIAL ESCOLAR DE AMBITO PROVINCIAL. o Vial Vial
o Plazo maximo
- Plazo méximo para
. L : (local Municipal, _|para presentar
La Razén o denominacién social. presentar el recurso:
Plaza de Armas) y e el recurso: 15
15 dias héabiles . e
dias habiles
Sub Gerencia de - -
Transportes Plazo maximo para [Plazo méximo
BASE LEGAL El Registro Unico de Contribuyentes (RUC). NP >y resolver: 30 dias|para resolver:
Acondicionamiento . PR
Vial habiles 30 dias habiles
LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE V| El domicilio y direccidn electronica del transportista solicitante
TRANSITO TERRESTRE. y P
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|- Elnombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
MUNICIPALIDADES. partida de inscripcion redistral de la SUNARP.
REGLAMENTO NACIONAL DE ADMINISTRACION .
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS ;"gl:;r)&z del DNI del representante legal de la empresa
MODIFICATORIAS ’
3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la|
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH empresa, el mismo que tendrd una vigencia méxima de
antiatiedad de 15 dias habiles.
4. Denuncia policial, en caso de pérdida o robo.
5. Original de la Tarjeta Unica de Circulacion, en caso de
deterioro.
6. Derechos de pago. 0.86% S1.32.94
SOLICITUD DE MODIFICACION EN EL CONTENIDO Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
31.0 DE LA TUC, PARA REALIZAR EL SERVICIO DE|1. Solicitud sustentando la modificacion, dirigida al Alcalde bajo la| 15 DIAS Unidad de Atencion Transportes y Transportes y Gerente
: TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL ESCOLAR DE|forma de declaracion jurada que debera contener lo siguiente al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
AMBITO PROVINCIAL. o Vial Vial
- Plazo méximo
. Plazo maximo para
. L " (local Municipal, “|para presentar
La Razén o denominacién social. presentar el recurso: .
Plaza de Armas) - A el recurso: 15
15 dias habiles . e
dias habiles
Sub Gerencia de . -
Transportes Plazo maximo para [Plazo méximo
BASE LEGAL El Registro Unico de Contribuyentes (RUC). . .p .y resolver: 30 dias|para resolver:
Acondicionamiento P B P
Vial habiles 30 dias habiles
LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE V|, El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante
TRANSITO TERRESTRE. ) Y P
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|(- El nombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
MUNICIPALIDADES. _|partida de inscripcion reaistral de la SUNARP.
REGLAMENTO NACIONAL DE_ADMINISTRACION 2. Copia del DNI del representante legal de la empresa
DE TRANSPORTES D.S. N° 017-2009-MTC Y SUS| . =P P g P
MODIFICATORIAS :
3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPM-CH empresa, el mismo que tendra una vigencia méxima de
antiatiedad de 15 dias habiles.
4. Copia legalizada del documento que acredite la modificacion
de los datos contenidos en la Tarjeta Unica de Circulacion.
5. Pago de derechos. 0.86% S/.32.94
SOLICITUD DE PERMISO DE OPERACION PARA|1. Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, indicando Ia| Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
220 REALIZAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE|Razén Social, Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, 30 DIAS Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
: PUBLICO ESPECIAL EN VEHICULOS DE TRES|nombre y firma del representante legal, a la cual se adjuntard al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal

RUEDAS.

BASE LEGAL

LEY N° 27189, LEY DE TRANSPORTE PUBLICO
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULOS
MENORES

obligatoriamente lo siguiente:

2. Copia simple de la escritura publica de constitucion de la
persona juridica inscrita en Registros Publicos.

3. Copia literal vigente de la partida registral expedida por la
oficina registral correspondiente, con una antigiledad no mayor
de treinta (30) dias calendario.

4. Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que
representa a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina
Registral correspondiente con una antigiedad no mayor de
quince (15) dias a la fecha de la presentacién de la solicitud.

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

o Vial

Vial

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE
MUNICIPALIDADES.

REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSPORTE
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN

5. Copia simple del Documento Nacional de Identidad del
representante legal.

VEHICULOS MOTORIZADOS O NO MOTORIZADOS, |8 Derecho de pago a tramite. 1.00% 5/.36.50
D.S. N° 055-2010-MTC
o DOCUMENTACION PARA LA OBTENCION DE LA TARJETA
ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2013-MPM-CH DE CIRCULACION
7. Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular por cadal
vehiculo ofertado, expedida por SUNARP.
8. Copia simple de certificado del SOAT o CAT vigente por cada|
vehiculo ofertado.
9. Copia simple del CITV por cada vehiculo ofertado, cuando
corresponda.
10. Derechos de pago a tramite. 0.57% S/.21.92
DOCUMENTACION PARA LA OBTENCION DE LA
CREDENCIAL DEL CONDUCTOR
11. Copia Simple de la Licencia de Conducir vigente del
conductor.
12. Copia del DNI del conductor vigente.
13. Copia del certificado de capacitacion del curso de transporte
publico especial.
14. Fotografia tamafio carnet del rostro parte frontal del
conductor.
15. Derechos de pago a tramite. 0.29% S/.11.01
SOLICITUD DE RENOVACION DEL PERMISO DE|1. Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, indicando Ia| Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
33.0 OPERACION PABA REALIZAR EL SERVI?IO DE|Razén Social, Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, 30 DIAS Unidad de Atencién | Transportes y Transportes y Gerente
: TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL EN VEHICULOS|nombre y firma del representante legal, a la cual se adjuntara al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
DE TRES RUEDAS obligatoriamente lo siguiente: o Vial Vial
L . . o . Plazo méximo para Plazo méximo
2. Copia simple de la escritura publica de constitucion de lal (local Municipal, _|para presentar
BASE LEGAL P . N P presentar el recurso: i
persona juridica inscrita en Registros Publicos. Plaza de Armas) - A el recurso: 15
15 dias habiles . e
dias habiles
o - . . . . Sub Gerencia de - -
LEY N° 27189, LEY DE TRANSPORTE PUBLICO|3. Copia literal vigente de la partida registral expedida por la| Transportes y Plazo méximo para [Plazo maximo
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULOS|oficina registral correspondiente, con una antigiiedad no mayor Acondicionamiento resolver: 30 dias|para resolver:
MENORES de treinta (30) dias calendario. Vial habiles 30 dias habiles
4. Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que|
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE [representa a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina
MUNICIPALIDADES. Registral correspondiente con una antigliedad no mayor de
quince (15) dias a la fecha de la presentacién de la solicitud.
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSPORTE
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN|5. Copia simple del Documento Nacional de Identidad del
VEHICULOS MOTORIZADOS O NO MOTORIZADOS, |representante legal.
D.S. N° 055-2010-MTC
ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2013-MPM-CH 6. Derecho de pago a tramite. 1.00% S/.38.50
SOLICITUD DE RENOVACION DE TARJETAS DE|1. Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, indicando la Sub Gerencia de Sub Gerencia de
34.0 CIRCULACION PARA REALIZAR EL SERV[CIO DE[Razén Social, Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, 30 DIAS Unidad de Atencion Transportes y Transportes y Gerente
. TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL EN VEHICULOS|nombre y firma del representante legal, a la cual se adjuntara al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal

DE TRES RUEDAS

BASE LEGAL

LEY N° 27189, LEY DE TRANSPORTE PUBLICO
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULOS
MENORES

LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE
MUNICIPALIDADES.

REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSPORTE
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN
VEHICULOS MOTORIZADOS O NO MOTORIZADOS,
D.S. N° 055-2010-MTC

obligatoriamente lo siguiente:

2. Copia simple de la escritura publica de constitucion de la
persona juridica inscrita en Registros Publicos.

3. Copia literal vigente de la partida registral expedida por la
oficina registral correspondiente, con una antigiledad no mayor
de treinta (30) dias calendario.

4. Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que|
representa a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina
Registral correspondiente con una antigiedad no mayor de
quince (15) dias a la fecha de la presentacién de la solicitud.

5. Copia simple del Documento Nacional de Identidad del
representante legal.

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

o Vial

Vial

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles




ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2013-MPM-CH

DOCUMENTACION PARA LA REVALIDACION DE LA
TARJETA DE CIRCULACION

6. Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular por cadal
vehiculo ofertado, expedida por SUNARP.

7. Copia simple de certificado del SOAT o CAT vigente por cadal
vehiculo ofertado.

8. Copia simple del CITV por cada vehiculo ofertado, cuando
corresponda.

9. Derechos de pago a tramite. 0.57% S/.21.95
SOLICITUD DE RENOVACION DE CREDENCIAL DEL|1. Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, indicando Ia| Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
35.0 CONDUCTOR PARA REALIZAR EL SERVIQIO DE|Razén Social, Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, 30 DIAS Unidad de Atencién | Transportes y Transportes y Gerente
: TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL EN VEHICULOS [nombre y firma del representante legal, a la cual se adjuntard] al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
DE TRES RUEDAS obligatoriamente lo siguiente: o Vial Vial
N . . I - Plazo maximo para Plazo méaximo
2. Copia simple de la escritura publica de constitucién de lal (local Municipal, “|para presentar
BASE LEGAL R p Py presentar el recurso: .
persona juridica inscrita en Registros Publicos. Plaza de Armas) ) L el recurso: 15
15 dias habiles NP
dias habiles
LEY N° 27189, LEY DE TRANSPORTE PUBLICO|3. Copia literal vigente de la partida registral expedida por la s#?aﬁ:;;i:i:se Plazo maximo para [Plazo méximo
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULOS|oficina registral correspondiente, con una antigiiedad no mayor Acondicionamiento resolver: 30 dias|para resolver:
MENORES de treinta (30) dias calendario. Vial héabiles 30 dias habiles
4. Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|representa a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina
MUNICIPALIDADES. Registral correspondiente con una antigliedad no mayor de
quince (15) dias a la fecha de la presentacion de la solicitud.
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSPORTE
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN|5. Copia simple del Documento Nacional de Identidad del
VEHICULOS MOTORIZADOS O NO MOTORIZADOS, |representante legal.
D.S. N° 055-2010-MTC ) )
o DOCUMENTACION PARA LA REVALIDACION DE LA
ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2013-MPM-CH CREDENCIAL DEL CONDUCTOR
6. Copia Simple de la Licencia de Conducir vigente del
conductor.
7. Copia del DNI del conductor vigente.
8. Copia del certificado de capacitacién del curso de transporte
publico especial.
9. Fotografia tamafio camet del rostro parte frontal del
conductor.
Derechos de pago a tramite. 0.29% S$/.11.17




SOLICITUD DE MODIFICACION DEL PERMISO DE

Sub Gerencia de

Sub Gerencia de

26.0 OPERACION PABA REALIZAR EL SERVIQIO DE(1. Solicitud del peticionario sustentando la modificacién bajo la| 30 DIAS Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
: TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL EN VEHICULOS|forma de declaracién jurada que debera contener lo siguiente: al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
DE TRES RUEDAS o Vial Vial
o Plazo maximo
- Plazo méximo para
La Razén o denominacién social. (local Municipal, presentar el recurso: para presgmar
Plaza de Armas) y e el recurso: 15
15 dias héabiles . e
dias habiles
Sub Gerencia de - -
) - ) Transportes y Plazo maximo parg Plazo méximo
BASE LEGAL El Registro Unico de Contribuyentes (RUC). L " resolver: 30 dias|para resolver:
Acondicionamiento . PR
Vial habiles 30 dias habiles
LEY N° 27189, LEY DE TRANSPORTE PUBLICO
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULOS|- Eldomicilioy direccién electrénica del transportista solicitante
MENORES )
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE|(- Elnombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de
MUNICIPALIDADES. partida de inscripcion redistral de la SUNARP.
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSPORTE
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN|2. Vigencia de Poder a nombre del representante legal, con una
VEHICULOS MOTORIZADOS O NO MOTORIZADOS, |vigencia maxima de 15 dias hébiles de antiguedad.
D.S. N° 055-2010-MTC
ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2013-MPM-CH 3. Coplg,deIActo Admlnlstratlvo que otorgd el Permiso de
Operacién correspondiente.
MODIFICACION POR INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAR
a) Relacion de vehiculos a incrementar.
b) Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular de la flota que
se oferta.
c) Escritura publica en la que acredite el traspaso de
participaciones a favor de la asociacion.
d) Copia de las pélizas del SOAT y/o AFOCAT vigentes de los
vehiculos propuestos.
e) Certificados de Inspeccién Técnica Vehicular vigente, de ser el
caso.
f) Derecho de pago. 0.29% S$/.11.01
DISMINUCION
g) Relacion de vehiculos a deshabilitar.
h) Derecho de pago. 0.29% S/.11.01
AMPLIACION Y/O MODIFICACION DE RUTA
i) Estudio técnico sobre ampliacion, recorte y/o modificacion de
la ruta, hasta en un 10%.
Derecho de pago. 0.29% S/.11.01
SOLICITUD DE DUPLICADO POR PERDIDA, . .
DETERIORQ O ROBO DE LA TARJETA DE 1. Solicitud dirigida al Alcalde bajo la forma de declaracion jurada . Unidad de Atencion S#?aﬁ:;;i:tzz ;‘9 S#’?aﬁ:;;irrzz ;‘9 Gerente
37.0 |[CIRCULACION, PARA REALIZAR EL SERVICIO DE| ' 2 S ; 10 DIAS . o . . . L
. . que deber& contener lo siguiente: al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL EN VEHICULOS o Vial vial
DE TRES RUEDAS.
- Plazo méximo
. . . (local Municipal, Plazo méaximo para para presentar|
BASE LEGAL La Razén o denominacion social. § presentar el recurso: N
Plaza de Armas) " A el recurso: 15
15 dias habiles p P
dias habiles
LEY N° 27189, LEY DE TRANSPORTE PUBLICO ) S#?ﬁﬁ;iﬁi'zje Plazo méximo para |Plazo maximo
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULOS|- ElRegistro Unico de Contribuyentes (RUC). Acondicionamiento resolver: 30 dias|para resolver:
MENORES Vial habiles 30 dias héabiles
II:IIEUYNICIP,\‘ALIDAZDE;.ZY LEY ORGANICA DE|. El domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSPORTE
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN|- Elnombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de|
VEHICULOS MOTORIZADOS O NO MOTORIZADOS, |partida de inscripcién registral de la SUNARP.
D.S. N° 055-2010-MTC
ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2013-MPM-CH i)ug:;ﬂlt: del DNI del representante legal de la empresa|
3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la]
empresa, el mismo que tendrd una vigencia méxima de
antialiedad de 15 dias habiles.
4. Denuncia policial, en caso de pérdida o robo.
5. Original de la Tarjeta Unica de Circulacién, en caso de|
deterioro.
6. Derechos de pago. 0.31% S/.12.09




SOLICITUD DE MODIFICACION EN EL CONTENIDO
DE LA TARJETA DE CIRCULACION PARA

Sub Gerencia de

Sub Gerencia de

550 [REALAR L SERVICD 'DE  TaANSPORTE[L Sl sererd s o s o e bl oms | Uitedte | Towepmeey | Temetent |
PUBLICO ESPECIAL EN VEHICULOS DE TRES luradaq 9 o . i
RUEDAS.

o Plazo maximo
(local Municipal, Plazo maximo para ara presentar
BASE LEGAL La Razén o denominacién social. pal, presentar el recurso: p p
Plaza de Armas) y e el recurso: 15
15 dias héabiles . e
. dias habiles
LEY N° 27189, LEY DE TRANSPORTE PUBLICO S#Eaﬁfzz:de Plazo maximo para |Plazo méximo
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULOS|- ElRegistro Unico de Contribuyentes (RUC). Acondiciznamieynto resolver: 30 dias|para resolver:
MENORES Vial habiles 30 dias habiles
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE i N . L . -
MUNICIPALIDADES. - Eldomicilio y direccién electrénica del transportista solicitante
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSPORTE
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN|- Elnombre, DNI, domicilio del representante legal y nimero de|
VEHICULOS MOTORIZADOS O NO MOTORIZADOS, |partida de inscripcién registral de la SUNARP.
D.S. N° 055-2010-MTC .
ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2013-MPM-CH 2. »C»Opla del DNI del representante legal de la empresa
solicitante.
3. Vigencia de Poder a nombre del representante legal de la]
empresa, el mismo que tendrd una vigencia maxima de
antigiiedad de 15 dias habiles.
4. Copia legalizada del documento que acredite la modificacion
de los datos contenidos en la Tarjeta Unica de Circulacion.
5. Pago de derechos. 0.31% S/.12.09
EMPADRONAMIENTO VEHICULAR DESTINADOS AL Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
TRANSPORTE ESPECIAL DE PASAJEROS EN - . . - Unidad de Atencion Transportes y Transportes y Gerente
390 |VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS O Nolb Soficitud. Cratiito Cratiito 5DIAS alCiudadano | Acondicionamient | Acondicionamiento | Municipal
MOTORIZADOS o Vial Vial
Plazo méximo para Plazo méximo
BASE LEGAL 2. Copia del Documento Nacional de Identidad del representante| (local Municipal, presentar el recurso: para pres?nlar
legal. Plaza de Armas) " A el recurso: 15
15 dias habiles p P
dias habiles
LEY N° 27189, LEY DE TRANSPORTE PUBLICO S#Eﬁﬁf’z'r‘fe':de Plazo méximo para|Plazo maximo
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULOS|3. Tarjeta de propiedad. Acondici?)namieynto resolver: 30 dias|para resolver:
MENORES Vial héabiles 30 dias habiles
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE
MUNICIPALIDADES.
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSPORTE
PUBLICO ESPECIAL  DE PASAJEROS EN
VEHICULOS MOTORIZADOS O NO MOTORIZADOS,
D.S. N° 055-2010-MTC
ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2013-MPM-CH
. - . Sub Gerencia de Sub Gerencia de
400 |LIBERTAD DE VEHICULO INTERNADOS EN EL #‘ral?:?:t";:”:dicﬁ ’ ;“ﬁ*:z‘;m‘i"gfomaie';riiufusgzzgnz'aui‘;ﬁ spias | Unidad de Atencion | Transportes y Transportes y Gerente
: DEPOSITO MUNICIPAL POR PROCESO JUDICIAL P prop a al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal

BASE LEGAL

REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO - CODIGO
DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC

se le entregara el vehiculo.

2. Original y copia del documento de identidad del interesado.

3. Original y copia de la tarjeta de propiedad.

4. En caso la tarjeta de propiedad no indique el nombre del nuevo
propietario el interesado debera presentar original y copia del
contrato de compra venta con firmas legalizadas u otro
documento que acredite la propiedad del vehiculo emitido por lal
entidad publica.

5. Original y copia del SOAT o AFOCAT.

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

o Vial

Vial
Plazo maximo para|

presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para|
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




6. Original y copia de la licencia de conducir.

7. Copia simple del oficio de la comisaria que interné el vehiculo,
sequn sea el caso.

8. Copia simple de la constancia de internamiento, segln sea el
caso.

9. Orden de libertad expedida por la autoridad competente.

10. Pagar guardiania (Ver Tasa)
11. Pagar derecho de tramite 0.49% S/.18.71
12. Recibo de pago de la infraccion, segin sea el caso.
* En caso la orden de libertad proceda de un juzgado distinto al
que ordend el internamiento, el interesado debe adjuntar reporte o
Resolucién Judicial que indique el traslado del expediente.
1. Documento del Ejecutor Coactivo dirigido al Jefe de la Policia Sub Gerencia de Sub Gerencia de
LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN EL|de Transito de la PNP, disponiendo el levantamiento de la orden Unidad de Atencion Transportes Transportes Gerente
41.0 |DEPOSITO MUNICIPAL POR PROCEDIMIENTO|de captura, indicando el nombre de la persona a quien sel 5DIAS . 'SP Y nsp > Y -
- ! " " al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
COACTIVO entregara de vehiculo y la placa del mismo, con copia a Div. de o Vial Vial
trénsito.-
. . . . - Pl axi
2. En caso de haber realizado fraccionamiento de deuda adjuntar - Plazo maximo para azo maximo
- R . N (local Municipal, |para presentar|
BASE LEGAL recibos de pago de la amortizacién y copia del convenio de pago presentar el recurso: K
N Plaza de Armas) ) i el recurso: 15
fraccionado. 15 dias habiles . o
dias habiles
Sub Gerencia de Plazo maximo para[Plazo méximo
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO — CODIGO 3. Original ia del documento de identidad del interesad Transportes y resolver: 30 ZI’ ra resolver:
DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC - Originaly copla def documento de identidad cef interesaco. Acondicionamiento esolver: as|para Tesolver:
Vial héabiles 30 dias habiles
4. Original y copia de la tarjeta de propiedad.
5. En caso la tarjeta de propiedad no indique el nombre del nuevo
propietario el interesado debera presentar original y copia del
contrato de compra venta con firmas legalizadas u otro
documento que acredite la propiedad del vehiculo emitido por lal
entidad publica.
6. Original y copia del SOAT o AFOCAT.
7. Original y copia de la licencia de conducir.
8. Copia simple del oficio de la comisaria que interné el vehiculo,
seqln sea el caso.
9. Copia simple de la constancia de internamiento, segln sea el
caso.
10. Orden de libertad expedida por la autoridad competente.
11. Pagar guardiania (Ver Tasa)
12. Pagar derecho de tramite 0.49% S/.18.71
13. Recibo de pago de la infraccion, segun sea el caso.
* Los vehiculos que registren orden de captura por la Oficina de
Ejecucion Coactiva, por infraccién de transito no se le otorgara la
papeleta de salida del vehiculo hasta que sus propietarios o
poseedores no regularicen su situacion en la mencionada unidad
organica de esta corporacion edilicia.
LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN EL Unidad de Atencién S#?aﬁ??)rr‘gz v S#?aﬁ:";\g’: v Gerente
420 |DEPOSITO MUNICIPAL POR INFRACCION AL|1. Copia de papeleta de infraccion 5DIAS | 'sportes y nsportes y er
al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal

REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO

BASE LEGAL

REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO - CODIGO
DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC

2. Original y copia del documento de identidad del interesado.

3. Original y copia de la tarjeta de propiedad.

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

o Vial

Vial

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




4. En caso la tarjeta de propiedad no indique el nombre del nuevo
propietario el interesado debera presentar original y copia del
contrato de compra venta con firmas legalizadas u otro
documento que acredite la propiedad del vehiculo emitido por lal
entidad publica.

5. Original y copia del SOAT o AFOCAT.

6. Original y copia de la licencia de conducir.

7. Copia simple del oficio de la comisaria que interné el vehiculo,
sequn sea el caso.

8. Copia simple de la constancia de internamiento, segln sea el
caso.

9. Orden de libertad expedida por la autoridad competente.

10. Pagar guardiania (Ver Tasa)
11. Pagar derecho de tramite 0.49% S/.18.71
12. Recibo de pago de la infraccién, segin sea el caso.
SUD GETencia ae | Sub Gerencia ae
GUARDIANIA EN DEPOSITO MUNICIPAL DE . . Unidad de Atencién | Transportes y Transportes y Gerente
430 VEHICULOS 1. Orden de fibertad 1DIA al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
Adial Vil
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo maximo para ara presentar
BASE LEGAL 2. Pago de guardiania por dia segin sea el caso: pa, presentar el recurso: p p K
Plaza de Armas) ) i el recurso: 15
15 dias habiles . "
dias habiles
Sub Gerencia de Plazo maximo para[Plazo méximo
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO — CODIGO|-  Guardiania por dia de vehiculos menores tales como 0.09% S/3.31 Transportes y resolver: 30 Zl’as ara resolver:
DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC motocicletas, mototaxis, furgonetas, cuatrimotos, etc. ) ~ Acondicionamiento PR para P
Vial héabiles 30 dias habiles
Quardlanla por dia de vehiculos mayores, automdviles, 0.14% S/5.35
camionetas
Camiones 1 Eje. 0.46% S/.17.54
Camiones 2 a més Ejes. 0.60% S/.23.10
Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
240 CERTIFICADO NEGATIVO DE NO ADEUDOS DE 1. solicitud 5DIAS Unidad de Atencion Transportes y Transportes y Gerente
: INFRACCION DE TRANSITO : ! al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
a Vial Vial
BASE LEGAL 2. Copia del Documento Nacional de Identidad. (local Municipal, Plazo méaximo para|Plazo méximo
Plaza de Armas) presentar el recurso: |para presentar
Sub Gerencia de Plazo méximo para|Plazo méaximo
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO - CODIGO 3. Original o copia simple de tarjeta de propiedad del vehiculo Transportes y resolver: 30 Zl’as ara  resolver:
DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC - Ong pia. simp ! prop : Acondicionamiento oo Ver: bara resoner:
Vial habiles 30 dias habiles
4. Pago de derecho de tramite. 0.31% S/.12.09
CONTANCIA DE RECORD DEL CONDUCTOR Y/O Sub Gerencia de Sub Gerencia de
GRAVAMEN DE MULTA DE TRANSTO Y/O Unidad de Atencién Transportes Transportes Gerente
450 |TRANSPORTE TERRESTRE PARA REALIZAR EL|L. Solicitud. 5DIAS ' Sportes ¥ nsportes y e
al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal

SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO EN
CUALQUIER MODALIDAD

BASE LEGAL

REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO - CODIGO
DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC

2. Copia del Documento Nacional de Identidad.

3. Original o copia simple de tarjeta de propiedad del vehiculo.

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

o Vial

Vial

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para|
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles




CONSTANCIA QUE CERTIFICA QUE EL
CONDUCTOR SE ENCUENTRA [e] NO
SANCIONADO CON LA INHABILITACION
TEMPORAL O DEFINITIVA DE LA LICENCIA DE
CONDUCIR, O QUE ESTA NO SE ENCUENTRE
SUSPENDIDA, RETENIDA O CANCELADA; QUE NO
HAYA LLEGADO A EXCEDERSE DEL TOPE
MAXIMO DE CIEN (100) PUNTOS FIRMES O QUE
TENGA IMPUESTA DOS O MAS INFRACCIONES
CUYA CALIFICACION SEAN MUY GRAVES; CINCO
O MAS INFRACCIONES CUYA CALIFICACION SEAN
GRAVES; O UNA INFRACCION MUY GRAVE Y TRES
O MAS INFRACCIONES CUYA CALIFICACION SEA|
GRAVE EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD
COMPETENTE, EL GRAVAMEN POR MULTAS DE
TRANSITO Y/ O TRANSPORTES

4. Pago de derecho de tramite.

0.31%

S/.12.09

46.0

SOLICITUD DE NULIDAD DE PAPELETA DE
INFRACCION DE TRANSITO

BASE LEGAL:

LEY GENERAL DE
ADMINISTRATIVOS, LEY N° 27444,

REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO — CODIGO

DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC Y SUS|-

MODIFICATORIAS

(PLAZO PARA IMPONER EL PRESENTE RECURSO|-

ES DE 05 DIAS SEGUN EL INCISO 1 DEL ART. 336
DEL REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO Y
SUS RESPECTIVAS MODIFICATORIAS)

PROCEDIMIENTOS|

1. Escrito dirigido al Sub Gerente de Transportes y
Acondicionamiento Vial, independiente por cada papeleta de
infraccion, debidamente fundamentado, consignando lo siguiente:

Nombre y apellidos o razén social nimero de documento de
identidad o nimero de RUC, domicilio del recurrente y del
representante, de ser el caso.

Peticion concretamente expresada sefialando el acto
administrativo que se impugna: niimero de papeleta de infraccion
y la motivacion para la declaracién de nulidad.

Firma del recurrente o representante legal

2. En el caso de representacion se requiere, segun corresponda,
lo siquiente:-

Si el escrito es firmado por el administrado, poder vigente y|
suficiente que acredite la calidad del representante, formalizado
mediante designacién de persona cierta por el mismo escrito o
acreditado con una carta poder con firma del administrado.

Si el escrito es firmado por el representante, debera acreditar
la representacion con carta poder firmada por el administrado.

Si el administrado es una persona juridica: copia legalizada
notarialmente o certificada por fedatario de la entidad.

3. Adjuntar copia legalizada por notario o certificada por fedatario
de la entidad de los documentos que acrediten el legitimo interés
del recurrente conforme corresponda.

Conductor: Licencia de conducir

Propietario: Tarjeta de propiedad del vehiculo, contrato de
compra venta o cualquier otro documento que acredite la|
oropiedad del mismo.

Tercero interesado: documento que acredite el legitimo
interés.
4. Ademas exhibir copia simple del recibo de agua, Iuz o teléfono
fijo del mes anterior al de la presentacion del escrito, y en el que
figure el domicilio donde desea recibir las notificaciones
respectivas.

Gratuito

Gratuito

15 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

47.0

RECURSOS IMPUGNATORIOS EN CONTRA DE
RESOLUCION U OTRO ACTO ADMINISTRATIVO.

RECURSO DE RECONSIDERACION

BASE LEGAL:

LEY GENERAL DE
ADMINISTRATIVOS, LEY N° 27444,

PROCEDIMIENTOS| |

1. Escrito dirigido al Sub Gerente de Transportes y
Acondicionamiento Vial, independiente por cada papeleta de
infraccion, debidamente fundamentado, consignando lo siguiente:

Nombre y apellidos o razén social nimero de documento de
identidad o nimero de RUC, domicilio del recurrente y del
representante, de ser el caso.-

Peticion concretamente expresada sefialando el acto
administrativo que se impugna: niimero de papeleta de infraccion
u otra resolucién, anexando nueva prueba.

Firma del recurrente o representante legal

Gratuito

Gratuito

30 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial
Plazo maximo para|
presentar el recurso:

15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles




REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO - CODIGO

DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC Y SUS|-

MODIFICATORIAS )

EL RECURSO DE RECONSIDERACION SE
INTERPONDRA ANTE EL MISMO ORGANO QUE
DICTO EL PRIMER ACTO QUE ES MATERIA DE LA
IMPUGNACION Y DEBERA SUSTENTARSE EN
NUEVA PRUEBA.

Firma de letrado.

2. En el caso de representacion se requiere, segun corresponda,
lo siguiente:

Si el escrito es firmado por el administrado, poder vigente y|
suficiente que acredite la calidad del representante, formalizado
mediante designacién de persona cierta por el mismo escrito o
acreditado con una carta poder con firma del administrado.

Si el escrito es firmado por el representante, debera acreditar
la representacion con carta poder firmada por el administrado.

Si el administrado es una persona juridica: copia legalizadal
notarialmente o certificada por fedatario de la entidad.

3. Adjuntar copia legalizada por notario o certificada por fedatario
de la entidad de los documentos que acrediten el legitimo interés
del recurrente conforme corresponda.

Licencia de conducir.

Tercero interesado: documento que acredite el legitimo
interés.

Concesionaria: copia de la tarjeta de circulacion, de la
resolucién de otorgamiento de concesién de ruta, del certificado
de operacion o de la resolucién de circulacion.

Ademas exhibir copia simple del recibo de agua, Iuz oteléfono fijo
del mes anterior al de la presentacién del escrito, y en el que
figure el domicilio donde desea recibir las notificaciones|
respectivas.

48.0

RECURSOS IMPUGNATORIOS EN CONTRA DE
RESOLUCION U OTRO ACTO ADMINISTRATIVO

RECURSO DE APELACION

BASE LEGAL:

LEY GENERAL DE
ADMINISTRATIVOS. LEY N° 27444,

REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO — CODIGO

DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC Y SUS|-

MODIFICATORIAS

EL RECURSO DE APELACION SE INTERPONDRA
CUANDO LA IMPUGNACION SE SUSTENTE
ENDIFERENTE  INTERPRETACION DE  LAS
PRUEBAS PRODUCIDAS O CUANDO SE TRATE DE
CUESTIONES DE PURO DERECHO, DEBIENDO
DIRIGIRSE A LA MISMA AUTORIDAD QUE EXPIDIO
EL ACTO QUE SE MPUGNA PARA QUE ELEVE LO
ACTUADO AL SUPERIOR JERARQUICO.

PROCEDIMIENTOS|

1. Escrito dirigido al Sub Gerente de Transportes y
Acondicionamiento Vial, independiente por cada papeleta de
infraccion, debidamente fundamentado, consignando lo siguiente:

Nombre y apellidos o razén social nimero de documento de
identidad o nimero de RUC, domicilio del recurrente y del
representante, de ser el caso.

Peticion concretamente expresada sefialando el acto
administrativo que se impugna: nimero de papeleta de infraccion
u otra resolucion, sustentando la diferente interpretacion de las
pruebas producidas o manifestando cuestiones de puro derecho

Firma del recurrente o representante legal

Firma de letrado.

2. En el caso de representacion se requiere, segun corresponda,
lo siguiente:

Si el escrito es firmado por el administrado, poder vigente vy
suficiente que acredite la calidad del representante, formalizado
mediante designacion de persona cierta por el mismo escrito o
acreditado con una carta poder con firma del administrado.

Si el escrito es firmado por el representante, deberé acreditar
la representacion con carta poder firmada por el administrado.

Si el administrado es una persona juridica: copia legalizada
notarialmente o certificada por fedatario de la entidad.

3. Adjuntar copia legalizada por notario o certificada por fedatario
de la entidad de los documentos que acrediten el legitimo interés
del recurrente conforme corresponda.

Licencia de conducir.

Gratuito

Gratuito

30 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles




Propietario: Tarjeta de propiedad del vehiculo, contrato de
compra venta o cualquier otro documento que acredite la
propiedad del mismo.

Tercero interesado: documento que acredite el legitimo
interés.

Concesionaria: copia de la tarjeta de circulacion, de la
resolucion de otorgamiento de concesién de ruta, del certificado
de operacion o de la resolucién de circulacion.

Ademas exhibir copia simple del recibo de agua, luz oteléfono fijo
del mes anterior al de la presentacion del escrito, y en el que
figure el domicilio donde desea recibir las notificaciones
respectivas.

49.0

SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE DEUDA NO
TRIBUTARIA POR INFRACCION DE TRANSITO

BASE LEGAL:

LEY GENERAL DE
ADMINISTRATIVOS, LEY N° 27444,

REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO - CODIGO

DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC Y SUS|-

MODIFICATORIAS

PROCEDIMIENTOS|-

1. Escrito dirigido al Sub Gerente de Transporte y
Acondicionamiento Vial , independiente por cada papeleta de|
infraccion, debidamente fundamentado, consignando lo siguiente:

Nombre y apellidos o razén social nimero de documento de
identidad o nimero de RUC, domicilio del recurrente y del
representante, de ser el caso.

Peticién concretamente expresada sefialando el nimero de
papeleta de infraccién que se pretende prescribir.

Firma del recurrente o representante legal.

2. Enel caso de representacion se requiere, segun corresponda,
lo siquiente:-

Si el escrito es firmado por el administrado, poder vigente y|
suficiente que acredite la calidad del representante, formalizado
mediante designacién de persona cierta por el mismo escrito o
acreditado con una carta poder con firma del administrado.

Si el escrito es firmado por el representante, debera acreditar
la representacion con carta poder firmada por el administrado.

Si el administrado es una persona juridica: copia legalizada
notarialmente o certificada por fedatario de la entidad.

3. Adjuntar copia legalizada por notario o certificada por fedatario
de la entidad de los documentos que acrediten el legitimo interés
del recurrente conforme corresponda.

Conductor: Licencia de conducir

Propietario: Tarjeta de propiedad del vehiculo, contrato de
compra venta o cualquier otro documento que acredite la
oropiedad del mismo.

Tercero interesado: documento que acredite el legitimo
interés.
Ademas exhibir copia simple del recibo de agua, Iuz oteléfono fijo
del mes anterior al de la presentacion del escrito, y en el que
figure el domicilio donde desea recibir las notificaciones
respectivas.

Gratuito

Gratuito

30 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
\Zial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial
Plazo méximo para
presentar el recurso:

15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

50.0

OBTENCION DE LICENCIA DE CONDUCIR
VEHICULOS MENORES (VIGENCIA TRES AROS)

CLASE “B”

CATEGORIAII-B Y II-C

BASE LEGAL

REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO - CODIGO
DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC

D.S. N° 040-2008-MTC-REGLAMENTO NACIONAL DE
LICENCIAS DE CONDUCIR.

1. Solicitud.

2. Copia ampliada del Documento Nacional de Identidad

3. Fotografia de rostro, parte frontal, fondo blanco, tamafio
carnet.

4. Certificado de Estudios.

5. Certificado médico

6. Examen de aptitud psicosomatica y de manejo.

7. Derecho de licencia de conducir

8. Derecho de Carpeta

9. Derecho de Examen de conducir y reglas de transito

1.86%

0.14%

0.14%

S/.71.44

S/.5.45

S/.5.45

5 DIAS

Unidad de Atencién
al Ciudadano

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamient
o Vial

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para|
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo

para resolver:
30 dias habiles




(Alquiler del vehiculos menor por cuenta del solicitante)

Sub Gerencia de

Sub Gerencia de

510 REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR 1. Solicitud 5DIAS Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
: VEHICULOS MENORES (VIGENCIA CINCO ANOS) : : al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
o Vial Vial
o Plazo maximo
(local Municipal, Plazo maximo para ara presentar
BASE LEGAL 2. Copia ampliada del Documento Nacional de Identidad. pal, presentar el recurso: p p K
Plaza de Armas) y e el recurso: 15
15 dias habiles . e
dias habiles
Sub Gerencia de Plazo maximo para|Plazo méximo
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO — CODIGO|3. Fotografia de rostro, parte frontal, fondo blanco, tamafio Transportes y resolver: 30 Zias ara resolver:
DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC carnet. Acondicionamiento A p o P
Vial habiles 30 dias habiles
D.S. N° 040-2008-MTC-REGLAMENTO NACIONAL DE 4. Original y copia de la licencia vencida.
LICENCIAS DE CONDUCIR. - Originaly cop! :
5. En caso de pérdida, denuncia policial por perdida de
documentos.
6. Certificado médico.
7. Examen de aptitud psicosomatica. 0.57% S/.21.92
8. Derecho de Revalidacién de Licencia de Conducir. 0.86% S/.32.94
Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
520 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR 1. Solicitud 5 DIAS Unidad de Atencién | Transportes y Transportes y Gerente
: VEHICULOS MENORES : al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
o Vial Vial
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo méimo para ara presentar
CLASE “B” 2. Copia ampliada del Documento Nacional de Identidad. pal presentar el recurso: p p K
Plaza de Armas) - A el recurso: 15
15 dias habiles . e
dias habiles
Sub Gerencia de Plazo méximo para|Plazo méaximo
CATEGORIA IMB Y I1-C 3. Fotografia de rostro, parte frontal, fondo blanco, tamafio Tra_ns_pones_ y resolver: 30 dlas|para resolver:
carnet. Acondicionamiento . s
X habiles 30 dias habiles
Vial
BASE LEGAL 4. Copia ampliada del Documento Nacional de Identidad.
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO — CODIGO|5. En caso de pérdida, denuncia policial de pérdida de
DE TRANSITO, D.S. N° 016-2009-MTC documentos.
D.S. N° 040-2008-MTC-REGLAMENTO NACIONAL DE|6. En caso de deterioro, original y copia de la licencia de conducir
LICENCIAS DE CONDUCIR. deteriorada.
7. Derecho por duplicado de licencia de conducir 0.63% S/.24.17
Sub Gerencia de Sub Gerencia de
53 CIERRE DE VIA PARA LA REALIZACION DE 1. Solicitud, 5 DIAS Unidad de Atencién Transportes y Transportes y Gerente
EVENTOS VARIOS : : al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
o Vial Vial
- Plazo méximo
(local Municipal Plazo méaximo para ara presentar
BASE LEGAL 2. Derecho de pago para tramite 1.00% S/.38.50 pal, presentar el recurso: p: P! X
Plaza de Armas) " A el recurso: 15
15 dias habiles p P
dias habiles
Sub Gerencia de Plazo méximo para|Plazo méaximo
LEY N° 27972, LEY ORGANICA DE Transportes y resolver: 30 Zl’as ara resolver:
MUNICIPALIDADES. Acondicionamiento e p " P
X héabiles 30 dias habiles
Vial
Sub Gerencia de Sub Gerencia de
540 |AUTORIZACION DE ZONA RESERVADA 1. Solicitud. 15piag | Unidad de Atencion | Transportes y Transportes y Gerente
al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal

(Fuera de Zona Rigida)

BASE LEGAL

2. Copia simple de DNI

3. Informe técnico.

(local Municipal,
Plaza de Armas)

Sub Gerencia de
Transportes y
Acondicionamiento
Vial

o Vial

Vial

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




D.S. N° 016-2009-MTC - REGLAMENTO NACIONAL

Ami )0/
DE TRANSITO - CODIGO DE TRANSITO 4. Derecho de pago para tramite 1.00% S/.38.50
Sub Gerencia de Sub Gerencia de
550 |AUTORIZACION EN ZONAS RESERVADAS 1. Solicitud. 15Djag | Unidad de Atencién | Transportes y Transportes y Gerente
al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
0 Vial Vial
o Plazo maximo
(local Municipal, Plazo maximo para para presentar
BASE LEGAL 2. Copia simple de DNI § presentar el recurso: K
Plaza de Armas) y e el recurso: 15
15 dias héabiles . e
dias habiles
Sub Gerencia de - -
LEY N° 27181, LEY GENERAL DE TRANSPORTE Y . Transportes y Plazo médmo para Plazo. méximo
TRANSITO TERRESTRE 3. Informe técnico. Acondicionamiento resolver: 30 dias|para resolver:
Vial habiles 30 dias habiles
D.S. N° 016-2009-MTC - REGLAMENTO NACIONAL 4. Croquis de ubicacion
DE TRANSITO - CODIGO DE TRANSITO : au u :
5. Derecho de pago para tramite 1.00% S/.38.50
Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
56.0 |CERTIFICADO DE GRAVAMEN DE VEHICULOS 1. Solicitud. 5piag | Unidad de Atencion | Transportes y Transportes y Gerente
al Ciudadano Acondicionamient | Acondicionamiento Municipal
o Vial Vial
- Plazo maximo
(local Municipal, Plazo maximo para para presentar|
BASE LEGAL 2. Copia del Documento Nacional de Identidad. \ presentar el recurso: K
Plaza de Armas) ) i el recurso: 15
15 dias habiles . o
dias habiles
Sub Gerencia de Plazo méximo para|Plazo méaximo
LEY N° 27444 LEY DE  PROCEDIMIENTOS 3. Pago por derecho de certificado: Transportes y resolver: 30 Zl’as ara resolver:
ADMINISTRATIVOS GENERAL -rago p k Acondicionamiento _SOVer: bara resoer
Vial habiles 30 dias habiles
D.S. N° 016-2009-MTC - REGLAMENTO NACIONAL o 0
DE TRANSITO - CODIGO DE TRANSITO - Vehiculos menores 0.57% S/.21.92
Vehiculos mayores 0.86% S/.32.94




SUB GERENCIA DE GESTION DE LA MAQUINARIA MUNICIPAL

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
N° DE RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cormulariol o aluacion Previa (en dias PROCEDIMENTO PARA
Namero y Denominacion Codigo/Ubic| (en % UIT) (ensl) |Automatico habiles) RESOLVER Reconsideracion Apelacién
acion — -
Positivo Negativo
Sub Gerencia de
. L = Sub Gerente de
1.0 |VENTA DE MATERIAL DE CONSTRUCION 1.- Solicitud X 1 Unidad de Atencion | - Gestion de la Gestion de la Gerente
al Ciudadano Magquinaria P . Municipal
- Magquinaria Municipal
Municipal
Sub Gerencia de Plazo méximo para P:::j :2::::;
Base Legal: CONFITILLO POR M3 (un dia) Gestion de la presentar el recurso: p P K
o o P el recurso: 15
Magquinaria Municipal 15 dias héabiles . P
dias habiles
- - Plazo maximo para [Plazo méximo
- o
i.ncLZy Orgénica de Municipalidades N° 27972, ar. 69, Hasta 10 km. 0.856% S/.32.94 resolver: 30 dias|para resolver:
. héabiles 30 dias habiles
Hasta 15km. 0.900% S/.34.65
Hasta 20 km. 0.942% S/.36.25
Hasta 25 km. 0.986% S/.37.96
Hasta 30 km. 1.000% S/.38.50
Hasta 35 km. 1.069% S/.41.17
Hasta 40 km. 1.128% S/.43.42
Hasta 45 km. 1.156% S/.44.49
Hasta 50 km. 1.200% S/.46.20
PIEDRA BASE POR M3
Hasta 10 km. 0.928% S/1.35.72
Hasta 15km. 0.972% S/.37.43
Hasta 20 km. 1.028% S/.39.57
Hasta 25 km. 1.086% S/.41.81
Hasta 30 km. 1.114% S/.42.89
Hasta 35 km. 1.156% S/.44.49
Hasta 40 km. 1.208% S/.46.52
Hasta 45 km. 1.253% S/.48.23
Hasta 50 km. 1.300% S/.50.05
HORMIGON POR M3
Hasta 10 km. 0.742% S/.28.55
Hasta 15km. 0.778% S/.29.94
Hasta 20 km. 0.817% S/.31.44
Hasta 25 km. 0.853% S/.32.83
Hasta 30 km. 0.889% S1.34.22
Hasta 35 km. 0.928% S/.35.72
Hasta 40 km. 0.964% S/.37.11
Hasta 45 km. 1.003% S/.38.61
Hasta 50 km. 1.039% S/.40.00




AFIRMADO BRUTO POR M3
Hasta 10 km.
Hasta 15km.
Hasta 20 km.
Hasta 25 km.
Hasta 30 km.
Hasta 35 km.
Hasta 40 km.
Hasta 45 km.
Hasta 50 km.
AFIRMADO SELECCIONADO POR M3
Hasta 10 km.
Hasta 15km.
Hasta 20 km.
Hasta 25 km.
Hasta 30 km.
Hasta 35 km.
Hasta 40 km.
Hasta 45 km.
Hasta 50 km.
ARENA FINA POR M3
Hasta 5 km.
Hasta 10 km.
Hasta 15km.

Hasta 20 km.

Hasta 25 km.
Hasta 30 km.

ARENA GRUESA POR M3
Hasta 5 km.
Hasta 10 km.
Hasta 15km.

Hasta 20 km.
Hasta 25 km.

Hasta 30 km.

DESMONTE POR M3
Hasta 5 km.
Hasta 10 km.

Hasta 15km.
Hasta 20 km.

Hasta 25 km.

0.514%

0.539%

0.564%

0.589%

0.617%

0.642%

0.667%

0.692%

0.719%

0.569%

0.600%

0.628%

0.656%

0.686%

0.714%

0.742%

0.769%

0.800%

0.428%

0.500%

0.569%

0.642%

0.714%
0.786%

0.428%

0.500%

0.569%

0.642%
0.714%

0.786%

0.228%
0.297%

0.367%

0.433%

0.500%

S/.19.79
S/.20.75
S/.21.71
S/.22.67
S/.23.74
S/.24.70
S/.25.67
S/.26.63

S/.27.70

S/.21.92
S/.23.10
S/.24.17
S/.25.24
S/.26.41
S/.27.49
S/.28.55
S1.29.62
S/.30.80

S/.16.47
S/.19.25
S/.21.92

S/.24.70

S/.27.49
S/.30.26

S/.16.47
S/.19.25

S/.21.92

S/.24.70
S/.27.49

S/.30.26

S/.8.77
S/.11.44

S/.14.12
S/.16.68

S/.19.25




20

ALQUILER DE MAQUINARIIA

(Movilizacién y desmovilizacion por cuenta del usuario).

Base Legal:

.- Ley Organica de Municipalidades N° 27972, art. 69,

in~ 2

1.- Solicitud

2.- Derecho de pago ( Hora maquina sin IGV )

Tractor Oruga 180 HP

Cargador Frontal 180 HP
Volquete 15m3

Volquete 6m3
Retroexcavadora 80-110-HP
Motoniveladora 125 HP-

Rodillo liso vibratorio

6.569%

5.228%
4.286%
3.856%
3.428%
3.144%

2.714%

S/.252.92

S/.201.27
S/.165.01
S/.148.44
S/.131.97
S/.121.06

S/.104.49

(un dia)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

Sub Gerencia de
Gestién de la
Magquinaria Municipal

Sub Gerencia de
Gestion de la
Magquinaria
Municipal

Sub Gerente de
Gestién de la
Magquinaria Municipal

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




GERENCIA DE INCLUSION SOCIAL Y DESARROLLO ECONOMICO
UNIDAD DE REGISTROS CIVILES

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
NooE il TRAMTACION S
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion Codigo/Ubic| (en % UIT) (en Sl.) Automatico habiles) RESOLVER Reconsideracion Apelacién
acion Positivo Negativo
1.- Certificado de nacimiento suscrito por personal competente y . . . . Oficina
1.0. |[INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO que fecha de nacimiento se encuentre comprendida dentro de los, Gratuito Gratuito X 15 Unidad de Registros|  Unidadde | Jefe dela Unidad de | o ooy gy
" N ) - Civiles Registros Civiles | Registros Civiles
60 dias calendario de producido el nacimiento. RENIEC
- Plazo maximo
Plazo maximo para ara presentar
Base legal: 2.- Documento de identidad del padre y/o madre declarante. (Quince dias) presentar el recurso: p P K
o hAR el recurso: 15|
15 dias habiles NP
dias habiles
. Ley 29462 (otorgamiento gratuito de la primera copia [3.- Formato de Declaracién Jurada ante el Registrador Civil, en Plaz:) m.emmo para Plazo maTmo.
certificada posterior a la inscripcion ) aplicacion de la Ley N° 28720 resolver: 30  dias|para resolver:
héabiles 30 dias habiles
. Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de
Identificacién y Estado Civil
. Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil, art. 23° 24° , del 23.04.98
D.I. 064-GOR/012
Ley N° 28720.
- » . . . . . . Oficina
20 |INSCRIPCION DE DEFUNCION ORDINARIA 1.-»C}erl|f|cad0 de defuncu)n expedido por profesional competente Gratuito Gratuito X 1 Unidad QE_ Registros indad de Jefe d‘e la UanIa_ld de Regional del
(original con sello y firma) Civiles Registros Civiles | Registros Civiles RENIEC
(un dia) )
2.- Documento de identidad original del fallecido L.E / DNI o Plazo méximo para P;argo :22:::?;
Base legal: Constancia de inscripcion expedido por el RENIEC y en caso de presentar el recurso: p p i
. S . P el recurso: 15|
menor de edad partida de nacimiento 15 dias héabiles " P
dias habiles
Ley N° 26497, Ley Orgénica del Registro Nacional de|3.- Presentacion del documento de identidad del declarante de Plazo mIaX|m0 pare} Plazo ma><|m0.
I - . - resolver: 30 dias|para resolver:
Identificacion y Estado Civildel 12.07.95 preferencia familiar. o B P
habiles 30 dias habiles
4.- Formato de Declaracion Jurada en caso de no adjuntar DNI
o
Ley N° 26298, del 28.03.94 del fallecido (otorgado por la OREC).
. L . . Oficina
3.0 INSCRIP. POR MANDATO JUDICIAL DE DEFUNCION 1.- Oficio de la autoridad competente solicitando la inscripcion X 15 Unldad.de Atencion L}mdad de Jefe d.e a Um.df.ld de Regional del
Y MATRIMONIO al Ciudadano Registros Civiles Registros Civiles RENIEC
(quince dias) L
Plazo méximo para Plazo méaximo
. 2.- Copia certificada de resolucion judicial que declara fundada la Unidad de Registros p “|para presentar|
Base legal: . A L : ) L presentar el recurso: _
inscripcion de la defuncién y/o matrimonio Civiles y L el recurso: 15
15 dias habiles . P
dias habiles
- . . Plazo méaximo para [Plazo maximo
o
Ley N 26?[,197’ Ley 0’9?”.'“ del Registro Nacional de 3.- Recibo por derecho de tramite 1.00% S/.38.50 resolver: 30 dias|para resolver:
Identificacion y Estado Civildel 12.07.95 i . P
héabiles 30 dias habiles
C.P.C. Art. 826




ANOTACION  MARGINAL  RECTIFICACION DE

Unidad de Atencién

Unidad de

Jefe de la Unidad de

Oficina

40 |pARTIDA POR MANDATO JUDICIAL Y/O NOTARIAL |- Oficio del Juzgado yfo notario 5 alCiudadano | Registros Civiles | Registros Civiles R;gl';l’\lnlaE' ge'
(cinco dias) .
Plazo maximo para Plazo méaximo
. 2.- Copia certificada de resolucion judicial que declara fundada la Unidad de Registros P _|para presentar|
Base legal: N R L : N L presentar el recurso:
inscripcién de la defuncién y/o matrimonio Civiles y e el recurso: 15|
15 dias héabiles . e
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
Cod. Proc. Civ. Art. 826° - 23.04.93 3.- Partes notariales de la escritura pUblica de rectificacion. resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
o - . .
Ley N 26.‘,197’ Ley Orge_m_lca del Registro Nacional de 4.- Recibo por derecho de tramite 1.00% S/.38.50
Identificacién y Estado Civil
Ley N° 26662 Art. 15°
. Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil, Art. 15° inc. c) 68, 70, 80, 83 del 23.04.98
. " . . Oficina
INSCRIPCION DE DEFUNCION POR DISPOSICION - . . - . . Unidad de Atencién Unidad de Jefe de la Unidad de .
5.0. DEL MINISTERIO PUBLICO 1.- Oficio de la autoridad competente solicitando la Inscripcién. Graruito Graruito 5 al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles R;g;\‘r}aélgel
(cinco dias) Plazo méximo para Plazo maximo
X 2.- Certificado de necropsia o defuncién expedido por médico Unidad de Registros p “|para presentar|
Base legal: . - ) L presentar el recurso: X
legista (original con sello y firma) Civiles - A el recurso: 15|
15 dias habiles . e
dias habiles
.- Ley N° 26497, Ley Orgénica del Registro Nacional de|3.- Documento de identidad original del fallecido y en caso de Plazo m.a><|m0 pare} Plazo ma><|m0.
W v . - resolver: 30 dias|para resolver:
Identificacién y Estado Civil, del 12.07.95 menor de edad partida de nacimiento J " o
habiles 30 dias habiles
- . . L . - . . Oficina
6.0. |INSCRIPCION ADOPCIONES ADMINISTRATIVAS 1.- Qflplo dle PROMUDEH y copia certificada de la Resolucion 5 Unldad.de Atencion indad de Jefe d‘e la Un|§§d de Regional del
Administrativa de adopcion al Ciudadano Registros Civiles Registros Civiles RENIEC
(cinco dias)
- Plazo méximo
Unidad de Registros Plazo méximo para ara presentar
Base legal: 2.- Recibo por derecho de tramite 2.10% S/.80.85 e Reg presentar el recurso: p p K
Civiles y £ el recurso: 15|
15 dias habiles y P
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.- Ley N° 27337 resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
.- Ley N° 26981
0. |RECONOCMENTO  DE  PATERNIDAD  YViO| .o 5 Uridad de Atencién | Unidadde | Jefe de la Unidad de Reoilenf:'gla el
" |MATERNIDAD DE HJO al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles RgENIEC
(cinco dias) i
Plazo maximo para| Plazo maximo
Base legal: 1.- Solicitud Unidad de Registros presentar el recurso: para presentar

.-Cod. Civil Art. 388° - 401

-Ley N°23403- 14.11.84

-Ley N° 29032

2.- Documento de identidad del padre y/o madre que reconoce

3.- Copia del DNI. Del interesado

4.- Acta de consentimiento del mayor de edad.

Civiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
hébiles

el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




.-D.l. 081-GOR/014 5.- Recibo por derecho de tramite 0.47% S/.18.07
.-Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil, Art. 44° inc. n) 12.07.95|Notarial
(por escritura publica y/o por mandato judicial)
.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y|1.- Solicitud
Estado Civil, Arts. 35, 36 - 23.04.98
2.- Escrit. pblica de reconocimiento notarial y copia
3.- Copia simple del documento de identidad de solicitante,
cuando la autoridad que resuelve es de otra localidad.
4.- Recibo por derecho de tramite 0.93% S1.35.72
Unidad de Atencién | Unidadde | Jefe de la Unidad d Oficina
8.0. |INSCRIPCION DE NACIMIENTO EXTEMPORANEO  |Menores de 18 afios Grartito Gratuito 15 ad de Atencio ~nidac de ete de la nidad 6e | pegional del
al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles RENIEC
(quine dias)
- Plazo maximo
Unidad de Registros Plazo méximo para para presentar|
Base legal: 1.- Solicitud L presentar el recurso: K
Civiles . e el recurso: 15|
15 dias habiles . P
dias habiles
-Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de . . . . Plazo méximo para [Plazo maximo
Identificacion y Estado Civil, Art. 47, 48, 49 y 50 del 2/'0 Cm(;zlraefor:jt:ygiﬁ‘i:%i ggﬁ"g?ie?r:;z:e identidad del padre resolver: 30 dias|para resolver:
12.07.95 Y P ginaes. habiles 30 dias habiles
3.- Certificado de Nacido Vivo o en su defecto, cualquiera de los
.-Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de|siguientes documentos: Partida de Bautismo, certificado de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacién y[matricula escolar, con mencién de los grados cursados o
Estado Civil, art. 15 inc. c), 26 y 27 del 23.04.98 Declaraciéon Jurada de dos (02) testigos en presencia del
registrador.
Unidad de Atencion | Unidadde | Jefe de la Unidad de| _ Ofcin@
.-Ley N° 28720 Mayores de 18 afios (El tramite es personal) Graruito Gratuito 15 . N L N - Regional del
al Ciudadano Registros Civiles Registros Civiles
RENIEC
(quince dias) L
. Plazo maximo
Unidad de Registros Plazo méaximo para para presentar|
.-D.I. 074-GOR/012 1.- Solicitud L presentar el recurso: X
Civiles . P el recurso: 15|
15 dias habiles y P
dias habiles
2.- Certificado de nacido vivo o en su defecto, cualquiera de los|
siguientes documentos: Partida de Bautismo, certificado de| Plazo méximo para [Plazo maximo
matricula escolar, con menciéon de los grados cursados o resolver: 30 dias|para resolver:
Declaracion Jurada de dos (02) testigos en presencia del habiles 30 dias habiles
registrador.
3.- Otros documentos de ser el caso Art. 15 Inc. "C" Reglamento.
90 INSCRIPCION DE NACIMIENTO DE HIJOS|Inscripcion Ordinaria (dentro de los 60 dias calendario desde Gratuito Gratuito 5 Unidad de Atencién Unidad de Jefe de la Unidad de ReoiftlJi:':Fdel
: PERUANOS NACIDOS EN EL EXTERIOR la fecha de su nacimiento) al Ciudadano Registros Civiles Registros Civiles RgENIEC
(cinco dias)

(para hijos de peruanos nacidos en el extranjero que
sean menores de edad, cuyos nacimientos no fueron|
inscritos en la Oficina Registral Consular)

Base legal:

.-Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil, Art. 47°- 12.07.95

1. Solicitud de él o los declarantes adjuntando documento emitido
por autoridad extranjera que acredite el nacimiento del menor,
con firma legalizada por la Oficina Consular del Perd vy
legalizacion del Ministerio de Relaciones Exteriores, traducido al
espafiol.

2. Acreditar domicilio en la localidad del menor, con el respectivo
documento de identidad o con Declaracién Jurada suscrita en tal
sentido.

3.- Para hijo matrimonial (copia certificada de la partida de
matrimonio)

Unidad de Registros
Civiles

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil, Arts. 35, 36 - 23.04.98

. GP-271-GRC/SGGT RC/004

4.- Copia fotostatica de los documentos de identidad del padre
y/o madre previa verificacion con originales.

5.- Formato de Declaracién Jurada ante el Registrador Civil, en
aplicacion de la Ley N° 28720

Inscripciéon extemporanea (No inscrito dentro de los 60 dias
desde su nacimiento. Lo pueden hacer hasta antes de cumplir
18 afios)

1. Solicitud de €l o los declarantes adjuntando la siguiente
documentacion:

Certificado de nacido vivo, debidamente suscrito y sellado por
profesional competente (médico, obstetra o enfermero con titulo
reconocido), quien expide este documento por haber atendido o
constatado el parto.

De no haber en la localidad donde se produjo el nacimiento
profesional competente (médico, obstetra o enfermero con titulo
reconocido) que atienda o constate el nacimiento, se podra
acreditar el nacimiento con constancia (Declaracion Jurada) en
donde la autoridad politica, judicial o religiosa confirma el
nacimiento.

Si el declarante no cuenta con uno de los documentos antes
mencionados, debera presentar solamente uno de los siguientes
documentos: a) Partida de Bautismo, b) Certificado de matriculal
escolar o estudios, con mencién de los grados estudiados, c)
Declaracién Jurada suscrita por dos personas en presencia del
Registrador.

En caso los documentos de sustento presentados hubiesen sido
emitidos por autoridad extranjera, estos deberan contar con firmal
legalizada por Oficina Consular del PerG y Legalizacion del
Ministerio de Relaciones Exteriores. traducidos al castellano.

2. Acreditar domicilio en la localidad del menor, con el respectivo
documento de identidad o con Declaracién Jurada suscrita en tal
sentido.

3.- Para hijo matrimonial (copia certificada de la partida de
matrimonio)

4.- Copia fotostatica de los documentos de identidad del padre|
yl/o madre previa verificacion con originales.

5.- Formato de Declaracion Jurada ante el Registrador Civil, en
aplicacion de la Ley N° 28720

Gratuito

Gratuito

10.0

INSCRIPCION DE NACIMIENTOS DE MENORES DE
EDAD  DECLARADOS  JUDICIALMENTE  EN
ABANDONO

(excepcionalemente, en el caso de menores de edad
declarados judicialmente en abandono, por disposicion
del Juez de Familia se hara la inscripcion)

Base legal:

.-Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de
Identificacién y Estado Civil, Art. 47°- 12.07.95

.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil, Arts. 35, 36 - 23.04.98 ART 23 DEL
Cadigo Civil.

.- GP-271-GRC/SGGT RC/004

1.- Parte Judicial remitido por el Juzgado de Familia conteniendo
la Resolucién Judicial firme que dispone la inscripcién.

2.- Resolucién Judicial que declara fundada y firme la inscripcion.

Gratuito

Gratuito

(cinco dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

Unidad de Registros
Civiles

Unidad de
Registros Civiles

Jefe de la Unidad de
Registros Civiles

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Oficina
Regional del
RENIEC

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles




Oficina

11.0 |INSCRIPCION DE ADOPCIONES POR MANDATO JUDICIAL 5 Unidad de Atencion Unidadde | Jefe de la Unidad de | oo i) gy
al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles RENIEC
(cinco dias) I L
1.- Partes Judiciales remitido por el Juzgado de Familia . . Plazo méximo para Plazo méximo
N - e . N Unidad de Registros para presentar|
Base legal: conteniendo la Resolucién Judicial firme que dispone la] L presentar el recurso: K
N A L Civiles . e el recurso: 15|
inscripcion de la adopciéon. 15 dias habiles " P
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Cod. Civil Art. 377° 14.11.84 2.- Recibo por derecho de tramite resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
.-Cod. Proc. Civ. Art. 781° a.- Matrimonio Peruano 1.20% S/.46.20
b.- Matrimonio Extranjero 2.40% S/.92.40
EXCLUSION DE PATERNIDAD O MATERNIDAD poR| %~ Pantes Judiciales remitido por el Juzgado conteniendo Unidad de Atencion | Unidadde | Jefe de la Unidad de | _ O
12.0 ORDEN JUDICIAL Resolucién Judicial firme que dispone la inscripciéon de la 5 al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles Regional del
exclusion de paternidad y/o maternidad 9 9 RENIEC
(cinco dias)
Plazo maximo para Plazo méaximo
. . P Unidad de Registros p “|para presentar|
Base legal: 2.- Recibo por derecho de tramite L presentar el recurso: K
Civiles . e el recurso: 15|
15 dias habiles . o
dias habiles
Plazo méaximo para [Plazo maximo
.-Cod. Civil Art. 399° y 400° 1.06% S/.40.64 resolver: 30 dias|para resolver:
héabiles 30 dias habiles
§ . § N Oficina
130 |MATRIMONIO CIVIL MAYORES DE 18 AROS 15 Unidad de Atencién Unidadde | JefedelaUnidadde | o oo/ ey
al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles RENIEC
(Quince dias, »
después de . . Plazo méximo para Plazo méximo
13.1.-HORARIO NORMAL LOCAL MUNICIPAL APERTURA PLIEGO MATRIMONIAL presentado el | Unidad de Registros presentar el recurso:| P28 _Presentar
expediente) Civiles e Ak el recurso: 15|
15 dias habiles . e
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
Base legal: 1.- Solicitud Art. 248 C.C. resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
.-Cod. Civil Art. 241, 248, 250, 251, del 14.11.84. 2.- Fotocopia Legalizada de D.N.I.
3.- Patida de nacimiento actualizada de los contrayentes ( con
vigencia de 03 meses )
4.- Uno de los contrayentes debe residir en el distrito
5.- Declaracion Jurada de Solteria ( cuando uno de los
contrayentes no es de la jurisdiccion
6.- Certificado de estado civil de ambos (otorgada por la
Municipalidad donde esta inscrito su nacimiento)
7.- 01 Foto de cada contrayente ( recientes )
8.- Dos testigo mayor de edad con D.N.| (Legalizada)
9.- Publicacién de Edictos 08 dias habiles
10.- Certificado domiciliario
11.- Carpeta Matrimonial 0.57% S/.21.92
12.- Certificado Médico Art. 248 Codigo Civil Vigente de ambos
13.- Certificado negativo de VIH
13.- Publicacion de Aviso Matrimonial Radial
14.- Recibo por derecho de Celebracion. 1.86% S/.71.65




Base legal:

Ley N° 27337 Art. 113° del 07.08.2000

MENORES DE EDAD

1.- Ademas de requisitos para mayores de 18 afios

2.- Dispensa notarial y/o judicialpor minoria de edad emitida por
juzgado de familia

30

(Treinta dias,
después de
presentado el
expediente)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

Unidad de Registros
Civiles

Unidad de
Registros Civiles

Jefe de la Unidad de
Registros Civiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Oficina
Regional del
RENIEC

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

3.- Recibo por derecho de Celebracién. 1.86% S/.71.65
Unidad de Atencién Unidad de Jefe de la Unidad de Oficina
Base legal: VIUDOS 30 . ; - N L Regional del
al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles
RENIEC
(Treinta dias,
después de Plazo méximo para Plazo méaximo
. . 1 . ;
Cod. Civil Art. 243 inc. 2) 14.11.84. 1.- Ademas de requisitos para mayores de 18 afios present.ado el | Unidad d.e. Registros presentar el recurso: para pres?ntar
expediente) Civiles ) i el recurso: 15|
15 dias habiles . P
dias habiles
. - . . ” Plazo méximo para [Plazo maximo
Cod. Civil Art.248 i(; szaa;e;ﬁgfada actualizada de la partida de Defuncion del resolver: 30 dias|para resolver:
o habiles 30 dias habiles
3.- Copia certificada actualizada de la partida de matrimonio.
4.- Declaracién Jurada de no administrar bienes de hijos menores
5.- Para las mujeres haber transcurrido 300 dias desde la fechal
de Disolucién del Matrimonio. salvo oresentacién de Dispensa
6.- Copia de D.N.I. Estado Civil Viudo.
7.- Recibo por derecho de Celebracién. 1.86% S/.71.65
Unidad de Atencion | Unidadde | Jefe de la Unidad de| _ Ofcin
Base legal: DIVORCIADOS 30 . N L N - Regional del
al Ciudadano Registros Civiles Registros Civiles
RENIEC
(Treinta dias,
despuesddel Unidad de Registros Plazo maximo para P;argo :Zg:r:g)r
-Cod. Civil Art. 243 inc. 2) del 14.11.84. 1.- Ademés de requisitos para mayores de 18 afios presentado ef ¢ R0 presentar el recurso:| o o Prese
expediente) Civiles " A el recurso: 15|
15 dias habiles p P
dias habiles
. . . . N N Plazo méximo para [Plazo maximo
-Cod. Civil Art.248 ﬁ.rmgopla certificada de la sentencia de divorcio consentida vy resolver: 30 dias|para resolver:
. hahiles 2N dias hahiles
3.- Copia certificada actualizada de la partida de matrimonio con
la anotacion marginal de la sentencia de divorcio.
4.- Declaracion Jurada de no administrar bienes de hijos menores
5.- Recibo por derecho de Celebracion. 1.86% S/.71.65
. i . . Oficina
Base legal: EXTRANJEROS 30 Unldad.de Atencion pn|dad de Jefe d.e a Um.df.ld de Regional del
al Ciudadano Registros Civiles Registros Civiles RENIEC

.-Cod. Civil Art. 248 - 14.11.84.

1.- Ademas de requisitos para mayores de 18 afios

(Treinta dias,
después de
presentado el
expediente)

Unidad de Registros
Civiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles




2.- Partida de nacimiento visada por el consulado Peruano del
Pais de origen y legalizada por el Ministerio de Relaciones
Exteriores del Per(.

3.- Certificado de Solteria de ser el caso, visado por consulado
Peruano del Pais de origen y legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Per(.

4.- Presentar pasaporte y fotocopia
5.- Copia simple del certificado o carta de naturalizacién de ser el
caso

6.- Los documentos de estar en idioma extranjero deberan
presentarse con traduccién oficial

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

7.- Recibo por derecho de Celebracion. 4.28% S/.164.69
. INSCRIPC.DE  MATRIMONIO CELEBRADO EN ARTICULO Unidad de Atencién Unidad de Jefe de la Unidad de qucuna
Bse legal: 3 . . L . L Regional del
MORTIS al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles
RENIEC
(tres dia) - Plazo méaximo
Unidad de Registre Plazo méximo para ra presentar
.-Cod. Civil Art. 268 - 14.11.84 1.- Solicitud ag oe Regisros presentar el recurso: para p est.e a
Civiles . e el recurso: 15|
15 dias habiles . P
dias habiles
2.- Acta por duplicado expedida por el Parroco que celebr6 el Plazo m.emmo para Plazo manmg
matrimonio resolver: 30 dias|para resolver:
: héabiles 30 dias habiles
3.- Recibo por derecho de Celebracién. 1.86% S/.71.65
. " . . Oficina
13.2.-FUERA DEL HORARIO NORMAL EN LOCAL 1.- Recibo por derecho de Celebracién. 3.50% S/134.75 15 Unldad_de Atencién indad de Jefe d‘e la Un|§a}d de Regional del
MUNICIPAL al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles RENIEC
(Deberé adjuntar el pliego matrimonial) (Quince dias, Plazo méximo
Nota: .-La ceremonia se realizard en la hora despuésde | | 0 1 de Registros Plazo méaximo para| " o oo
programada. De no estar presente los contrayentes la presentado el Civilesg presentar el recurso: gl recﬂrso‘ 15,
ceremonia no se realiza, sin derecho a reembolso. expediente) 15 dias habiles y P
dias habiles
.-De producirse un retrazo de los contrayentes y de Plazo maximo para |Plazo méximo
haber disponibilidad de tiempo del registrador, la| resolver: 30 p dias|para resolver:
ceremonia se realiza con un recargo del 50 % del costo habiles : 20 dias hébiles.
total del derecho de tramite.
Unidad de Atencion | Unidadde | Jefe de la Unidad de | O
13.3.-DIA SABADO EN EL LOCAL MUNICIPAL 1.- Recibo por derecho de Celebracion. 4.50% S/.173.25 30 . N - N o Regional del
al Ciudadano Registros Civiles Registros Civiles RENIEC
(Debera adjuntar el pliego matrimonial) (Treinta dias, I o
Nota: .-La ceremonia se realizara en la hora] después de Unidad de Registros Plazo méximo para Paargo :22:;?;
programada. De no estar presente los contrayentes la| present.ado el Civilesg presentar el recurso: 2| ,eczrso- 15
ceremonia no se realiza, sin derecho a reembolso. expediente) 15 dias habiles " o
dias habiles
.-De producirse un retrazo de los contrayentes y de Plazo méximo para |Plazo méximo
haber disponibilidad de tiempo del registrador, la| resolver: 30 p dias|para resolver:
ceremonia se realiza con un recargo del 50 % del costo habiles ) 20 dias hé\biles.
total del derecho de tramite.
Cuando el acto matrimonial se realice fuera del Local
Municipal, los gastos que ello ocasione seran asumidos
por los contrayentes
Unidad de Atencién Unidad de Jefe de la Unidad de Oficina
13.4.-FUERA DEL LOCAL MUNICIPAL 1.- Recibo por derecho de Celebracion. 6.94% S/.267.36 30 . 3 L . o Regional del
al Ciudadano Registros Civiles Registros Civiles
RENIEC
i o (Deberé adjuntar el pliego matrimonial) (Treinta dias, . Plazo maximo
Nota: .-La ceremonia se realizard en la hora después de | Unidad de Registros Plazo méximo para parapresentar

programada. De no estar presente los contrayentes la
ceremonia no se realiza, sin derecho a reembolso.

presentado el
expediente)

Civiles

presentar el recurso:
15 dias héabiles

el recurso: 15|
dias habiles




.-De producirse un retrazo de los contrayentes y de
haber disponibilidad de tiempo del registrador, la|
ceremonia se realiza con un recargo del 50 % del costo
total del derecho de tramite.

Cuando el acto matrimonial se realice fuera del Local

Municipal, los gastos que ello ocasione seran asumidos
por los contrayentes

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

. - . . Oficina
13.5.-FUERA DE LA ZONA URBANA 1.- Recibo por derecho de Celebracion. 10.00% $1.385.00 30 Unidad de Atencion | Unidadde | Jefe de la Unidad de | g i) ey
al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles
RENIEC
(Debera adjuntar el pliego matrimonial) (Treinta dias, Plazo maximo
Nota: .-La ceremonia se realizard en la hora después de Unidad de Registros Plazo méximo para ara presentar]
programada. De no estar presente los contrayentes la| presentado el Civilesg presentar el recurso: ZI rec?;rso- 15,
ceremonia no se realiza, sin derecho a reembolso. expediente) 15 dias habiles dias habiles
.-De producirse un retrazo de los contrayentes y de Plazo méximo para |Plazo maximo
haber disponibilidad de tiempo del registrador, la - para
X N 2.- Gasto de movilidad 1.62% S/.62.43 resolver: 30 dias|para resolver:
ceremonia se realiza con un recargo del 50 % del costo habiles 30 dias habiles
total del derecho de tramite.
Cuando el acto matrimonial se realice fuera del Local
Municipal, los gastos de movilidad que ello ocasione
seran asumidos por los contrayentes
13.6.-EN EL LOCAL MUNICIPAL POR SR. ALCALDE, . . . . Oficina
DIRECTOR DE SERVICIOS COMUNALES Y/O PDTE.|1.- Recibo por derecho de Celebracion. 8.56% $1.329.39 30 ”"':Iagigj ;:‘1‘::5“’” re Li’s't“rg:dc?j“es Je;eedlest';g’(‘:'ﬂz‘gse Regional del
COMISION g g RENIEC
(Debera adjuntar el pliego matrimonial) (Treinta dias,
Nota: .-La ceremonia se realizard en la hora despuezdel Unidad de Registros Plazo méximo para P;argo 2::::?;
programada. De no estar presente los contrayentes la preser;t_a 0 € Civilesg presentar el recurso: gl rec?Jrso‘ 15,
ceremonia no se realiza, sin derecho a reembolso. expediente) 15 dias habiles . P
dias habiles
.-De producirse un retrazo de los contrayentes y de Plazo maximo para |Plazo méximo
haber disponibilidad de tiempo del registrador, la resolver: 30 p dias|para resolver:
ceremonia se realiza con un recargo del 50 % del costo habiles : 20 dias hébiles.
total del derecho de tramite.
Unidad de Atencion Unidad de | Jefe de la Unidad de | _ Oficina
140 [EXONERACION DE EDICTOS MATRIMONIALES 1.-Solicitud 5 . ; . . - Regional del
al Ciudadano Registros Civiles Registros Civiles
RENIEC
(cinco dias)
- Plazo méximo
Unidad de Registros Plazo méximo para ara presentar
Base legal: 2.- Todos los documentos que se requiere para un matrimonio L 9 presentar el recurso: p p i
Civiles . P el recurso: 15|
15 dias habiles y P
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Cod. Civil Art. 252° 3.- Causa razonable de su peticion resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
4.- Acta de nacimiento de hijo
5.- declaracion Jurada de Convivencia
6.- Recibo por derecho de tramite 2.77% S/.106.65
Unidad de Atencién Unidad de Jefe de la Unidad de Oficina
15.0 [MATRIMONIOS COMUNITARIOS 1.- Solicitud 30 . N L N L Regional del
al Ciudadano Registros Civiles Registros Civiles RENIEC

Base legal:

.-Ley N° 27972, art. 20, inc. 16

2.- Declarac. Jurada Solteria (ambos contrayentes)

3.- Copia de Resolucion de Alcaldia

4.- Certificado médico ( vigente)

(Treinta dias)

Unidad de Registros
Civiles

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




5.- Certificado domiciliario

6.- Partida de Nacimiento Original

7.- Certificado de Solteria Otorgado por la Municipalidad de
Origen.

8.- Derecho de celebracién Gratuito Gratuito
9.- Publicacién de Edictos, 08 dias habiles
10.- Publicacién de Aviso Matrimonial Radial
Unidad de Atencién Unidad de Jefe de la Unidad de oficina
16.0. |DISOLUCION DE MATRIMONIO 1.- Oficio y Resoluciones Judiciales correspondiente 5 . N L N - Regional del
al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles RENIEC
(cinco dias)
- Plazo maximo
Unidad de Registros Plazo m&ximo para ara presentar
Base legal: con la sentencia ejecutada del divorcio (duplicado) e Reg presentar el recurso: p P K
Civiles o hAR el recurso: 15|
15 dias habiles NP
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Cod. Civil Art. 333° 2.- Recibo por derecho de tramite 1.07% S/.41.17 resolver: 30 dias|para resolver:
héabiles 30 dias habiles
POSTERGACION Y/O ADELANTO DE FECHA DE B Unidad de Atencion | Unidadde | Jefe de la Unidad de | _ O
17.0. 1.- Solicitud firmada por los contrayentes 5 . N L N - Regional del
MATRIMONIO al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles RENIEC
(cinco dias)
- Plazo méximo
2.- En caso que la fecha para la que se pretende postergar el . . Plazo méximo para
X N . . . . Unidad de Registros _|para presentar|
Base legal: matrimonio se encuentra fuera de la vigencia del certificado de L presentar el recurso: K
s L Civiles o hAR el recurso: 15|
salud, se tendr& que presentar nuevo certificado 15 dias habiles " o
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Ley N° 27972 Art. 20° 3.- Recibo por derecho de tramite 1.39% S/.53.47 resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
. - . . Oficina
180 EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL EN LA OF. 1.- Recibo por derecho de tramite 0.79% §/.30.37 1 Unldad.de Atencién indad de Jefe d‘e la Un|§§d de Regional del
DE RR.CC. al Ciudadano Registros Civiles Registros Civiles RENIEC
(un dia)
Plazo méximo para Plazo méximo
. Unidad de Registros p “|para presentar|
Base legal: L presentar el recurso: i
Civiles y P el recurso: 15|
15 dias habiles y P
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Cod. Civil Art. 250° resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
190 |PUBLICACION DE AVISO MATRIMONIAL (EDICTO)) o oo o itiondo el aviso de matrimonio . Uridad de Atencién | Unidadde | Jefe de la Unidad de Reoilenf:'gla el
’ ENVIADO POR OTRA MUNICIPALIDAD ’ P al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles RgENIEC
.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de (un dia)
Ao Plazo maximo
Unidad de Registros Plazo méximo para ara presentar
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y|2.- Recibo por derecho de tramite 0.79 % S/.30.42 9 presentar el recurso: p p

Estado Civil

Civiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
hébiles

el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




Oficina

200 |RETIRO DE DOC. POR NO EFECTUARSE LA BODA |1.-Solicitud presentado por los contrayentes 5 Unidad de Atencion Unidadde | Jefe de laUnidad de | oo oy gy
al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles RENIEC
(cinco dias)
Plazo méximo para Plazo méximo
Base legal: 2.- Recibo por derecho de tramite 0.79% S/.30.37 Unidad d.e. Registros presentar el recurso: para_presentar
Civiles . e el recurso: 15|
15 dias héabiles . e
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
-Ley N° 27972 Art. 20° resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
510 |PERECHO DE LEGITIMACION DE HUO POR|, o i 5 Unidad de Atencién | Unidadde | Jefe de la Unidad de Reoigf"zf‘del
3 MATRIMONIO CIVIL g al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles RgENIEC
(cinco dias) X
- Plazo maximo
Unidad de Registros Plazo m&xmo para ara presentar
Base legal: 2.- Copia de Acta Matrimonial e Reg presentar el recurso: p p K
Civiles . e el recurso: 15|
15 dias habiles . o
dias habiles
- . . Plazo méximo para [Plazo maximo
N o
. Ley‘ N 2.(?497’ Ley Orgaplca del Registro Nacional de 3.- Recibo por derecho de tramite 0.92% S/1.35.42 resolver: 30 dias|para resolver:
Identificacién y Estado Civil o ’ P
héabiles 30 dias habiles
.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil
INSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADO EN EL . L . . Oficina
220 |EXTRANJERO NO INSCRITO EN  OFICINA|L-Solicitud 5 U"'gf‘giﬂs Q‘::g"’" Re '}i’t"rgzdc‘?;les Je;eediit':)ggs;‘l‘;:e Regional del
REGISTRAL CONSULAR - PERUANO g 9 RENIEC
(cinco dias) -
- Plazo méximo
Unidad de Registros Plazo maximo para para presentar|
Base Legal: 2.- Partida de matrimonio original L presentar el recurso: K
Civiles o hAR el recurso: 15|
15 dias habiles . P
dias habiles
-Ley N° 26497, Ley Orgérica del Registro Nacional de 3.- Copia certificada actualizada d(? pamdavde matrimonio V|§§da Plazo mIaX|m0 pare} Plazo ma)ﬂmo.
I L por el consulado peruano del Pais de origen donde ocurri6 el resolver: 30 dias|para resolver:
Identificacion y Estado Civil - 12.07.95 . o B P
hecho vital. habiles 30 dias habiles
.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacién y|4- Copia fotostatica fedateada del documento de identidad
Estado Civil
5.- Copia fotostatica fedateada del pasaporte que acredite su
ingreso al Pais
6.- Dos testigos con copia fotostatica fedateada de su
documento de identidad
7.- Ambos deben fijar lugar de residencia en el distrito
8.- Recibo por derecho de tramite 2.06% S1.79.14
Unidad de Atencién Unidad de Jefe de la Unidad de Oficina
23.0 |CERTIFICACIONES: 1.- Solicitud verbal 3 . ) L . o Regional del
al Ciudadano Registros Civiles Registros Civiles
RENIEC
(tres dias)
Plazo maximo para| Plazo maximo
2.- Recibo por derecho de tramite 0.93% S/.35.83 Unidad de Registros presentar el recurso: para_presentar

DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION,

Base legal:

Civiles

15 dias héabiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




.- Ley N° 26497, Ley Orgénica del Registro Nacional de
Identificacién y Estado Civil, 12.07.95

.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil, Art. 62, 23 abril de 1998

EXPEDIENTE Y CERTIFICACION DE PARTIDAS DE
NAC: MAT. Y DEF. Y OTROS POR:

. L . . Oficina
REQUERIMIENTO  INSTITUCIONAL: JUZGADOS - PSR . . Unidad de Atencién Unidad de Jefe de la Unidad de R
24. ’|1.- Ofi I | Sr. Alcal 1! . N L N -
O |CONSULADOS, ~ FISCALIAS  DEFENSORIALES, |1~ ©ficio de la institucion dirigido al Sr. Alcalde Gratiito Gratiito 5 alCiudadano | Registros Civiles | Registros Civiles R;gg\lnlaE' gel
MINISTERIO  PUBLICO, RENIEC, BENEFICAS
DEPORTIVAS, CULTURALES Y RELIGIOSAS
(quince dias) X
Plazo maximo para Plazo méaximo
-Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Unidad de Registros P .|para presentar|
o T - L presentar el recurso: .
Identificacién y Estado Civil, 12.07.95 Civiles . e el recurso: 15|
15 dias habiles NP
dias habiles
.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de Plazo maximo para [Plazo méximo
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y resolver: 30 dias|para resolver:
Estado Civil, Art. 62, 23 abril de 1998 héabiles 30 dias habiles
VERIFICACION Y/O AUTENTICIDAD DE PARTIDA DE . . . .
250 |NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION POR|1L- Oficio de la institucion dirigido al Sr. Alcalde Gratuito Gratito 15 ”"'dadcdij“':seg's”"s R Li’s't“rg:dc?j“es Je;eedlest';g’(‘:'ﬂz‘gse No aplicable
REQUERIMIENTO DE INSTITUCIONES g g
(quince dias) Pl .
-Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de azo maximo para.x
o L presentar el recurso:
Identificacién y Estado Civil, 12.07.95 - e
15 dias habiles
-Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de
Identificacién y Estado Civil, 12.07.95
26.0 |SERVICIO EXTRAORDINARIO POR OTORGAR
26.1.- COPIA CERTIFICADA DE PARTIDA Y/O 1.- Solicitud verbal 1 Unidad de Registros Unidad de Jefe de la Unidad de Gerente
ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUNCION | Civiles Registros Civiles Registros Civiles Municipal
(un dia)
- Plazo méximo
Plazo maximo para| ara presentar]
Base legal: 2.- Recibo por derecho de tramite 0.56% S/.21.39 presentar el recurso: p p
" P el recurso: 15|
15 dias habiles p P
dias habiles
.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de Plazo méximo para [Plazo maximo
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y resolver: 30 dias|para resolver:
Estado Civil, Art. 62 habiles 30 dias habiles
-Ley del Procedimiento Administrativo General N°
27444, art. 43
26.2.-OTORGAMIENTO DE COPIA CERTIFICADA DE . N . . Unidad de Registros Unidad de Jefe de la Unidad de Gerente
1.- Solicitud del titular o de su representante. Gratuito Gratuito 3 L ) L . o e
ACTA Y/O PARTIDA DE NACIMIENTO PARA DNI Civiles Registros Civiles Registros Civiles Municipal
Ao Plazo maximo
Plazo maximo para| ara presentar
Base legal: (tres dias) presentar el recurso: p: P!

.-Ley 26497 D.S. 015-98-PCM

.-Ley 29462 - Ley 27444

15 dias héabiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
héabiles

el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




26.3.- DERECHO DE VISACION DE COPIAS

CERTIFICADAS DE HECHOS VITALES PARA EL|1.-Solicitud 1 U"'dadcdis“'::g's"os e liJS't“rg:dC“i';les Je;eediest';ggﬂfi‘l‘é:e erente
EXTRANJERO Y CERTIFICADOS DE SOLTERIA, 9 9 i
(un dia) .
o Plazo maximo
Plazo méximo para ara presentar]
Base legal: 2.- Recibo por derecho de tramite 0.56% S/.21.39 presentar el recurso: p p
N e el recurso: 15|
15 dias héabiles . e
dias habiles
.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de Plazo méximo para [Plazo maximo
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y resolver: 30 dias|para resolver:
Estado Civil, Art. 62 habiles 30 dias habiles
26.4.- EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE Oficina
EXPEDIENTE DE INSCRIPCION EXTEMPORANEA - . Unidad de Atencién Unidad de Jefe de la Unidad de .
1-R r derech ramite .56% 21 N ; - N -
DE  NACMENTO Y  EXPEDENTE D/’ Recibo porderecho de tramite 0.56% §1.21.39 5 al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles R;gg\lnlaE'ge'
RECTIFICACION JUDICIAL DE PARTIDAS
(cinco dias)
Plazo maximo para Plazo méaximo
. Unidad de Registros p _|para presentar|
Base legal: L presentar el recurso: K
Civiles . e el recurso: 15|
15 dias habiles . "
dias habiles
.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de Plazo maximo para [Plazo méximo
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y resolver: 30 dias|para resolver:
Estado Civil, Art. 62 habiles 30 dias habiles
RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS DE . . . . Oficina
270 |PARTIDAS DE NACIMENTO, MATRIMONIO Y|L.- Solicitud Gratuito Gratuito 15 U"gﬁfgﬁﬁfﬂf"’" Re Li;'t“rgzdc‘?\f”es Je;eedizt':)ggﬁ;‘l‘;:e Regional del
DEFUNCION 9 9 RENIEC
(quince dias)
- Plazo méximo
Unidad de Registros Plazo maximo para para presentar|
Base legal: 2.- Documento de identidad L presentar el recurso:
Civiles . P el recurso: 15|
15 dias habiles y P
dias habiles
- . . Plazo méximo para [Plazo maximo
- o
. LEY.N .255497' Ley Orgaﬁlca del Registro Nacional de 3.- Docum. probatorios (directiva N° 260-GRC/016) resolver: 30 dias|para resolver:
Identificacion y Estado Civil o B P
habiles 30 dias habiles
.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil, art. 15 inc. 4
.-Directiva RENIEC 01-260-6 RC/016
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS, POR . . . . Oficina
280 |ERROR Y OMISION, NO ATRIBUIBLES AL|1- Solicitud 15 U"g%’ﬂ:ﬁﬁfﬂf"’” Re liJS't“rgzdc‘ij\f”es Je;zdi‘zt';ggﬂ;‘l‘éfe Regional del
REGISTRADOR 9 9 RENIEC
(quince dias)
Plazo maximo para| Plazo maximo
Base legal: 2.- Documento de identidad Unidad Qe. Registros presentar el recurso: para presgntar
Civiles . o el recurso: 15|
15 dias héabiles . P
dias habiles
- . . Plazo méaximo para [Plazo méaximo
- o
. LEY.N ??497’ Ley Org.a.nlca del Registro Nacional de 3.- Documentos Probatorios resolver: 30 dias|para resolver:
Identificacion y Estado Civil o - o
héabiles 30 dias habiles
- S o
Ley del Procedimiento Administrativo General N 4.- Recibo por derecho de tramite 2.00% S/.77.00

27444

.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y

Estado Civil, art. 15 inc. 4




.-DI N° 260-GRC/017
.-DI N° 263-GRC/017

. . . L. . . Oficina
29.0 REPOSICION DE ACTAS CON PARTICIPACION DEL 1-. Solicitud Gratuito Gratuito 10 Unldad. de Atencién ynldad de Jefe d.e la Unlfia.\d de Regional del
CIUDADANO al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles
RENIEC
(diez dias) Plazo méximo
Unidad de Registros Plazo maximo para ara presentar,
Base Legal: 2.-Copia del Documento de Identidad e Reg presentar el recurso: p p K
Civiles . e el recurso: 15|
15 dias habiles . e
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
-Ley N° 29312 3,- Medios Probatorios resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
.- Ley N° 26497, Ley Orgénica del Registro Nacional de
Identificacién y Estado Civil
.- Ley del Procedimiento Administrativo General N°
27444
.- Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil
.-DI-250-GRC/013
REGULARIZACION Y RECONSTITUCION DE . . . . Oficina
30.0 |INSCRIPCIONES EN EL REGISTRO DE ESTADO  |1-. Solicitud Gratuito Gratuito 10 Unidad de Atencion | Unidad de | Jefe de la Unidad de | o o) gy
al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles
CIVIL RENIEC
(diez dias)
- Plazo méximo
X . Unidad de Registros Plazo méimo para para presentar|
Base legal: 2.-Copia del Documento de Identidad L presentar el recurso: K
Civiles e hAR el recurso: 15|
15 dias habiles . e
dias habiles
- . . . Plazo méximo para [Plazo maximo
o
. Ley N 2?497. Ley Orgaﬁlca del Registro Nacional de 3.- Medios Probatorios Jefatura Regional del resolver: 30 dias|para resolver:
Identificacion y Estado Civil RENIEC J " o
habiles 30 dias habiles
Ley del Procedimiento Administrativo General N°
27444
. Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y[* A solicitud del titular o con carta poder notarial
Estado Civil
D.l. 006-GO/001
310 |ESPECIES VALORADAS Unidad de Registros |~ Unidad de No aplicable No aplicable
Civiles Registros Civiles
- Pan!c,ia y /o actas de Nacimiento Matrimonio ;| 0.39% S/.14.97 1
Defuncion.
- i imi i ici Un dia)
. Panldas‘ de ‘Nammlemo y Defuncion de Orden Judicial 0.39% S/.14.97 ( )
y Extraordinaria
.- Certificado y Solicitud de Solteria 0.39% S1.14.97
.- Carpeta Matrimonial 0.56% S/.21.39
.- Certificado Pre Matrimonial 0.39% S/.14.97
.- Actas de Consentimiento 0.39% S/.14.97




. . . . Oficina
PAGO POR DERECHO DE BUSQUEDA DE . Unidad de Atencién Unidad de Jefe de la Unidad de .
820 INSCRIPCION 1.- Soficitud x s al Ciudadano Registros Civiles | Registros Civiles Regional del
RENIEC
(tres dias) .
o Plazo maximo
Unidad de Registros Plazo maximo para para presentar|
Base legal: 2.- Recibo por derecho de tramite 0.39% S/.14.97 L presentar el recurso:
Civiles . e el recurso: 15|
15 dias héabiles . e
dias habiles
.- Ley del Procedimiento Administrativo General N° Plazo m.ammo parg Plazo ma><|m0.
27444 resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
GERENCIA DE SERVICIOS A LA COMUNIDAD Y GESTION AMBIENTAL
SUB GERENCIA SERVICIOS COMERCIALES
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
N° DE » . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacién Codigo/Ubic| (en % UIT) (en S/.) Automatico habiles) RESOLVER Reconsideracion Apelacion
acion Positivo Negativo
1.0. |CONCESION DE USO
. " Sub Gerencia Sub Gerente
1.1.- TIENDAS (mensual) 1.- Solicitud X 10 Un|dad‘ de Atencién Servicios Servicios Ge’.ef“e
al Ciudadano 8 8 Municipal
Comerciales Comerciales
Sub Gerencia Plazo méximo para P;argo 22:::?;
Base legal: 2.- Licencia de Funcionamiento (diez dias) Servicios presentar el recurso: p p X
" e hAR el recurso: 15|
Comerciales 15 dias habiles . P
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69° 3.- Recibo de pago por adjudicacion 13.51% S1.520.27 resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
*
4.- Derecho de pago mensual
Hasta 10 m2 1.29% S/.49.62
De 11 m2 a 30m2 1.57% S/.60.42
De 31m2 a 50m2 1.86% S/.71.55
De 51 m2 a 60m2 2.00% S/1.77.00
De 61 m2 a 70m2 2.29% S/.88.12
De 71 m2 a mas 2.86% S/.110.15
* Este pago mensual, se puede fraccionar en pagos diarios.
12- ALQUILER DE PUESTOS, ROTONDAS| ¢ ... M 10 Unidad de Atencion S“SbeS,?C':)":'a ngsi‘zi's;“e Gerente
KIOSKOS Y OTROS . al Ciudadano . N Municipal
Comerciales Comerciales
Sub Gerencia Plazo maximo para| P::;o :22:&”;
Base legal: 2.- Dercho de pago por adjudicacion (diez dias) Servicios presentar el recurso: p: P! X
. . i el recurso: 15|
Comerciales 15 dias héabiles . P
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69° a.- Puestos 1.428% S/.54.97 resolver: 30 dias|para resolver:
héabiles 30 dias habiles




.-Ord. Municipal N°002-98-MPM-CH

b.- Kioskos

c.- Rotondas

3.- Derecho de pago diario

ZONA INTERNA (MERCADO MODELO)
A.- PUESTOS FIJOS

Carne de Vacuno

Carne de Ovino, Caprino, menudencias
Aves, pescado, comidas

Cevicherias

Jugos , Bodegas chicas

Kioskos

Menestras cocidas

Zapatillas, Plasticos y Abarrotes
Bodega grande (tienda)

B.- PUESTOS SEMI-FIJOS E INTERMEDIOS

Puestos Medianos
Puestos chicos intermedios
Depositos grandes
Deposito chicos

C.- SERVICIOS HIGIENICOS
Uso inodoro (water)
Uso urinario
Uso ducha

A.- KIOSKOS SEMI-FIJOS
Hasta 5m2
De 6m2 a 10m2
De 11m2 a 15m2
De 16m2 a 20m2
De 20m2 a mas

B.- PUESTOS EN PLATAFORMA

De 3.32m2 a5.10 m2
De 5.10m2 a 7.70m2
C.- ZONA COMER. PROLONGAC. APURIMAC

Rotondas
Puestos

D.- VENDEDORES EN VEHICULOS

E.- CAMIONES DE TRANSP. PRODUCTOS

Camién chico
Camién grande

F.- ROTONDAS
Rotonda Grande

Rotonda Pequefia

ZONA EXTERNA (MERCADO MODELO)

4.000%

4.289%

0.100%

0.050%
0.058%
0.044%
0.042%
0.039%
0.044%
0.031%
0.053%

0.022%
0.017%
0.036%
0.022%

0.014%
0.008%
0.014%

0.031%
0.033%
0.036%
0.039%
0.04%

0.033%
0.04%

0.06%
0.06%

0.14%

0.14%
0.23%

0.10%
0.08%

S/.154.00

S/.165.12

S/.3.85

S/.1.93
S/.2.25
S/.1.71
S/.1.60
S/.1.50
S/.1.71
S/.1.18
S/.2.03

S/.0.86
S/.0.64
S/.1.39
S1.0.86

S1.0.54
S/.0.32
S1.0.54

S/.1.18
S/.1.28
S/.1.39
S/.1.50
S/.1.60

S/.1.28
S/.1.71

S/.2.29
S/.2.29

S/.5.56

S/.5.56
S/.8.88

S/.3.74
S/.3.23




Sub Gerencia

Sub Gerente

20 |CAMBIO DE GIRO 1.- Solicitud 1 Unidad de Atencion | =g iios Senvicios Gerente
al Ciudadano . " Municipal
Comerciales Comerciales
Sub Gerencia Plazo méximo para Plazo méximo
. . - "|para presentar
Base legal: (un dia) Servicios presentar el recurso: X
. . e el recurso: 15|
Comerciales 15 dias héabiles . e
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 Art. 69° 2.- Pago por derecho de tramitacién 0.43% S/.16.58 resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
.-Ord. Municipal N°002-98-MPM-CH
30 |RECONOCIMENTO ~DE CARNES, MATANZA, g i s Unidad de Atencion S“Sb S‘?r.enc'a SgbnGl.e.'eme Gerente
~ |LIMPIEZA Y TRANSPORTE . al Ciudadano ervicios evicios Municipal
Comerciales Comerciales
Sub Gerencia Plazo méximo para P::ZO :2:;:?;
Base legal: 2.- Recibo de pago diario (individual) (un dia) Servicios presentar el recurso: p p K
. N o el recurso: 15|
Comerciales 15 dias habiles . o
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 Art. 69° Ganado vacuno 0.63% S/.24.38 resolver: 30 dias|para resolver:
héabiles 30 dias habiles
.-Ord. Municipal N°002-98-MPM-CH Ganado caprino, ovino y porcino hasta 18 kg. 0.12% S/1.4.49
.- Mas de 18 Kg. 0.14% S/.5.56
3.- Por sellado de aves 0.01% S/.0.32
4.- Crematorio de animales
Ganado vacuno 1.00% S/.38.50
Ganado caprino, ovino y porcino 0.43% S/.16.58
Unidad de Atencién Sub Gerencia Sub Gerente Gerente
4.0 |VENTA DE AGUA CAMAL MUNICIPAL 1.- Por cabeza de ganado 0.06% S/.2.35 1 . Servicios Servicios -
al Ciudadano 8 8 Municipal
Comerciales Comerciales
Sub Gerencia Plazo maximo para Plazo maximo
. . - “|para presentar
Base legal: (un dia) Servicios presentar el recurso: X
. y P el recurso: 15|
Comerciales 15 dias habiles p P
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69° resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
50 |AUTORIZACIONES PARA MEJORAS PUESTOS|, o io 8 Unidad de Atencion S”Sbeg?gg:'a ngsi‘zif;“e Gerente
' KIOSKOS Y OTROS : al Ciudadano . " Municipal
Comerciales Comerciales
Sub Gerencia Plazo méximo para Plazo méximo
. 2.- Propuesta y plano de obra (V°B° de Gerencia de Infr. y Des. " C p “|para presentar|
Base legal: (ocho dias ) Servicios presentar el recurso: X
Urbano)) . " A el recurso: 15|
Comerciales 15 dias habiles p P
dias habiles
Plazo méaximo para [Plazo maximo
.-Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69° 3.- Recibo de pago resolver: 30 dias|para resolver:
héabiles 30 dias habiles
.-Ord. Municipal N°002-98-MPM-CH .- Puestos 0.57% S/.21.92
.- Kioskos 0.71% S/1.27.27
.- Tiendas 0.86% S/.33.15
.- Otros 0.43% S/.16.58




PERMISO PARA DEJAR DE ATENDER (maximo tres - Unidad de Atencion | SUP Gerencia Sub Gerente Gerente
6.0 1.- Solicitud 1 . Servicios Servicios L
meses) al Ciudadano . . Municipal
Comerciales Comerciales
Sub Gerencia Plazo méximo para P::;D 2::21;
Bse Legal : 2.- Recibo de pago 0.87% S1.33.47 (un dia) Servicios presentar el recurso: p p X
. . e el recurso: 15|
Comerciales 15 dias héabiles . e
dias habiles
Plazo maximo para [Plazo méximo
.-Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69° resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
Unidad de Atencién Sub Gerencia Sub Gerente Gerente
7.0 |CERTIFICACIONES VARIAS 1.-Derecho de pago 0.29% S/.11.09 1 . Servicios Servicios .
al Ciudadano . . Municipal
Comerciales Comerciales
Sub Gerencia Plazo méximo para P:::j :2:;:1;
(Constancia de conduccién de puesto) (un dia) Servicios presentar el recurso: p p K
. N e el recurso: 15|
Comerciales 15 dias habiles . P
dias habiles
Plazo méaximo para [Plazo maximo
Bse Legal : resolver: 30 dias|para resolver:
héabiles 30 dias habiles
.-Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69°
g0 |ENCIERRO DE GANADO MAYOR EN CORRAL DEL|; ocoiocor o . Unidad de Atencion S”Sbefliec';”sc'a ngn(fiii?:e Gerente
’ CAMAL MUNICIPAL ’ al Ciudadano . . Municipal
Comerciales Comerciales
Sub Gerencia Plazo méximo para P;argo 2::::?;
Bse Legal : 2.- Derecho de encierro diario 0.04% S/.1.71 (un dia) Servicios presentar el recurso:|” prese
" o hAR el recurso: 15|
Comerciales 15 dias habiles . e
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69° resolver: 30 dias|para resolver:
hébiles 30 dias habiles
90 |SERVICIO DE INSEMINACION ARTIFICIAL DE[, ¢ .. . . Unidad de Atencion S”Sbegiec'ieonsc'a ngsiiif’s“e Gerente
’ GANADO VACUNO : al Ciudadano . N Municipal
Comerciales Comerciales
Sub Gerencia Plazo méaximo para P;argo :22:;:?;
Bse Legal : 2.- Derecho de pago por: (un dia) Servicios presentar el recurso: p p N
. " A el recurso: 15|
Comerciales 15 dias habiles p P
dias habiles
Plazo méximo para [Plazo maximo
.-Ley Organica de Municipalidades N° 27972 Art. 69° 2.1.-Inseminacidn artificial con celo inducido 2.42% S/.93.17 resolver: 30 dias|para resolver:
héabiles 30 dias habiles
.-Ordenanza Municipal N° 018-2011-MPM-CH 2.2.-Inseminacion artificial con celo natural 0.81% S/.31.21




SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGOS Y DESASTRES

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
N° DE s : RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
: Evaluacion Previa
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ valuaci Vi (en dias PROCEDIMENTO PARA
Namero y Denominacion Codigo/Ubic| (en % UIT) (en Sl.) Automatico habiles) RESOLVER Reconsideracion Apelacién
acion Positivo Negativo
Sub Gerencia de Sub Gerente de
10 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Hasta 100 m2 X 8 Unidad de Atencién Gestion de Gestin de Riesgos Gerente
" |EDIFICACIONES BASICAS - ITSE asta al Ciudadano Riesgos y g Municipal
y Desastres
Desastres
Plazo maximo para Plazo méaximo
11.- ITSE BASICA EX-POST: .—Solncntud del Interesado dirigida a la Sub Gerencia de Gestién de (ocho dias) presentar el recurso: para presentar|
Riesgos y Desastres A el recurso: 15
15 dias habiles NP
dias habiles
.-Declaracién Jurada de observancia de las condiciones de Plazo m.emmo para Plazo manmg
Bse Legal : sequridad resolver: 30 dias|para resolver:
9 : héabiles 30 dias habiles
-LEY N° 29664, LEY QUE CREA EL SISTEMA| Comprobante d I Informe de verificacion de |
NACIONAL DE GESTION DEL RIESGO DE| nd? i pno ?j p erigag?j P:)r d e e verlieacn e fas 1.20% S/.46.20
DESASTRES (SINAGERD) condiciones de seguridad declaradas
~Decreto Supremo 048-2011-PCM REGLAMENTO DE| ¢\ ohante de pago por Informe de Levantamiento de
LEY N° 29664, SISTEMA NACIONAL DE GESTION|J-oWP00ae €€ Pago P 0.80% $/.30.80
DEL RIESGO DE DESASTRES (SINAGERD)
.- DECRETO SUPREMO N° 058-2014-PCM, que
aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones
.- Ley 30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacion de procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
a.-Se ejecuta con posterioridad al otorgamiento de la|
Licencia de funcionamiento. Es para establecimientos
menores o iguales a 100 m2 y capacidad de|
almarenamientn nn mavar al 20 % del Area tatal del
b.- Se excluye pub-karaoke, licorerias, discotecas,
bares, ferreterias, talleres mecénicos, talleres de|
costura, cabinas de internet, carpinterias, imprentas,
casinos, maquinas tragamonedas, juegos de azar y giros
afines a los mismos y todos aquellos que almacenen|
productos toxicos o inflamables
Unidad de Atencién SUbGS;zZ:C(Iii o Sub Gerente de Gerente
1.2.- ITSE BASICA EX-ANTE De 101 a 500 m2 X 8 N N Gestion de Riesgos L
al Ciudadano Riesgos y Municipal
y Desastres
Desastres
Plazo maximo para Plazo méaximo
.-Solicitud del Interesado dirigida a la Sub Gerencia de Gestién de " p |para presentar|
Bse Legal : N . N (ocho dias) presentar el recurso: X
Riesgos y Desastres, adjuntando: y L el recurso: 15
15 dias héabiles . P
dias habiles
~LEY N° 29664, LEY QUE CREA EL SISTEMA Plazo méaximo para [Plazo maximo
NACIONAL DE GESTION DEL RIESGO DE|a) Plano de ubicacion, resolver: 30 dias|para resolver:
DESASTRES (SINAGERD) habiles 30 dias héabiles
.-Decreto Supremo 048-2011-PCM REGLAMENTO DE
LEY N° 29664, SISTEMA NACIONAL DE GESTION(b) Planos de arquitectura (distribucién),
DEL RIESGO DE DESASTRES (SINAGERD)
.- DECRETO SUPREMO N° 058-2014-PCM, que
aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnicas de|c) Plan de seguridad
Seguridad en Edificaciones




.- Ley 30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacién de procedimientos y permisos para la|
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.

Se ejecuta antes del otorgamiento de la licencia de
funcionamiento,

Entre los objetos de este tipo de ITSE se encuentran:

1.-Las edificaciones de hasta dos niveles, el s6tano se
considera un nivel, con un area mayor a cien metros
cuadrados (100 m2) hasta quinientos metros cuadrados
(500 m2), tales como: tiendas, stands, puestos, areas
comunes de los edifi cios  multifamiliares,
establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edifi cacion de salud, templos, bibliotecas, entre otros.

2.- Instituciones Educativas, con un &rea menor o igual a|
quinientos metros cuadrados (500 m2) y hasta dos
niveles el sétano se considera un nivel y méximo de
doscientos (200) alumnos por turno.

3.-Cabinas de Internet con un area menor o igual a
quinientos metros cuadrados (500 m2) y con no méas de
veinte (20) computadoras y/o maquinas fotocopiadoras
o similares.

4.-Gimnasios con un area menor o igual a quinientos
metros cuadrados (500 m2) y que cuenten con un
méaximo de diez (10) maquinas que requieran conexion
eléctrica para funcionar.

5.- Agencias Bancarias, ofi cinas administrativas entre
otras de evaluacion similar con un area menor o igual a
quinientos metros cuadrados (500 m2) y que cuenten
con un maximo de veinte (20) computadoras o maquinas
fotocopiadoras o similares.

6.- Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterfas,
carpinterfas, talleres mecénicos e imprentas con un area
de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2).

7.-Talleres de costura con un area menor o igual a
quinientos metros cuadrados (500 m2) y no méas de
veinte (20) maquinas eléctricas.

8.-Playas de estacionamiento de un sdlo nivel sin techar,
granjas, entre otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares que
por su naturaleza cuenten con techo no determina que el
objeto de inspeccién sea califi cado para una ITSE de
Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un area
menor a 500 m2.

d) Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los
equipos de seguridad,

e) Certificado vigente de medicién de resistencia del pozo de
tierra,

f) Certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN,
cuando corresponda.

.- Comprobante de pago por Informe de ITSE:

-Comprobante de pago por Informe de Levantamiento de
Observaciones

4.10%

2.20%

S/.157.85

S/.84.70

20

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES DE DETALLE - ITSE

Bse Legal :

-LEY N° 29664, LEY QUE CREA EL SISTEMA|
NACIONAL DE GESTION DEL RIESGO DE
DESASTRES (SINAGERD)

.-Decreto Supremo 048-2011-PCM REGLAMENTO DE
LEY N° 29664, SISTEMA NACIONAL DE GESTION
DEL RIESGO DE DESASTRES (SINAGERD)

.- DECRETO SUPREMO N° 058-2014-PCM, que
aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones

Mayor de 500 m2

.-Solicitud del Interesado dirigida a la Sub Gerencia de Gestion de
Riesgos y Desastres, adjuntando:

a) Plano de ubicacion;

b) Plano de arquitectura (distribucién) y detalle del célculo de
aforo por areas.

c) Planos de diagramas unifi lares y tableros eléctricos y cuadro
de cargas,

25

(veinticinco
dias)

Unidad de Atencién
al Ciudadano

Sub Gerencia de
Gestion de
Riesgos y
Desastres

Sub Gerente de
Gestion de Riesgos
y Desastres

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
hébiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




.- Ley 30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacién de procedimientos y permisos para la|
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.

Es un tipo de ITSE que se ejecuta a objetos de inspeccién
que por su complejidad y caracteristicas requieren una
verificacién ocular interdisciplinaria del cumplimiento o
incumplimiento de la normativa en materia de seguridad en
edificaciones, asi como la evaluacion de la documentacion,
previamente presentados por el administrado para el inicio
del procedimiento.

Entre los objetos de este tipo de ITSE se encuentran:

a) Edifi caciones de mas de dos niveles, el sotano se
considera un nivel, o con un drea mayor de quinientos
metros cuadrados (500 m2). tales como: tiendas. dreas
b.-Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el drea con
la que cuenten.

c.-Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el drea con la que cuenten

d.-Mercados de Abasto, galerias y centros comerciales,
entre otros de similar evaluacién, cualquiera sea el area con
la aue cuenten

e.-Locales de espectdculos deportivos y no deportivos
(estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de
convenciones, entre otros.), cualquiera sea el area con la
que cuenten.

f.-Centros de diversién cualquiera sea el drea con la que
cuenten.

g.-Agencias Bancarias, ofi cinas administrativas, entre otras
de evaluacién similar que cuenten con un drea mayor a
500m2 o un numero mayor de 20 computadoras o
maquinas fotocopiadoras o similares.

h.- Instituciones Educativas que cuenten con un area

mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2) o de mds
de dos niveles (el s6tano se considera un nivel), o mas de
doscientos (200) alumnos por turno.

i.-Cabinas de Internet que cuenten con un nimero mayor|
de veinte (20) computadoras o maquinas fotocopiadoras o
similares.
j.-Talleres de costura con un nimero mayor de veinte (20)
maquinas.

k.-Gimnasios que cuenten con mas de quinientos metros
cuadrados (500 m2) o mas de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

l.-Las playas de estacionamiento techadas con un drea
mayor de quinientos metros cuadrados (500 m2) o Playas
de estacionamiento de un sdlo nivel sin techar, granjas,
entre otros de similares caracteristicas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras similares
que por su naturaleza presenten techo con un drea
ocupada mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2).

m.-Las demas edifi caciones que por su complejidad
califiquen para este tipo de inspeccion.

d) Planos de sefializacién y rutas de evacuacion,

e) Plan de seguridad,

f) Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los|
eauipos de seauridad.

g) Constancia de mantenimiento de calderas, cuando
corresponda

h) Certifi cado vigente de medi
tierra,

on de resistencia del pozo de
i) Certifi cados de conformidad emitidos por OSINERGMIN,
cuando corresponda.

j) Autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso de edificaciones
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

.- Comprobante de pago por Informe de ITSE:

.- Hasta 100 m2

Informe de Levantamiento de Observaciones

.- Mayor a 100 a 500 m2

Informe de Levantamiento de Observaciones

.- Mayor a 500 a 800 m2

Informe de Levantamiento de Observaciones

.- Mayor a 800 a 1100 m2

Informe de Levantamiento de Observaciones

.- Mayor a 1100 a 3000 m2
Informe de Levantamiento de Observaciones
.- Mayor a 3000 a 5000 m2
Informe de Levantamiento de Observaciones

.- Mayor a 5000 a 10,000 m2

12.70%

5.50%

15.80%

5.60%

18.30%

5.60%

22.50%

6.10%

26.30%

9.20%

29.40%

9.30%

38.30%

S/.488.95

S/.211.75

S/.608.30

S/.215.60

S/.704.55

S/.215.60

S/.866.25

S/.234.85

S/.1,012.55
S/.354.20
S/.1,131.90
S/.358.05

S/.1,474.55




Informe de Levantamiento de Observaciones 9.30% S/.358.05
.- Mayor a 10, 000 a 20, 000 m2 52.40% S/.2,017.40
Informe de Levantamiento de Observaciones 12.80% S/.492.80
.- Mayor a 20,000 a 50,000 m2 63.60% S/.2,448.60
Informe de Levantamiento de Observaciones 16.40% S/.631.40
.- Mayor a 50,000 a mas m2 67.90% S/.2,614.15
Informe de Levantamiento de Observaciones 16.50% S1.635.25
Sub Gerencia de Sub Gerente de
30 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN .-Solicitud del Interesado dirigida a la Sub Gerencia de Gestién de 25 Unidad de Atencién Gestion de Gestion de Riesgos Gerente
: EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIAS - ITSE Riesgos y Desastres, adjuntando: al Ciudadano Riesgos y Desastresg Municipal
Desastres y
Constituyen objeto de esta ITSE aquellas edificaciones - Plazo maximo
- N - _— Plazo méximo para
donde se utilicen, almacenen, fabriquen o comercialicen N (veinticinco _|para presentar|
! 3 . a) Plano de ubicacion; . presentar el recurso: K
materiales y/o residuos peligrosos que representen dias) . e el recurso: 15|
. ) 15 dias habiles . o
riesgo para la poblacién. dias habiles
X b) Plano de arquitectura (distribucion) y detalle del calculo de Plazo m.emmo para Plazo manmg
Bse Legal : aforo por &reas, resolver: 30 dias|para resolver:
p ’ habiles 30 dias habiles
~LEY N° 29664, LEY QUE CREA EL SISTEMA ¢) Planos de diagramas unifi lares y tableros eléctricos y cuadro Plazo méximo para [Plazo maximo
NACIONAL DE GESTION DEL RIESGO DE|) °D° J y y resolver: 30 dias|para resolver:
DESASTRES (SINAGERD) s, héabiles 30 dias habiles
.-Decreto Supremo 048-2011-PCM REGLAMENTO DE
LEY N° 29664, SISTEMA NACIONAL DE GESTION|d) Planos de sefializacién y rutas de evacuacion,
DEL RIESGO DE DESASTRES (SINAGERD)
.- DECRETO SUPREMO N° 058-2014-PCM, que
aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnicas de|e) Plan de seguridad,
Seguridad en Edificaciones
Le‘y‘ 30.2,30' Ley que Ves?ablece medld;s tributarias, ) Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los|
simplificacion de procedimientos y permisos para la| . N
" . A . o . equipos de seguridad,
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.
g) Constancia de mantenimiento de calderas, cuando
corresponda
h) Certifi cado vigente de medicion de resistencia del pozo de
tierra,
i) Certifi cados de conformidad emitidos por OSINERGMIN,
cuando corresponda.
j) Estudio de Impacto Ambiental (EIA) o Programa de Adecuacion|
de Manejo Ambiental (PAMA) o Diagnostico Ambiental
Preliminar (DAP), vigente aprobado por la entidad competente,
segun corresponda.
.- Comprobante de pago por Informe de ITSE: 82.20% S/.3,164.70
-Informe de Levantamiento de Observaciones 17.70% S/.681.45




Sub Gerencia de

Sub Gerente de

40 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN|.-Solicitud del Interesado dirigida a la Sub Gerencia de Gestién de 6 Unidad de Atencién Gestion de Gesti6n de Riesgos Gerente
EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO Riesgos y Desastres, adjuntando: al Ciudadano Riesgos y y Desastres Municipal
Desastres
Es un tipo de ITSE que se ejecuta a las edificaciones .
o - Plazo maximo
temporales antes de la realizacién de un evento y/o Plazo maximo para tar
espectaculo publico, dentro de una edificacion, que|.- Menor o igual a 3,000 espectadores: (seis dias) presentar el recurso: Zlar?eczrrii?nls
previamente debera contar con el respectivo Certifi cado 15 dias héabiles " P
. dias habiles
de ITSE vigente.
Plazo méximo para [Plazo maximo
Bse Legal : Copia del ITSE de la edificacién resolver: 30 dias|para resolver:
habiles 30 dias habiles
-LEY N° 29664, LEY QUE CREA EL SISTEMA Plazo méximo para [Plazo maximo
NACIONAL DE GESTION DEL RIESGO DE|Pago de Derecho de tramite e inspeccion 5.10% S/.196.35 resolver: 30 dias|para resolver:
DESASTRES (SINAGERD) héabiles 30 dias habiles
.-Decreto Supremo 048-2011-PCM REGLAMENTO DE
LEY N° 29664, SISTEMA NACIONAL DE GESTION|.- Mayor a 3,000 espectadores:
DEL RIESGO DE DESASTRES (SINAGERD)
.- DECRETO SUPREMO N° 058-2014-PCM, que
aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnicas de|Copia del ITSE de la edificacion
Seauridad en Edificaciones
.- Ley 30230, Ley que establece medidas tributarias,
simplificacién de procedimientos y permisos para la|Pago de Derecho de tramite e inspeccién 24.20% S/.931.70
promocion y dinamizacion de la inversién en el pais.
Sub Gerencia de Sub Gerente de
5.0 DERECHO DE INSPECCION A VIVIENDA EN|.-Solicitud del Interesado dirigida a la Sub Gerencia de Gestion de 3 Unidad de Atencion Gestion de Gesti6n de Riesgos Gerente
: ESTADO RUINOSO EN RIESGO DE COLAPSO Riesgos y Desastres, adjuntando: al Ciudadano Riesgos y y Desastres Municipal
Desastres
- Plazo méximo
Plazo maximo para
Bse Legal : .-Pago de Derecho de tramite e inspeccion 0.53% S/.20.27 (tres dias) presentar el recurso: para_presentar

-LEY N° 29664, LEY QUE CREA EL SISTEMA
NACIONAL DE GESTION DEL RIESGO DE
DESASTRES (SINAGERD)

.-Decreto Supremo 048-2011-PCM REGLAMENTO DE
LEY N° 29664, SISTEMA NACIONAL DE GESTION
DEL RIESGO DE DESASTRES (SINAGERD)

.- DECRETO SUPREMO N° 058-2014-PCM, que
aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones

15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles

el recurso: 15|
dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles




GERENCIA DE INCLUSION SOCIAL Y DESARROLLO ECONOMICO
SUB GERENCIA DE INCLUSION SOCIAL
UNIDAD DE OMAPED Y DEMUNA

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Namero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/Ubic
acion

(en % UIT)

(en S/.)

Automético

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracién

Apelacién

1.0

REGISTRO DEL CASO (DEMUNA)

Bse Legal :

.-Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, art. 84.

1.- Copia documento de identidad del solicitante o informante

2.- Copia de Partida o Acta de nacimiento de los nifios
afectados

3.- Direccion exacta del obligado o agresor

Gratuito Gratuito

1dia

Unidad de DEMUNA

Unidad de
DEMUNA

Jefe de la Unidad de
DEMUNA

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

2.0.

EXPEDICION DE COPIAS DEL ACTA (Certificada por
DEMUNA)

Bse Legal :

.-Ley Organica de Municipalidades N° 27972, art. 84.

1.- Solicitud simple

2.- Derecho de Tramite

.- Acta de Compromiso

.- Acta de Conciliacién

0.13% S/.5.00

0.26% $/.10.00

1dia

Unidad de Atencién
al Ciudadano

Unidad de DEMUNA

Unidad de
DEMUNA

Jefe de la Unidad de
DEMUNA

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles

3.0

EXPEDICION DE CERTIFICADO U OTRAS COPIAS
CERTIFICADAS (DEMUNA)

Bse Legal :

.-Ley Organica de Municipalidades N° 27972, art. 84.

1.- Solicitud simple

2.- Derecho de Tramite

0.26% $/.10.00

1dia

Unidad de Atencién
al Ciudadano

Unidad de DEMUNA

Unidad de
DEMUNA

Jefe de la Unidad de
DEMUNA

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo
para presentar
el recurso: 15|
dias habiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles

4.0

EXPEDICION DE CERTIFICADO U OTRAS COPIAS
CERTIFICADAS (OMAPED)

Bse Legal :

.-Ley Organica de Municipalidades N° 27972, art. 84.

1.- Solicitud simple

2.- Derecho de Tramite

0.26% S/.10.00

1dia

Unidad de Atencién
al Ciudadano

Unidad de OMAPED

Unidad de
OMAPED

Jefe de la Unidad de
OMAPED

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias héabiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

Gerente
Municipal

Plazo maximo
para presentar
el recurso: 15
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles




SUB GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD
N° DE ° TRAMITACION RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - - - B
ORDEN Formulario/ Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacién Codigo/Ubic| (en % UIT) (en S/.) Automético - N habiles) RESOLVER Reconsideracion Apelacién
2 Positivo Negativo
acion
RECONOCIMIENTO DE JUNTA VECINAL Y JUNTAS . o Sub Gerencia de
10 |ADMINISTRADORAS DE|1.- Solicitud Gratuito Gratuito X 10 U”ggfjﬁ;’:’c'on Participacion Pa:il;? Sgginilee‘z;al ’\fj:iec?t;
SANEAMIENTO (JAAS) Vecinal P P
Plazo maximo para Plazo méaximo
2.- Copia de Acta de Constitucién autenticada por fedatario . . Sub Gerencia de P _|para presentar|
(diez dias) presentar el recurso:

Bse Legal :

.-Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 Art. 84°

municipal

3.- Copia acta de elecciones

4.- Copia de DNI de los integrantes de la Junta Directiva

Participacion Vecinal

15 dias héabiles

Plazo méximo para
resolver: 30 dias
héabiles

el recurso: 15|
dias habiles

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles
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